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Ushbu kitob Toshkent Moliya institutida
uzoq yillar samarali faoliyat ko‘rsatgatgan
ustozlar xotirasiga bag‘ishlanadi.

KIRISH

Hozirgi paytda kompyuterga ega bo‘lmagan zamonaviy tashkilot
yoki muassasani topish ancha mushkul. Zamonaviy rahbarlar, ish
yurituvchilar, menejerlar, igtisodchi va ilmiy xodimlar kompyutersiz,
elektron pochtasiz, Internetsiz va ofis programmalari majmuasisiz ish
yuritish mumkinligini tasavvur ham qila olmaydilar. Chunki ragobatchilik
rivojlangan davrda ishni informatsion texnologiyalar yordamida samarali
yuritishgina bozor sharoitlarida yashay olishga va muvaffagiyatga
erishishga kafolat bera oladi. Ushbu qo‘llanmaning asosiy magqsadi —
kompyuterdan foydalanuvchilarga EXCEL jadval hisoblagichining
turli xil igtisodiy masalalarni yechishdagi juda keng imkoniyatlaridan,
menyularidan, buyruqlaridan, makroslaridan va boy kolleksiyasidan
samarali foydalanish usullarini ko‘rsatishdir. Albatta, bu hajmdagi
kitobda ushbu jadval hisoblagichining barcha imkoniyatlarini keltirish
mumkin emas — biz kasbiy mahoratga erishish uchun mutaxassislar
bilishi lozim bo‘lgan imkoniyatlarnigina yoritamiz, xolos. Agar kimda-
kim o‘z mahoratini yanada oshirishni niyat qilgan bo‘lsa, biz bergan
bazaviy bilimlardan foydalangan holda tirishqoglik bilan harakat gilishi
oqibatida o‘z bilimini yanada oshirishi va mahorat cho‘qqilariga erishishi
mumkin.

Kitobdagi asosiy mavzular oddiydan murakkabga bo‘lgan yo‘nalishda
tushunarli va keng afkor omma uchun ommaviy tarzda bayon gilinadi.
Keltirilgan mashq va imkoniyatlarni igtisodiyotda, ishlab chiqarishni
tashkil qilishda, daromadni, xarajatni va soliglarni hisoblashda ishlatish
mumkin. Bunda hisob-kitob subyektlari korxona rahbari, menejer,
igtisodchi, buxgalter, mas’ul xodim, laborant yoki ilmiy xodimlar
bo‘lishi mumkin. Agar ish faoliyatingizda muvaffaqiyatga erishishni
niyat qilgan bo‘lsangiz va jamiyatda o‘zingizga munosib joyga va obro‘-
e’tiborga erishmoqqa intilsangiz — bu kitob Siz uchun!
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1. Elektron jadvallar hagida asosiy tushunchalar

«Bilim — gaytarish va takrorlash mevasidir»

BReruniy

Faraz gilamizki, Siz qandaydir turdagi tovarlarni sotayapsiz. Bunda
Siz, albatta, tovar sotilgan muddatini va uning sotilish bahosini biror
joyga yozib qo‘yasiz. Bu yozuvlar quyidagi jadval ko‘rinishida bo‘lishi
mumkin:

Tovar turi Bitta tovar narxi Sotilish muddati QanCh? t9var
sotildi
Kostyum 7 200 so‘'m 29.04.04 6 dona
Shim 3250 s0'm 30.04.04 12 dona
Ko‘ylak 2625 s0'm 01.05.04 24 dona
Tufli 3700 so‘m 01.05.04 14 dona
Noski 1830s0'm 01.05.04 64 dona
Sviter 5645 so'm 01.05.04 8 dona

Bu jadvalni tushunish va u bilan ishlash unchalik giyinchilik
tug‘dirmaydi. Lekin Sizda tovarlar turi, masalan, 400-500 dan ortiq bo‘lsa
va agar har bir tovarning bozordagi sotilish hajmini aniqlash, uni ulgurji
narxlarda olish imkonini yaratishini bilish Siz uchun muhim bo‘lsa va
Siz tovarlar assortimentini kengaytirishni ixtiyor etsangiz, vaqtni tejash,
to‘g‘ri garor gabul qilish va tegishli hisobotlarni tezda tayyorlash uchun
elektron jadvalni ishlatishingiz maqsadga muvofiq bo‘ladi.

Kompyuterni tovarlaringizni sotish hagidagi ma’lumotlarni saqlash
uchun ishlatish hagida qaror qabul qildingiz, deb faraz gilamiz. U
holda, agar savdo-sotig‘ingiz juda rivojlanib ketsa, gisqa muddat ichida
jadvalingizdagi qatorlar soni bir necha mingdan oshib ketadi. Ana shunda
Sizga bu katta hajmdagi ma’lumotlarni qayta ishlash uchun elektron
jadva! dasturi yordamga keladi. Demak, elektron jadval dasturi xilma-xil
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ko‘rinishdagi hisobotlarni tayyorlash uchun ishlatiladigan foydali dastur
vositasidir, — desak vanglishmaymiz.

Elektron jadvallar unga yozilgan ma’lumotlarni xilma-xil turdagi
diagrammalar, grafiklar, tasvirlar va rasmlar ko‘rinishida ifoda eta
oladi. Masalan, Siz tovarlaringiz sotilishining oylarga yoki fasllarga
bog‘ligligini aniqlamoqchisiz, deylik. Sizning elektron jadval
dasturingiz oxirgi bir yoki ikki yildagi ma’lum bir tovarning yoki
tovarlar guruhining sotuvi hajmi haqgidagi ma’lumotlaringizdan
foydalanib, bu yil qanday sotuv hajmi kutilishi mumkinligi haqida
Sizga ma’lumot berishi mumkin. Shunga muvofiq ravishda Siz ulgurji
sotib olinadigan tovar turi va miqdori haqida tegishli garorlar qabul
qilishingiz mumkin. Demak, Siz bu bilan o‘z sotuv faoliyatingizni
yaxshilab rejalashtirishingiz mumkin. Bu Sizning zamonaviy
texnologiyalarni  qo‘llashingizning  boshlanishi bo‘ladi, xolos.
Keyinchalik kompyuter yordamida tegishli hisob-kitoblarsiz gilinishi
mumkin bo‘Imagan ishlarni ham bajara olishingiz imkoniyati yaraladi.
Buning uchun esa matematik statistikadan ma’lum bilimlar majmuasi
kerak bo‘ladi. Bularni bilganingiz va elektron jadval dasturini ishlata
olishingiz Sizga ishingizni rejalashtirishga, maksimal foyda olishga
yordam berib, mablag‘laringizni bekordan bekorga sarf qilishga
ma’lum ma’noda chek qo‘yadi. Shuning uchun ham elektron jadval
dasturida amaliy matematika va iqtisodiyotning xilma-xil usullarini
ishlatish mumkinligi ko‘zda tutilgan.

Elektron jadval dasturining ishlash tezligi kompyuter operativ
Xotirasining hajmiga ko‘p jihatdan bog‘liq. EXCEL elektron jadval
dasturida diagrammalar qurish juda oddiy va soddalashtirilgan. Bu ish
qadam-bagadam olib boriladi. Qurilgan tayyor diagrammalarga kerakli
o‘zgartirishlar gilish ham juda oddiy usulda amalga oshiriladi.

Excel dasturining quyidagi ma’lumotlarni qayta ishlash imkoniyatlari
mavjud:

— Elementar matematik va mantiqiy funksiyalar bilan ishlash.

— Jadvalning qatorlari va ustunlari bilan ish olib borish imkonini
beradigan xiima-xil funksiyalardan foydalanish.

— Statistik funksiyalar, masalan, regression tahlil usulini yoki
dispersion tahlilni amalga oshirish elementlarini ishlatish.
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— Jadvaldagi ma’lumotlar bilan ishlaydigan saralash va tasniflash
funksiyalaridan foydalanish.

— Optimallashtirish va modellashtirishga imkon beradigan
funksiyalarning xilma-xil turlaridan foydalanish.

Excelda boshlang‘ich statistik tahlil amalga oshirilgan bo‘lib, uning
natijalari alohida jadvalga chiqgariladi. Uning imkoniyatlarini bilib olish
va keyinchalik o‘z faoliyatingizda ishlatish uchun konkret misollarni
yechib ko‘rishingiz foydadan xoli bo‘Imaydi.

Bundan tashgari, unda ko‘p o‘lchamchi teskari masalalarni yechish
uchun mo‘ljallangan keng imkoniyatlar mavjud. Bunday masalalarni
yechish uchun cheklanishlar va ma’lumotlarning o‘zgarish intervallarini
berish kifoya. Yechim berilgan kesmani ikkiga bo‘lish usuli orqali amalga
oshiriladi. Ko‘pgina hollarda bu tahlil uchun yetarli bo‘lgan natijalarni
beradi.

Ushbu elektron jadval dasturida dasturlashtirish tili (VISUAL BASIC),
makrobuyruglar majmuasi, tahrirlash va dasturni sozlash imkoniyatlari
ham mavjud. Unda, masalan, jadvalli hisoblash jarayonlarini maksimal
darajada avtomatlashtirish uchun Visual Basic deb nomlangan dastur
tilini ishlatishi mumkin.

Elektron jadval hisoblagichni informatsiva majmuasi/bazasi sifatida
ishlatish uchun programma dasturida quyidagi imkoniyatlar yaratilgan:

— Saralash (Sortirovka qilish).

— Xilma-xil ko‘rsatkichlar yoki kriteriyalardan foydalanib, tegishli
to‘plamni hosil gilish.

— Ma’lumotlarni gayta ishlash natijasida kerakli informatsion jadvalni
hosil qilish.

— Boshqga amaliy dasturiar bilan muloqgot gilish, shu jumladan lokal
yoki global tarmoq vositasida ma’lumotlar almashinish.

EXCELda esa bularga qo‘shimcha ravishda avtofiltr funksiyasi
amalga oshirilgan va u ancha-muncha ishiarni bajarish imkonini
beradi.

Ushbu elektron jadval dasturi ham Windowsning boshqga dasturlari
bilan uzviy dasturiy alogani ta’minlab beradi. Dasturning oz o‘rgatuvchi
dasturi, yordam sistemasi va tegishli tugmachalari mavjud. Demak,
bu elektron jadval dasturi nafagat jadvallar bilan ishlashga, balki ular
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vositasida ifodalangan ma’lumotlar bazasi bilan ham samarali ishlashga
katta imkoniyatlar beradi.

Jadval hisoblagichi bilan ishlash uchun bilish kerak bo‘lgan terminlar
va tushunchalar quyidagilardan iborat:

Manzil — katakchaning nomi bo‘lib, u yordamida ish kitobidagi
istalgan yacheykani topish mumkin. Manzil ustun nomi va gator raqami
orgali aniqlanadi. Masalan, S4 katakcha — S ustunning 4-gator bilan
kesishgan joyida joylashgan.

Katakchani faollashtirish — ma’lumotlar kiritilishidan oldin katakcha
faollashtirilishi kerak. Katakcha sichqoncha ko‘rsatkichi bilan turtish
yordamida faollashtiriladi.

Almashinuv buferi — bu vaqtinchalik xotira bo‘lib, uning yordamida
ma’lumotlar bir joydan boshqa joyga yoki bir dasturdan boshqasiga
ko‘chiriladi.

Ajratish — u yoki bu operatsiya bajarilishidan avval unda qaysi
katakchalar ishtirok etishini ko‘rsatish uchun ishlatiladi. Ajratilgan
katakcha yoki katakchalar ramkaga olinadi.

Katakchalarning ajratilgan diapazoni — ish varag‘ining bir nechta
belgilangan katakchalaridan iborat bo‘ladi.

Nom — katakcha yoki diapazonlarga berilgan nom bo‘lib, ular
manzillar va ilovalarda hamda formulalardagi manzillar o‘rnida
ishlatilishi mumkin.

Kitob — jadval hisoblagichida ish varaqlari, diagramma listlari va
makroslar bitta hujjat — kitobga biriashtiriladi. Har bir kitobning minimal
kattaligi uchta ish varag‘i (sahifasi)dan iborat bo‘ladi. Kontekst menyu
yordamida kitobga yangi varaqlar qo‘shish yoki ularni olib tashlash
mumkin. Ish kitobining barcha varaglari bir faylda saqlanadi.

Kontekst menyu — faol obyektni ishlash uchun mo‘ljallanib,
jorly operatsiya bilan bog‘langan. Kontekst menyu sichqonchaning
o‘ng tugmachasini bosish yordamida yoki Shift + F1 tugmachalar
kombinatsiyasini bosish orqali ochiladi.

Ish kitobi varaqlari — ma’lumot Kkiritish va hisoblash amallari ish
kitobi varaqlarida bajariladi. Ish varag‘i (yoki ish jadvali) katorlar va
ustunlarga bo‘lingan. Unda 256 ustun va 65536 ta qator bor, katakchalar
soni esa 16777216 tadan iborat.



Aloga — deganda bir nechta ish varaqlarini va diagramma varaqlarini
bir-biriga bog‘lash tushuniladi. Aloqa tashqi ilova berilishi bilan
o‘matiladi va bir jadvaldagi ma’lumotlar boshqasiga bog‘liq bo‘lganda
katta ahamiyatga ega bo‘ladi.

Ilova - bir nechta katakchalardan foydalanib hisob-kitoblar
bajarilganda ilovalar asosiy elementlar bo‘lib xizmat giladi. Masalan,
agar ikki katakchadagi ma’lumotning yig‘indisini uchinchisiga yozib
qo‘yish kerak bo‘lsa, formulada qo‘shiluvchilar bo‘lgan ikki katakchaga
ilova ko‘rsatilishi kerak. Ilovaning asosiy elementi bo‘lib, katakcha
manzili xizmat kiladi.

Jadval — ustun va gatorlar bo‘yicha tartiblangan ma’lumotlar jadval
deb nomlanadi. Jadval sonlarni, harflarni, formulalarni va boshga
jadvallarga ilovalarni o‘z ichiga olishi yoki ma’lumot, diagramma,
rasmiar kiritish uchun mo‘ljallanilgan va formatlashtirilgan obyektlardan
iborat bo‘lishi mumkin.

Jadval ko ‘rsatkichi — ramka ko‘rinishida bo‘lib, uning yordamida ish
varag‘ida yoki makros varag‘ida faol katakcha ajratiladi. Ajratilgandan
so‘ng, katakchaga ma’lumotlar kiritish mumkin yoki uning qiymatini
operatsiyalarni bajarishda ishlatish mumkin. Katakcha ko‘rsatkichi
sichqoncha yordamida yoki kursorni boshqarish tugmachalari vositasida
harakatlantiriladi.

Katakchalarni formatlashtirish — bu amal shrift qandayligini
aniglash, katakchaga rang va ramka (stil) berish, ma’lumotlar formati
(sonli va boshga turlardagi formatlashtirish)ni aniglashni o'z ichiga
oladi.

Katakcha — ish varag‘ining eng kichik tarkibiy birligi hisoblanadi va
u matnni, sonlarni, formulalarni yoki formatlashtirish ko‘rsatkichlarini o‘z
ich"ga olishi mumkin. Jadvaldagi katakchaning balandligi yoki kengligini
o‘zgartirish uchun qator balandligini yoki ustun kengligini o‘zgartirish
kerak. Katakchaga 32000 dan ko‘p simvol sig‘dirib bo‘lmaydi. Ish
varag‘ida hammasi bo‘lib 16777216 ta katakcha mavjud.



2. EXCEL jadval hisoblagichini ishga tushirish
va uskunalar paneli elementlari

Birovlar Sizga bo‘ysunishini istasangiz -
bu ishni albatta o‘zingizdan boshlang

EXCELni ishga tushirish uchun, eng avvalo, ITyck tugmachasini bosib
Windowsning bosh menyusidan Microseft EXCEL piktogrammasini
stchqoncha ko‘rsatkichi bilan ko‘rsatish lozim bo‘ladi. Natijada dastur
ishga tushib, ekranda EXCELning bo‘m-bo‘sh jadvali hosil bo‘ladi
(Bu oynaning ko‘rinishi hagida to‘ligroq ma’lumot keyingi mavzularda
berilgan). Jadvalning eng chap tomonidagi katakcha (katakcha) 1- gator
va A ustunning kesishgan joyida joylashgan. Shuning uchun ham u A1l
katakcha deb ataladi.

@ dafin  Npaexa Bua Bcrgexa  Gopmar  Cepewec - Janisse  Qxno  (rpaska
MERSPERT S BB-C o G- H@BHom -F,
Avial Cyr 10 ViR K Y EE BB P wong o & s -

At > A
A LB €. N -V U c I SV DU RS SRR AU S W s

23 . . U : .

€ e (b s /e B T S 1
loTaso NUM

I-rasm. Microsoft Excel asosiy oynasining kompyuter
ekranidagi ko ‘rinishi
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Bu Al katakchaga biror-bir axborotni kiritishingiz mumkin. Xuddi
shunday usulda boshqa katakchalarga ham turli xil ma’lumotlarni
kiritishimiz murakin. Masalan,

Al Guruh talabalari ro‘yxati.
A2 Talabaning nasl-nasabi.
A% Talabaning manzili.

S2 Talabaning telefon raqami.

Shunday qilib, hozircha biz hosil gilmogchi bo‘lgan ro‘yxatimizning
tuzilishi tayyor, desa ham bo‘laveradi. Endi talabaning nasl-nasabi,
mangzili va telefon raqamini Kiritishimiz mumkin. Lekin talabaning nasl-
nasabini to‘liq kiritmoqchi bo‘lganimizda u jadvalning ajratiigan ustuniga
sig‘may golishi ham mumkin. Demak, holatdan chiqgish uchun bu ustunni
kengaytirishimiz lozim bo‘ladi. Buning uchun kursorni ushbu ustunning
nomi yozilgan satrdagi chegarasiga aniq keltiramiz va bunda kursor o‘z
ko‘rinishini o‘zgartirganini ko‘ramiz. Shu zahoti sichqonchaning
chap tugmachasini bosamiz va uni qo‘yib yubormasdan, sichqonchani
kerakli tomonga suramiz. Natijada jadvalning kengligi biz istagan
migdorga kengayadi. Agar ma’lumotlarni terish jarayonida biror-bir
xatoga yo‘l qo‘ygan bo‘lsangiz, sichqoncha yordamida ushbu katakchaga
faol katakcha (kursor)ni ko‘chirasiz va tegishli o‘zgartirishlarni osongina
amalga oshirasiz.

Jadvallar yoki ish varaqglari «ish kitob»ga birlashgan bo‘lib, har
bir ish kitobida bir nechta ish varagi (Jluer) bo‘lishi mumkin. Ish
varaglari sonini ko‘paytirish uchun Cepeuc menyusidan Ilapamvempsi
buyrug‘ini tanlash va undan Oéwue rejimiga Kirib, Tucmoe ¢ nosoii
kuuze ro‘yxatidan keraklicha ish varaqlari sonini kiritish lozim bo‘ladi.
Ekranning pastki chap gismida joylashgan strelkali tugmachalardan
foydalanib, ish kitobining ish varaglari bo‘yicha harakat gilish ham
mumkin. Agar ularning biriga sichqonchani keltirib, uning o‘ng
tugmachasi bosilsa, kontekst menyusi ochilib, kerakli ish varag‘ini
uning raqgami orqali topib olish mumkin. Keraksiz, ortiqcha yoki bo‘sh
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ish varaglarini ish kitobidan yo‘qotish uchun yo‘qotilishi lozim bo‘lgan
Jucmda sichgonchaning o‘ng tugmachasini turtish kerak bo*ladi va hosil
bo‘lgan menyudan Yoaaume buyrug‘ini tanlab olinadi yoki Ipaexa
menyusidan Yoarucme nucm buyrug'i tanlab olinadi.

AoBaenTh, ..

YAannTb

MepermeHoOBaTL
MepemMecTHTE/CKoNMpoBaTE. .,

BbiaAenKTbL BLE AMCTH

UeeT ApabMKa...

: @ McxoAHBIM TEKCT

2-rasm. Ish varaglari (List) ustida bo ‘ladigan buyruglar ro ‘yxati
(Kontekstniy menyu)

Ish varaqlarining nomini o‘zgartirish uchun @opmam menyusidan
ketma-ket ravishda JTucm va Ilepeumenosams buyruglarini tanlab olish
lozim bo‘ladi.

Yangi ish varag‘ini qo‘shish uchun Bcmaexa menyusidan Jlucm
buyrug‘ini tanlash kerak bo‘ladi.

Ish varag‘ini boshqa joyga ko‘chirish va nusxalash uchun ITpaska
menyusidan Iepemecmums/Cronupogams nucm buyrug‘ini tanlaymiz.
Bunda shu nomdagi suhbatli oyna hosil bo‘ladi. Uning B knuzy degan
maydonida ish varag‘i ko‘chirilishi lozim bo‘lgan ish kitobining nomi
ko‘rsatiladi. Nusxalashtirish uchun Cezdams xonuro maydonchasiga
belgi qo‘yishingiz lozim bo‘ladi.

Ish varag‘ingizning joylashishini o‘zgartirishni xohlasangiz, Ileped
aucmom maydonidagi (nepemecmums 6 xoney) bo‘limini tanlab, OK
tugmachasini bosish kerak bo‘ladi yoki sichqoncha yordamida bu ishni
osongina bajarib olish ham mumkin.

Oynani bir necha bo‘laklarga bo‘lish uchun Okre menyusini ochish
va undan Pazdeaums buyrug‘ini tanlash kerak bo‘ladi. Cuams pazoene-
Hue buyrug‘i esa bu ishni yo‘qqa chigaradi.
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flepeMecThTb Bbl6paHHble JHCTER

B KHHr'Y:
Knurat v }

nepea nMCTomM:

NMncr2
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3-rasm. Ish varag ‘ini boshqa joyga ko ‘chirish yoki nusxasini
olish suhbatli oynasining ko ‘rinishi

Oynaning ustun yoki gatorlari nomlarini qotirib qo‘yish (fiksatsiya
gilish) uchun @kno menyusidan 3ekpenums od1acmu buyrug‘i tanlanadi.

Ekrandagi oynalarni tartibga solish uchun Okne menyusidan Pac-
nonoxcums... buyrug‘i tanlab olinadi.

" cpepxy BHH3

" cpesa Hanpaso
(" Kackaaom

{7 TonbKo oKHa TEKYWEH KHAMM

I oK i OTMEHa

4-rasm. Exceldagi ochiq oynalar ustida bo ‘ladigan amallar ro ‘yxati
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Bunda quyidagi imkoniyatlar mavjud:

Paoom — ekranga ochilgan jadval fayllarini ekranda yonma-yon qilib
joylashtirib beradi;

csepxy enuz — ochilgan jadval fayllarini ekranga pastdan yuqoriga
tartibida joylashtirib beradi;

ciesa nanpaso — ochilgan elektron jadvallarni ekrandagi joyini
chapdan-o‘ngga ko‘rinishida almashtirib beradi;

kackaoom — ochilgan elektron jadvallarni ekranda qatlam ko‘rinishida
joylashtirib beradi.

Microsoft Excel oynasini kattalashtirish yoki kichiklashtirish uchun
Vid menyusidan Macmwumaé buyrug‘ini tanlab olish lozim bo‘ladi. Bu
buyrugni suhbatli oynasi ko‘rinishi quyidagi rasmda ko‘rsatilgan:

MacwTab -

4™ no BetABREHHH
7" npOM3BORLHBIR: ]100 %

OTMEHS i

5-rasm. Macwrrab suhbatli oynasining ko ‘rinishi

Ovynaning asosiy elementlari

R? _ Yordam berish tugmachasi. Menyu buyruglari haqgida
to‘larog ma’lumot olish uchun ishlatiladi. U bosilganda kursor o‘zining
ko‘rinishini o‘zgartirib, savol belgili strelkacha ko‘rinishini oladi. Uni
menyuning ixtiyoriy biror-bir tugmachasiga olib borilib bosilsa, o‘sha
yo‘nalishda tegishli ma’lumot olish mumkin.
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0 _ Yangi ish kitobini hosil gilish tugmachasi. Bu tugmachani
bosish yangi ish kitobini hosil qiladi. Undagi ish varaqlari sonini
o‘zgartirish uchun Servis menyusidan IlTapamempsr opsiyasini ochib,
Oé6wue buyrug‘idagi Yangi ish kitobdagi varaqlar soni — imkoniyatidan
foydalaning.

& _ Ochish tugmachasi. Mavjud faylni ochish uchun mo‘ljallangan
suhbatli oynasini ochib beradi. Bu oynaning ko‘rinishi quyidagi rasmda
keltirilgan:

OTKPLITIE BOKYMEHT, 5

Manka: iwé Iy Documents

‘émnomn

;i]xvppmv

WA tharina: i| .Z.} l@‘? OTEpEITE - !
Tvn dafinos: {Bce $arinel Microsoft Excel :_i OTmeHa i

O-rasm. QTKpHITHE ROKYMEHTA oyrasining ko ‘rinishi

= Ma’lumotlar jo‘natish tugmachasi. Asosiy ish varag‘ini
ma’lumot sifatida qabul qilib, uni elektron pochta orqali bevosita
uzatishga yordam beradigan tugmacha bo‘lib, foydalanuvchining tashqi
olam bilan muloqotini osonlik bilan amalga oshirishga imkon beradi.

& _ Chop qilish tugmachasi. Faol ish kitobchasini chop/pechat
qgilib beradi. Agar chop etish parametrlarini o‘zgartirmoqchi bo‘lsangiz

15



®aiin menyusidan Iewams... buyrug‘ini tanlash kerak bo‘ladi. U
holda quyidagi suhbatli oyna ekranga chigadi va bu oynadan kerakli

tanlovlarni bajarib, so‘ng OK tugmachasini bosamiz. S _ chop qilish
tugmachasidan foydalanganda suhbatli oyna ochilmaydi, lekin Siz ishlab
turgan joriy jadval chop etiladi.

‘anep PRSI
1i=H

4 HP LaserJet 1100 (MS) ~] coeolcrsa... j

Coctoanme: CaoboaeH

Thn: HP Laserlet 1100 {MS)

fopt: LPT1Y ‘

JameTkH:

NevaTars- - L T e L
i e S Yucno gormii: m I3

1O crpanmue af = ng_:»F 24
.> "‘Bst&CTH Ha rev aTb?‘:““""' e w.\w..w..w;....,.m..m..,.\w“ ‘ 1
" seiAenenHbId AanasoH | l.l

& BrgeneHHble aMCTE! {0 BOO KHMCY % Pasofipath no KorMam

n_pocno_'_rp ! l OK ] _OmeHa _ i

7-rasm. Chop etish (Tleuars) oynasining ko ‘rinishi

[a _ Chop etishdan oldin varagni ekranda ko‘rish tugmachasi.

Chop etishdan avval uning qanday bo‘lishini ko‘rishga imkon beradi.
Bu suhbatli oynada quyidagi amallarni bajarish mumkin:

Jlanee — elektron jadvalimiz bir varagqa sig‘magan bo‘isa, bu buyrug
faol bo‘ladi va uning yordamida keyingi varaqlarni ko‘rishimiz mumkin.

Hazao — orqaga qaytish, ya’ni keyingi varaglarni ko‘rganimizdan
so‘ng, yana undan oldingi varaglarga qaytish uchun bu buyrugdan
foydalanamiz.
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8-rasm. Tpeasaputeasnbiii npocmMotp suhbatli oynasining ko ‘rinishi

Macuumaé ~ ekrandagi varagning masshtabini (o‘lchamini)
o‘zgartirish uchun ishlatiladi.

Heuams... — pechatlashning suhbatli oynasi yordamida chop etib
olishimiz mumkin.

Cmpanuya... — chop qilinadigan varaqning asosiy ko‘rsatkichlarini
sozlash uchun ishlatiladi. Bu amal @aiin menyusining TlapameTpsi
crpannnsl buyrug‘iga mos keladi. Quyida uning suhbatli oynalari
ko‘rinishi tasvirlari keltirilgan:

Hons - jadval joylashadigan maydon chegaralarini foydalanuvchi
talabiga muvofiq o‘zgartirishga imkon beradi.

Pasmemxa cmpanuyu — jadvalning chop qilinadigan varaqqa qanday
xolda joylashishini ko‘rsatib beradi.

3akpsims — ko‘rish rejimidan chigish imkonini beradi.

Cnpaeku — ko‘rish rejimining asosiy menyulariga tushuntirish olish
mumkin.
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9-rasm. [lapamerpw crpannus suhbatli ovnalari ko ‘rinishi
— Orfografiya (imlo) ni tekshirish tugmachasi. Tayyorlanilgan
jadvaldagi matnning imlo xatolarini tekshirishga imkon beradi.

h _ Kesib olish tugmachasi (qaychi simvoli). Ajratib ko‘rsatilgan
katakcha yoki katakcha guruhlari bo‘lagini kesib olish uchun belgilaydi,

so‘ng uni boshqa joyga o‘tkazish uchun —joylashtirish tugmachasidan
foydalaniladi.

— Nusxalashtirish tugmachasi. Ajratilgan katakcha yoki

katakcha guruhlari bo‘lagini almashinuv buferiga nusxalashtiradi.

B Joylashtirish tugmachasi. Almashinuv buferiga yozilgan

ma’lumotlar bo‘lagini ko‘rsatilgan varaqdagi katakchalar guruhiga
joylashtiradi.
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< _ Formatni nusxalash tugmachasi. Ajratilgan katakcha yoki
katakchalarning formatini (katakchadagi matn shriftining turini, shrift
o‘lchamini, joylashishini va h.k.) nusxalaydi. Nusxasi olingandan so‘ng
boshqa katakcha va katakchalar guruhlarini tanlab, ularning formatini
ham xuddi nusxasi olingan joydagi kabi ko‘rinishga o‘tkaziladi.

“? T _ Rad etish tugmachasi. Bajarilgan ishlarni rad qildiradi va

oldingi holatga qaytishni amalga oshiradi.

- Qaytarish tugmachasi. Oxirgi rad etilgan buyrugni qaytaradi,

ya’ni uni bajarishga o‘tadi.

o Avtosummalashtirish tugmachasi. Qator yoki ustun
katakchalaridagi sonlarning yig‘indisini hisoblab beradi. Buning uchun
qator yoki ustunning yig‘indisi chiqishi kerak bo‘lgan joy tanlanadi va
so‘ng Avtesummalashtirish tugmachasi bosiladi. Katakchada quyidagi
yozuv, ya’ni formula paydo bo‘ladi (SUMM (A1:A6)). Bu formulani Al
dan A6 gacha bo‘lgan katakchalar yigindisi deb tushuniladi. Shundan
so‘ng klaviaturadan Kkiritish tugmachasi ENTER bosiladi. Bundan
tashqari, ushbu jadval hisoblagichi yordamida bunga o‘xshash uskunalar
yordamida yana boshqa imkoniyatlardan ham foydalansa bo‘ladi. Bular
quyidagilardir:

Cymmuposats — ustunlar yoki gatorlar bo‘yicha jamlash.

Cpexnee — ustunlar yoki qatorlar bo‘yicha o‘rtacha qiymatni
hisoblash,

Uncao — belgilangan katakchalarda nechta noldan farqli son borligini
aniglaydi.

Maxcnmym — belgilangan katakchalardagi sonlarning eng kattasini
topishga imkon beradi.

Munnamym — belgilangan katakchalardagi sonlarning eng kichigini
topishga imkon beradi.

HApyrne ¢gpynkuun... — jadval hisoblagichining boshga funksiyalaridan
foydalanish imkonini beradi.

A _ ®yukuus Macrepnl tugmachasi. Bu tugmacha f_ belgisi
bilan ko‘rsatilgan bo‘lib, Funksiyalar masteri suhbatli oynasini ochib
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CYMMMEOBaTL
CpeAHee
HYrcno
Marcrmym

MyHKMY M

dpyrie d:yHKu_m...

beradi. Bu suhbatli oyna ikkita bo‘limdan iborat. Chap tomondagi
bo‘limda funksiyalar ishlatilish sohalariga qarab guruhlarga bo‘lingan
(PunancoBbie, MaremaTuyeckde, CraTHcTHyeckme, . . .). o‘ng
tomondagi bo‘limda esa funksiyalar nomi ko‘rsatilgan. Undan tashqari,
bu oynada tanlangan funksiyaning bajarilish formati va shu funksiya
hagida gisqacha ma’lumotni ham ko‘rish mumkin.

Mactep dniug_ v

Kareropus:

DyYHKUNA:
AT

10 HEAABHO MCMNOAIB30BABLUMXCA S l

MonHbIA andaBUTHBIN NepeyeHs AMP
B3
fata v spema BHAOX
MaTenaThueckme 14406
CTaTHCTHYECKHE ile )
CChINKK M MacCHBb! KNEP
PaboTa ¢ bason aaHHbIX MBCA
TexkcToERIR HOPMA,
TNoruyeckre L HN3
MPOBEPKA CBOACTE M 3HAUSHH :J QCHONAT _zj

AMrﬂ(cvouMoch;nanMAuau_ctoumocrh;)uusnb;nepuop,)

BCBBDGLLI.&ET oﬁu.teronoayro EEIMYMHY aMOPTHUZALLHK MMYLLECTBAE A1 YKIZAHROQ MEPHaAA.

@ l oK I OTthena i

10-rasm. Master funksiy oynasining ko ‘rinishi
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al — Ko‘payish bo‘yicha joylashtirish tugmachasi. Bu tugmacha
A Ya harflaridan va strelkachadan iborat bo‘lib, gatordagi yoki ustundagi
sonlarni ko‘payish bo‘yicha joylashtirib berish uchun xizmat giladi.

A Kamayishi bo‘yicha joylashtirish tugmachasi. Ushbu
tugmacha oldingi tugmacha bajaradigan ishning teskarisini qilib beradi,
ya’ni qatordagi yoki ustundagi sonlarni kamayish bo‘yicha joylashtirib
berish uchun xizmat qiladi.

il — Diagrammalar masteri tugmachasi. Bu tugmacha ish
varag‘ida diagrammalar hosil gilishga imkon beradigan suhbatli oynani
ochib beradi. Bu oynani ochishdan oldin diagramma yoki grafik chizish
uchun kerak bo‘ladigan ma’lumotlar joylashgan katakchalar guruhi
(diapazon (V1:V14)) belgilab olinishi kerak (Biz misolimizda Cos (x)
funksiyasining grafigini chizishni ko‘ramiz. Buning uchun yuqorida
ko‘rib o‘tgan ®ynxkuns mMactepbl tugmachasidan foydalanamiz).

i _'Cos(m)

R

g

RERRE

=

5 HiEER

15'

r CTOB0

11-rasm. Jadvalning belgilangan diapazonining (B1:B14) ko ‘rinishi
21



So‘ng Cmanoapm uskunalar panelidan yoki Bemaexa menyusidan

(1
HAuazpamma... tugmasi bosiladi. Ekranda

quyidagi ko‘rinishdagi
suhbatli oyna paydo bo‘ladi:

CTaH.aapTHbm_ 1 Hecranaaptibie ]

- Tar

[ﬂ_ mcTorpamma
, E TNMuHertuatan
& Kpyrosaa
l_ ToueuHas
b C obnacrsmm
{@ Konbuesas
hy lMenectkosan
@ MoBepxHocTe
@2 [ysbipokosan
5] BMpxesan

-~
JReNCR:

I Dadvik £ MApKepaMH, NoMeYaoL M - -
TOUKK AHHGIX, .

- TpacMoTp pesynbTata ‘
OTMeKa ! 11 Aanee > ! [aToso

12-rasm.Standartdiagramma turlarini tanlash oynasining ko ‘rinishi

Bu oynadan diagramma yoki grafik turlari tanlanadi. Keyin Ipo-
Cmomp pesyismama tugmasi bosilib turilsa, belgilangan diapazondagi
ma’lumotlar bo‘yicha diagramma yoki grafik ko‘rinishini olish mumkin.
Quyidagi ikki tasvirda funksiyaning grafigini ikki xil ko‘rinishda
olish mumkinligini ko‘rishingiz mumkin. Ya’ni, agar Cmandapmunsie
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imkoniyati tanlansa, siniq chiziqli aniq grafik hosil bo‘ladi va agar
Hecmandapmusie imkoniyati tanlansa, funksiyaning tekis chizigli
ko‘rinishdagi grafigi hosil bo‘ladi.

21
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13-rasm. Nostandartdiagramma turlarini tanlash oynasining ko ‘rinishi

i Aanee > [oToBO i

Arial Cyr T~ Jadval katakchalaridagi ma’lumotlarning

shriftlari turini tanlash.

0 - _ Shriftlarning o‘lchamini o‘zgartirish.
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I4-rasm. Nostandart grafikning ko ‘rinishi

X Belgilangan bo‘lakdagi jadval ma’lumotlari shriftlarini

qalinlashtirilgan  (Toryycupnerit)  ko‘rinishga  keltirish yoki
qalinlashtirilgan ko‘rinishdagi shriftlarni oddiy holatga keltirish uchun
qo‘llaniladigan tugmacha.

K_ Belgilangan bo‘lakdagi jadval ma’lumotlari shriftlarini og‘ma
(Kursiv) ko‘rinishga keltiruvchi yoki bekor giluvchi tugmacha.

3_ Belgilangan bo‘lakdagi jadval ma’lumotlari shriftlarini tagiga
chizilgan (IIoouepxuyme) holatga o‘tkazish yoki aksincha vazifani
bajaruvchi tugmacha.
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— Katakchalardagi ma’lumotlarni katakchaning chap tomoniga

tekislash holatini o‘matish tugmachasi (I1e n1esomy xpaio).

I!llll =

— Katakchalardagi ma’lumotlarni katakchaning o‘rtasiga
joylashtirish uchun ishlatiladigan tugmacha (Ife yenmpy).

= _ Katakchalardagi ma’lumotlarni katakchaning o‘ng tomoniga
tekislash holatini o‘rnatish tugmachasi (ITe npasomy kpaio).

B Belgilangan bir necha bo‘sh katakchalarni bitta katakcha
qilib birlashtiradi va yoziladigan ma’lumotini o‘rtaga yozish holatiga
o‘tkazish uchun ishlatiladi (O6vedunums u nomecmumov ¢ yenmpe)
yoki birlashtirilgan katakchalar guruhini bekor gilish uchun ham ishlatsa
bo‘ladi;

g (Jenexnniii ¢opmar) Belgilangan katakchalami xalgaro pul
birligi ko‘rinishida formatlashtirishni amalga oshiradi. fI3eIkH U cTan-
aaprel inulogot oynasida tanlangan imkoniyatlarga bog‘liq ravishda
formatlashtirish turli xilda bo‘lishi mumkin.

% — (Ilpouentpsiii ¢dopmat) Ajratilgan katakchalarda prosent (foiz)
formatini o‘rnatish. Foizlarda ifodalangan kattaliklarning ko‘rinishini
o‘zgartirish uchun dopmat menyusidagi Ctuab buyrug‘ini ishlatish
mumbkin.

000 _ (dbopmar ¢ pasgenennsmu) Ajratilgan katakchalarda bo‘linish
formatlarini o‘rnatish. Formatning stilini o‘zgartirish uchun ®epmar
menyusidagi Ctuae buyrug‘ini ishlatish mumkin.

%o (¥Beanuurs pa3spsiaHocts) Ajratilgan katakchalar uchun
sonning kasr qismi belgilari miqdorini ko‘paytirish.
L (YMenbmuTh paszpaaHocTs) Ajratilgan katakchalar uchun

sonning kasr qismi belgilari miqdorini kamaytirish.
= _ (YmenbmuTh orcTynm) Ajratilgan katakcha uchun unda
joylashtirilgan simvol joylashishini yarim shrift kenghglga kamaytirish

(surish).

KetaHaa « Viasbliiib TSIy

YMEHD WEHNE OTCTYTIA BLIASNEHHOR AUSHKK :
NPWMBPHO HA WUPUHY CUMBONA CTAHARPTHOM B
WpKATA. i
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— (¥YBeanuutnr otcTym) Ajratilgan katakcha uchun unda
)oylashtmlgan simvol joylashishini yarim shrift kengligiga ko‘pavtirish

Kntianpa « ¥eenHuiiL 0TCID:

YREMMUEHHE OTCTYNE EblAENeHROA AYeAKK
NPUMERHO Ha WHPKHY CHMBONE CTAHARPTHGD
wpudTa.

. — (I'panmnsi) Ajratilgan katakcha yoki diapazonga chegaralar
qo‘yish. Chegaralarning turi ushbu tugmachaning yonidagi strelkani
bosib tanlanishi mumkin.

&_ Bu tugmacha ish jadvalidagi tanlangan katakchaning yoki
kerakli shaklning rangini o‘zgartirishga imkon beradi.

& Bu tugmacha esa ish jadvalida terilgan alfavit ragamli
simvollarning rangini o‘zgartirishga imkon beradi.

& _ Rasm chizish tugmachasi.

Bu tugmacha ekranga rasm/tasvir chizishga imkon beradigan
uskunalar panelini chigarib beradi. Bu panel, odatda, ko‘prog ekranning
pastki gismida joylashgan bo‘ladi.

MNCTBMY o [ﬁ. YBLOGNCADPI o

15-rasm. Risovanie — har xil chizmalarni chizishda ishlatiladigan
uskunalarning ko ‘rinishi

Masalan, agar jadvalning ichiga uskunalardan foydalangan holda
biror bir shakl, tasvir yoki badiiy matnni joylashtirmogchi bo‘lsak, ushbu
uskunalar paneli bizga katta yordam beradi.

Bunda quyidagi imkoniyatlar mavjud:

Heiicmeun — ushbu uskuna tanlangan shakl, matn yoki tasvirni
ekranda kerakli bo‘lgan ko‘rinishda guruhlashtirish, joylashtirish,
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bog'lash, surish, tekislash, burish va boshqa imkoniyatlarni beradi. Ularni
yaxshi tushunish uchun va o‘zlashtirib olish uchun quyidagi menyucha
imkoniyatlari bilan batafsilroq tanishishingiz lozim bo‘ladi.

Nopgaaok » ‘
MpressaTte |
CABYr »
BbipoeHATE/pacnpesentTh »
[losepHy Tb/oTpasHTe >
WisMeHnTL asTodmMrypy »

16-rasm. Risovanie uskunalar panelining Deystviya uskunasi imkoniyatlari

Iy _ (Bbibop obvexmos) strelka shaklida ifodalangan bo‘lib, biror
bir amal (geticrBus) bajarilishi lozim bo‘lgan obyektlarni ish jadvalidan
tanlab olish uchun xizmat qiladi. Agar shu ishni bajarmasak, amal
faqatgina bir obyekt ustidagina bajariladi.

Apmo@uzypsr — quyida ko‘rsatilgan tasvirdagi guruhlarga oid xilma-
xil va oldindan aniqlangan shakllarni ish jadvaliga joylashtirish imkonini
berib, uni yana ham chiroyli va ifodali qilishga imkon beradi.

Masalan, xilma-xil ko‘rinishdagi chiziglar, ulanish belgilari,
asosiy shakllar, figurali strelkalar, algoritmning blok sxemasi belgilari,
yulduzchalar, tasmalar va shunga o‘xshash turli xil shakllarni olish
mumkin.
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17-rasm. Avtofiguri uskunasining ko 'rinishi

Aemoguzypsidan keyingy to‘rtta tugmacha ( ™ , \‘*, D, O )
to‘g‘ri chiziq chizish, strelkali chiziqlar chizish, to‘rtburchak, eliips yoki
aylana chizish uchun bemalol ishlatilishi mumkin.

— (Haonucsw) ushbu tugmacha shakllar bilan bog‘liq tushuntirishlarni
yozib qo‘yishga imkon berib, ularni yana ham tushunarli giladi.

4_ bu tugmacha xilma-xil ko‘rinishdagi chiroyli badiiy matnlarni
ish jadvaliga qo*shish uchun xizmat giladi va bu uning estetik ko‘rinishini
ancha yaxshilaydi.

T diagramma qo‘shish.

14 bu tugmacha ish jadvaliga Microsoft Office kolleksiyasiga
mansub xilma-xil rasmlarni ¢go‘shish imkonini berib, ish jadvalining
psixologik jihatdan gabul gilinishini ancha engillashtiradi.

— ushbu tugmacha ish jadvalidagi tanlangan katakchaning yoki
kerakli shaklning rangini o‘zgartirishga imkon beradi.

e bu tugmacha tanlangan shaklning chegaralari rangini o‘zgartirish
imkonini beradi.

A

#wm— ushbu tugmacha esa ish jadvalida terilgan alfavit ragamli
simvollarning rangini o‘zgartirishga imkon beradi.
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Yugorida ko‘rsatilgan oxirgi uchta tugmacha ish jadvalini va undagi
matnning badiiy-estetik ko‘rinishini ancha yaxshilash va inson ruhiyatiga
ijobiy ta’sir gilishga yordam beradi.

Navbatdagl uchta chiziglar ko‘rsatilgan tugmachalar majmuasi

(= =

, T , a8 ) chizilgan chiziqlarning ko‘rinishini magsadga muvofiq
ravishda o‘zgartirishga imkon beradi, ya’ni chiziqlarning qalinligini
o‘zgartirish, ulami shtrixli ko‘rinishga keltirish va ularga strelkachalar
go‘yish imkoniyati shular jumlasidandir.

Q_ to‘rtburchak shaklidagi soyali bu tugmacha shakllarning xilma-
xil ko‘rinishdagi soyalarini belgilashga to‘la imkoniyat beradi.

4'— ushbu tugmacha tekislikdagi shakllarga hajmiy ko‘rinish berish
uchun xizmat qiladi va natijada ish jadvalida hajmiy shakllarni ham
bemalol joylashtirishimiz mumkin.

29



Microsoft Excel jadval hisoblagichi
oynasining asosiy elementlari
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18-rasm. Excel oynasining ko ‘rinishi

Endi biz 18-rasmdagi raqamlar orqali ifodalangan Microsoft Excel
jadval hisoblagichi oynasining asosiy elementlari bilan tanishib chiqamiz:

1. Oynaning nomi yozilgan satri yoki sarlavha satri, ya'ni biz
ish olib borayotgan jadval Asosiy Oynasi nomini va FAYL NOMI ni
o‘qishimiz mumkin.

2. Menyular satri, ya’ni jadval tayyorlayotganimizda kerak
bo‘ladigan har xil amallar (xotiraga saglash, chop qilib olish kabilar)
shu menyulardagi buyruqlami tanlash orgali bajariladi. Har bir menyu
tanlanganda pastga garab sirg‘aluvchi ro‘yxat ochiladi va ro‘yxatdan
kerakli buyruglar tanlanish bilan kerakli amal bajariladi.

3. Standart uskunalar paneli deb nomlanadi. Sababi, jadval
tayyorlashda ko‘p ishlatiladigan buyruglar foydalanuvchiga oson bo‘lishi
uchun piktografik uskuna ko‘rinishiga keltirilib qo‘yilgan.

30



4. Ushbu tugmacha Standort uskunalar paneliga yangi uskunalar
qo‘shish yoki olib tashlash uchun ishlatiladi.

5. Formatlash asboblari paneli — jadvalni formatlashda kerak
bo‘ladigan uskunalar joylashgan panel.

6. Ushbu tugmacha Formarlash asboblar paneliga yangi asboblar
qo‘shish yoki olib tashlash uchun ishlatiladi.

7. Formula satri. Bu satr yordamida faol katakchada yozilgan
kattalikni yoki formulani ko‘rish mumkin. Agar kattalikni o‘zgartirish
yoki unga yozilgan formulani o‘zgartirish talab gilinsa, katakchani tanlash
va kerakli o‘zgarishlarni bajarib, ENTER tugmachasini bosish kerak.
Agar ma’lumotlarni katakchaning o‘zida o‘zgartirmoqchi bo‘lsangiz, u
holda ushbu katakchada ikki marta sichqoncha bilan turtish kerak bo‘ladi.

8. Ustunlar nomi yozilgan satr. Jadvalning har bir ustuni tepa
gismida harflar yoki sonlar orgali ko‘rsatilgan gator. Biror-bir ustunni
ajratib ko‘rsatish uchun uning nomini sichqoncha orqali turtish kerak
bo‘ladi. Agar sichqoncha ko‘rsatkichini bu ustunga keltirib, uning o‘ng
tugmachasini bossangiz, unga tegishli kontekst menyu hosil bo‘ladi.
Ustunning kengligini kamaytirish yoki kengaytirish uchun uning o‘ng
chegarasiga sichqoncha ko‘rsatkichini keltirgan holda kerakli tomonga
tortishingiz kerak bo‘ladi. R1C1 ko‘rsatkichlari bilan ishlaganda ustunlar
harflar orqali emas, balki sonlar orqali ifodalangan bo‘ladi. Bu rejimga
o‘tish uchun Cepsuc menyusining Illapamerpn imkoniyatining O6umue
bo‘limidagi Ctmae centrok P1C1 maydonchasiga belgi go‘yish kerak
bo‘ladi.

9. Satrlar ragami ekranning chap qismida bo‘lib, unda satrlar raqgami
ko‘rsatilgan bo‘ladi. Qatorni ajratib ko‘rsatish uchun uning ragamida
sichqonchani turtishingiz kerak bo‘ladi. Agar sichqoncha ko‘rsatkichini
bu gatorga keltirib, uning o‘ng tugmachasini bossangiz, unga tegishli
kontekst menyu hosil bo‘ladi. Qatorning balandligini kamaytirish yoki
ko‘paytirish uchun uning pastki chegarasiga sichqoncha ko‘rsatkichini
keltirgan holda kerakli tomonga tortishingiz kerak bo‘ladi.

10. Vertikal yo ‘lakcha ishchi oynadagi jadvalni vertikal yo‘nalishda
varaglash uchun ishlatiladi.

1. Gorizontal yo ‘lakcha jadvalni gorizontal yo‘nalishda varaglash
uchun ishlatiladi.
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12. Faol katakcha nomi, diagramma elementi yoki obyekt nomi
formulalar qatorining chap tomonida ko‘rsatiladi. Katakchaga yoki
katakchalar guruhi (diapazon)ga nom berish uchun uni belgilab, Ums
maydoniga kerakli nomni kiritish va ENTER tugmachasini bosish
kerak bo‘ladi. Nomlangan obyektga o‘tish uchun uning nomini — Ums
maydonidan ro‘yxatni ochib tanlash kerak bo‘ladi (ro‘yxatni ochish uchun
pastga garagan strelkadan foydalaniladi). Bu ishni BcraBka menyusining
Hmsa buyrug‘idagi Ipuceonts imkoniyatidan foydalangan holda ham
amalga oshirish mumkin.

13. Faol katakcha.

14. Passiv ish varag‘i (List2).

15. Faol ish varag‘i (Listl).

16. Ish varaglari ko‘p bo‘lganda, ya'ni vlar ajratilgan joyga
sig‘maganda, ularni ko‘rib chigish uchun ushbu to‘rtta tugmacha
ishlatilishi mumkin. Chapdagi birinchi tugmacha birdaniga birinchi
varaqqa o‘tish uchun, ikkinchi tugmacha esa ro‘yxatni chapga surish
uchun, uchinchi tugmacha ro‘yxatni o‘ngga surish uchun, oxirgi to‘rtinchi
tugmacha esa oxirgi varaqni ko‘rish uchun ishlatilishi mumkin.

17. Holat satri (Cmpoka cocmoanusn). Bu satrni ekranga qo‘yish
uchun Bud menyusidan Cmpoka cocmoanua imkoniyatini tanlab qo‘yish
kerak. Satrning chap tomonida foydalanuvchi uchun kerakli ma’tumotlar
yozilib turadiki, ularni foydalanuvchi o‘qib ishlashini maslaxat gilamiz.
(ToroBo — jadval tayyor, BBox — jadvalga ma’lumot Kkiritilayotgan
payt, IlpaBka — jadvaldagi ma’lumot tahrirlanayotgan holat, Ykaxn-
Te — jadvaldan diapazonni ko‘rsatish talab gilinayotgan holat). Ushbu
satrning o‘ng tomonida esa quyidagilarni ko‘rish va o‘qish mumkin:
CAPS — (Caps Lock) bosh harf bilan yozish holati o‘rnatilganligini
bildiradi, NUM — (Num Lock) klaviaturadagi sonli tugmachalar
bo‘lagining ishga tushirilganligini bildiradi, SCRL - (Scroll Lock)
shu rejimning ishga tushirilganligini bildiradi. KNS — klaviaturadagi
End tugmachasini bosganda holat satrida bu yozuv paydo bo‘ladi. Bu
paytda yo‘naltiruvchi (=<, 'T‘, -, ‘l’)tugmachalarni bosish yordamida
tezda oxirgi (birinchi) ustunga yoki oxirgi (birinchi) satrga kursorni
o‘tkazishi mumkin. Bundan tashqari, holat satrida sichqonchaning o‘ng
tugmachasini bossak, quyidagi ro‘yxat ekranga chigadi.
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Bu ro*yxatdan foydalanib, biz jadvalimizda belgilangan katakchalarga
yozilgan sonlar ichidan o‘rtachasini, belgilangan katakchalardagi
yozilgan yozuvlar nechtaligini, belgilangan katakchalardagi yozilgan
yozuvlar ichida sonlar nechtaligini, eng kattasini, eng kichigini va sonlar
yig‘indisini ko‘rishimiz mumkin. Bu imkoniyatni Cranaapr uskunalar

panelidagi yig‘indini hisoblash = uskunasi yordamida ham bajarsa
bo‘ladi.
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3. MICROSOFT EXCEL OYNASINI SOZLASH
(VID MENYUSI)

«lim-u hunarni Xitoyga borib bo‘lsa ham o‘rganinglary.

Hadisdan

Boshqa amaliy programmalarda bo‘lgani kabi jadval muharrirlarida
ham ishni boshlashdan oldin Microsoft Excel oynasini sozlab olishimiz
kerak. Buning uchun biz Buo menyusidan foydalanamiz. Masalan,
Excel oynasining bizga kerakli holatini ushbu menyuning OOLI4HbIi
imkoniyati (opsiyasi)ni tanlagan holda bu ko‘rinishni quyidagi rasmda
ko‘rish mumkin:

FMicrosolt Bxcel - tawrad!

3 Nauems wictoymenros #{
' Crpoka opreyn YE : F 4]

CTPOKA COCTORAA

Konowwiryasr.,,
T Npumeganims

Mpegcraenem...
£ 8o o arpant
Macyrab, ..

I-rasm. Buo menyusining ko ‘rinishi
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Buo menyusi 4 ta bo‘lakka bo‘linganligini ko‘rishimiz mumkin
(1-rasm). Birinchi bo‘lak (O6srunstid, Pazmemka cmparnuysl) oynaning
holatini tanlaydigan bo‘lakdir. Bu bo‘lakdagi Obichniy holati tanlanganda,
ekrandagi jadval sahifalarga bo‘linmagan holda ekranda ko‘rinadi. Agar
Pazmemxa cmpanuyst holati tanlansa, u holda jadvalning ko‘rinishi
saxifalarga bo‘lingan holatda ekranda ko‘rinadi.

Ikkinchi bo‘lakda (ITaneau uncmpymenmos, Cmpoxa dopmya,
Cmpoka cocmosnun) Uskunalar paneli guruhlari tanianishi mumkin.
Ushbu rasmda biz uchun doimiy kerak bo‘ladigan Cmanoapm va ®op-
mamupoeanue paneli guruhlari tanlanganligini ko‘rib turibmiz (2-rasm).

Uskunalar paneli guruhlarini tanlash uchun kerakli guruhni
sichgoncha voki kursorni harakatga keltiruvchi tugmachalar yordamida
tanlanadi, so‘ng kiritish tugmachasi (Enter) yoki sichqonchaning chap
tugmachasi bosiladi. Klaviatura orqali oynadan keraksiz panel guruhlarini
et

.l"
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Bparpamnt PP e
HacTpovica vsobpaserssn T :
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PrcOBHE:

Cogeresis Tabuub!
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2-rasm. Uskunalar paneli guruhlarini tanlash
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olib tashlash uchun esa tanlangan belgi ustiga kursor keltirilib, kiritish
tugmachasi bosiladi. Buning yanada osonroq yo‘li shuki, sichqoncha
ko‘rsatkichini Menyu satriga yoki Uskunalar paneli satrlariga keltirilib,
sichqonchaning o‘ng tugmachasi bosilsa, Uskunalar paneli guruhlari
chigadi va shu joydan ham tanlanishi yoki olib tashlanishi mumkin
(3-rasm).

rosoft Exvel TR .:J.‘ﬁ.?g
=&l xd
K A
Brielsne aative ‘
PO DaLL
Hactpofika nsobpaxetms
Peyersnpossive
Pricoaie
CroaMbe Tofnmub
Dopees!
DneMeNTE: Yrpas I
Hacrpoima. .,
-

3-rasm. Uskunalar paneli gurukiarini sichgoncha yordamida
menyu satridan o ‘rnatish

Shu ro‘yxatning oxirgisi bo‘lgan Sozlash (Hacmpoiika) deb
nomlangan qatori yordamida har bir Uskunalar paneli guruhiga alohida-
alohida uskunalarni qo‘yish mumkin. Bundan tashqari, bu oynada
buyruglarni tugmachalar majmuasi (klaviatura) yordamida bajarishni
o‘rnatish ham mumkin. Buning uchun quyidagi suhbatli oynalari ko‘rib
o‘tamiz (4—8-rasmlar).
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4-rasm. Sozlash (Hacmpoika) suhbatli oynasining Uskunalar paneli guruhlari
(aneau uncmpymenmos) menyusi ko ‘rinishi.

C6poc.. .. .

Bnogemtb...

Rasmda ko‘rib turganimizdek, bu suhbatli oyna uning yugori
gismida joylashgan uchta menyudan iborat. Birinchi menyu (ITa-
neau uncmpymenmos) yordamida foydalanuvchi Uskunalar paneli
guruhlarini tanlashi, o‘zining yangi Uskunalar guruhini yaratishi (Co3-
oamw...), Uskunalar guruhi nomini o‘zgartirishi (lepeumenoeams),
keraksiz Uskunalar guruhini o‘chirib tashlashi (¥Yoarume), Uskunalar
guruhi uskunalarini standart holatga tiklashi mumkin (Cépec...), ya’ni
foydalanuvchi tomonidan Uskunalar gurublarini sozlash yo‘nalishida
gilingan barcha o‘zgartirishlarni bekor qilish mumkin va (Broescums)
foydalanuvchi tomonidan hosil gilingan uskunalar panelini ish kitobiga
go‘yish uchun xizmat giladi (4-rasm).

Ikkinchi menyu (Komanodwt) yordamida Uskunalar paneli guruhlariga
yuqorida aytganimizdek, alohida-alohida uskunalarni, o‘rnatishimiz
mumkin. Buning uchun kerakli uskuna tanlanib, sichqonchaning chap
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tugmachasi bosiladi, qo‘yib yubormagan holda Microsoft Excel asosiy
oynasining kerakli Uskunalar guruhi tomonga sichqoncha ko‘rsatkichi
keltiriladi, bunda uskunalar orasida vertikal chiziq yoki lotincha I harfiga
o‘xshash belgi ko‘rinadi. Belgi ko‘ringan joyga sichqoncha ko‘rsatkichi
keltirilib, sichqonchening chap tugmachasi qo‘yib yuboriladi. Shundan
so‘ng, tanlangan ixtiyoriy uskuna shu guruhga qo‘shilib qoladi (5-rasm).

2ix
Flanems MHCTPyMeHTOR KOMaHAL! l Mapamerp
Kareropmm: KopMaHAabi: v T
[ Cosaamsi. b ij
D Cosaath N -

ABTORHrYPLI _‘:j COXPAMHTE KK, o _'d

BbiaeneHran Komamaa:

Qrncaxne i

S-rasm. Hacmpoika suhbatli oynasining Komanodst menyusida
buyruq tanlashni amaiga oshirish

Suhbatli oynadagi belgilangan uskuna yoki buyrugq (Komanow) hagida
ma’lumot olish uchun Onucanue tugmachasini bosish kerak (6-rasm).

Ba’zan buyruglarning tezroq bajarilishini ta’minlash uchun ular
klaviatura tugmachalariga biriktirib qo‘yiladi. Buning uchun, asosiy
oynadagi menyu, buyruglar va uskunalar tanlanadi. Bunda Hacrpoiika
oynachasidagi U3menutr Bbigenennsiii odnext deb nomlangan tugma
faollashadi va uni bosish orqali asosiy oynadagi menyu, buyruglar va
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uskunalarning ko‘rinishini yoki nomini o‘zgartirishimiz va ularning
bajarilishini klaviatura tugmachalariga biriktirib qo‘yishimiz mumkin
(7-rasm).
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OTKPBITEIE Gainbl. NA 3TOF0 CNEAYET HaXATh
inasnwy SHIFT 1, yAEPKMBAA B HANATON, BEIbpaTE Jsro
KOMaHIY IMPbLITL BCe B MEHK DN

6-rasm. Tanlangan buyruqg (Komanosy) hagida
(Onucanue tugmasidan) ma’lumot olish

Nastroyka oynachasining uchinchi menyusi IHapamempsr yordamida
esa asosiy oyna menyu va uskunalar paneli guruhlarining ko‘rinishi
hamda joylashishini sozlash mumkin (8-rasm).

Cmanoapmnaa naneib u naners (QopmMamupoeanus 6 00HOU
cmpoke deb yozilgan satrga belgi go‘yish va bu belgini olib tashlash
mumkin (Buning uchun o‘ng tomondagi belgi qo‘yiladigan joyga
sichqoncha ko‘rsatkichi keltirilib, sichqonchaning chap tugmachasi
bir marta bosiladi). Belgi go‘yiladigan joyda belgi bo‘lsa, Standart va
Formatlashtirish asboblar guruhi bitta satrga joylashadi. Agar ushbu
belgini olib tashlasak, yana uning oldingi holatiga keladi, ya’ni ular
ikkita satrga joylashib qoladi.
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7-rasm. Menyu buyruglari yoki uskunalar paneli ko ‘rinishini
yoki nomini o ‘zgartirish

Bcezoa noxazwieamv nonmnoe menio deb yozilgan satrda belgi
bo‘lmasa, asosiy oyna menyulari ochilishi bilan oxirgi ishlatilgan
buyruqlargina ko‘rinadi. Agar belgini qo‘ysak, menyu ochilganda barcha
buyruglar ro‘yxati ko‘rinadi (Biz sanab o‘tayotgan va o‘zgartirish gilgan
amallar barcha Microsoft Office 2000 va Microsoft Office XP dasturlari
uchun bajariladi). ITokazame noausie menio nocne Kopomroii 3adepicku
deb yozilgan satrga belgi qo‘yish yordamida esa menyu ochilgan paytda
oxirgi ishlatilgan buyruqlar ro‘yxatini va ma’lum vaqtdan so‘ng qolgan
barcha buyruqlar ro‘yxatini ko‘rish mumkin. Agar belgi olib tashlansa,
oxirgi marta ishlatilgan buyruqlargina ko‘rinadi, qolgani esa ma’lum
vaqtdan so‘ng ham ko‘rinmaydi. Qolgan buyruqglar ro‘yxatini ko‘rish
uchun, buyruglar ro‘yxatining pastidagi (9-rasm) ¥  belgisini bosish
kerak bo‘ladi. Cépoc yordamida matn bilan ishlayotganda uskunalar
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8-rasm. Sozlash (Hacmpoiixa) suhbatli oynasining Ilapamempst menyusi ko ‘rinishi

paneli uchun o‘rnatilgan yuqoridagi holatlarni rad qilib, boshlang‘ich
holatga keltirish mumkin bo‘ladi.
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9-rasm. Qisqarma menyuning ko ‘rinishi

Hacrpeiika oynasining Jlpyrue bo‘lagida mavjud bo‘lgan
Kpynusie 3acmaexu opsiyasi yordamida Asosiy oynadagi Uskuna
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(piktogramma) larning ko‘rinishini katta ko‘rinishga keltirish yoki
bu ishni bekor gilish mumkin (Masalan, ko‘zi xiraroq ko‘radiganlar
uchun).

«OTtobpaxaTs HazBanus wipugToB Tem ke wpudTom» yordamida
Formatlash uskunalar guruhidagi Shriftlar ro‘yxatini ochganda, har
bir shrift nomi shu shrift yordamida yoziladi. Bu esa shrift turini
(ko‘rinishini) tanlashni osonlashtiradi. Agar belgi yo‘q bo‘lsa, hamma
shrift nomi bir xil shrift bilan yoziladi

Omobpasicamy nodckasku 01a KHOROK opsiyasini tanlash orqali
xar bir Uskunalar paneli guruhlaridagi uskunalar bajaradigan ishlarini
bilib olish mumkin. Buning uchun unga sichqoncha ko‘rsatkichi olib
borilsa, shu uskunaning bajaradigan ishi (funksiyasi) haqidagi ma’lumot
(podskazka) ekranda hosil bo‘ladi.

Spgexmut npu svieode mento (Hem, Cayuaimsiii seibop, Pazeep-
mbleanue, Cosxanvssiéanue) yordamida Asosiy oyna menyularining
ochilishini o‘zgartirish mumkin.

Buo menyusidagi Cmpoxa gopmyna buyrug‘ini tanlab, Excel ishchi
oynasi yuqorisida joylashgan Formula satrini o‘rnatish yoki uni olib
tashlash mumkin.

Cmpoka cocmosnun yordamida esa Microsoft Excel oynasi pastida
Jjoylashgan holat satrini o‘rnatish yoki uni olib tashlash mumkin.

Buo menyusining uchinchi bo‘lagi Koronmumyns, Hpumevanun
buyruglaridan iborat bo‘lib, bu buyruglar yordamida quyidagi amaliarni
bajarish mumkin.

Kononmumynsr yordamida jadval har bir sahifasining yuqgori va
pastki gismida joylashgan varaq ragamlari va har bir varaqda takrorlanib
keluvchi matn bo‘laklarini kiritish, tahrirlash va joylashishini o‘zgartirish
mumbkin.

ITpumeuwanun yordamida matndagi tagrizchilar tomonidan kiritilgan
tagrizlarni ko‘rish mumkin. Bu taqrizlarni hosil qilish uchun Beras-
ka menyusidagi TIpmmewanne imkoniyatidan foydalaniladi. Agar
Bua menyusida IIpumeuanne imkoniyati belgilangan bo‘lsa, u holda
tagrizlar jadvalda ko‘rinib turadi, aks holda ular ko‘rinmaydi. Jadvaldagi
primechaniya bor joylar uning katakchalari tepa o‘ng burchagidagi gizil
belgi bilan ifodalanadi.
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Va nihoyat, Bud menyusining oxirgi bo‘lagi (IIpedcmaenenua..., Bo
eech sxpan, Macuimaé...) buyruglaridan tashkil topgan bo‘lib, ulaming
vazifasi quyidagicha:

Ipeocmagaenus... buyrug'i ish sahifasini va undagi ma’lumotlarni
xilma-xil ko‘rinishlarda ifodalashga imkon beradi.

Bo secb 3xkpan buyrug'i joriy oynaning boshqaruv elementlarini
ekrandan ofchirib, jadvalning ko‘rinib turgan qismini to‘liq ekranda
kattalashtirilgan holatda ko‘rsatish uchun xizmat giladi.

Oldingi holatga qaytish uchun quyidagi oynadan Bepryms odsiunsii
pexcum degan tugmacha yoki klaviaturadan Esc tugmachasi bosiladi.

+ Bo BeCb IKpaH

BEPHYTL OBLIHHbIF pE}HM

Macwmab vordamida jadvalning ekrandagi ko‘rinishini kattalashtirish
yoki kichiklashtirishni tanlash amalga oshiriladi  (10-rasm).
Buning uchun quyidagi suhbatli oynadan foydalaniladi.

™ no BblAENEHHO
€ PPOM3BONBHBIN: 1100 %

I oK i OTHeHa i

10-rasm. Macwmaé oynasining ko ‘rinishi
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4. JADVAL FAYLLARI USTIDA AMALLAR
(PAUJ MENYUSI)

«Olim — ilm beruvchi bo‘l yoki ilm o‘rganuvchi bo‘l,
yoki tinglovchi bo‘l, yoki ilmga va ilm ahliga
muhabbatli bo‘l»

Hadisdan

Jadval faylini xosil gilish, uni ochish, saqlash, yopish, chop gilishdan
oldin ko‘rib chiqish, chop gilish, jadvalni elektron sahifa yordamida
ifodalash, jadvallarning zaxira nusxalarini hosil gilish, jadval sahifalari
ko‘rsatkichlarini o‘rnatish va o‘zgartirish hamda jadvallar ustida boshqa
xildagi foydali amallarni bajarish uchun @aiin menyusidan foydaianiladi.

=lolx

e aa e Tyl

e s v@_%mﬁsﬁsgﬁ@%i'_&:ﬁg_f;- :
[ coosem oams T B LB T Lad ROTTE TN
1 Coxpaiems Kax... - ; . : . -b
.Z.QCwmxmwwaw... H :

7 Tlap e TPt CTRAHMMEY. o
g QBnscTh nevaTH »

LAdnpokaaxa
16 2aiamon
17 - JIOKMAMAYAL

I-rasm. @aiin menyusi ko ‘rinishi
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Quyida @aiin menyusi va uning bajaradigan ishlari majmuasini,
uning holatlari (opsiyalari) va uskunalar panelidagi piktogrammalar
ko‘rinishi nuqtai nazaridan batafsil ko‘rib chigamiz:

D Cozoams... (Ctrl+N) buyrug‘i yordamida yangi jadval fayli
(oynasi) yaratiladi.

Omxpsims... (Ctrl+0O) buyrug'i doimiy xotirada mavjud bo‘lgan
jadval fayllarini ekranga chiqarish uchun ishlatiladi. Buni quyidagi Om-
Kpbimue 0ookymenma suhbatli oyna yordamida amalga oshiriladi. Ushbu
suhbatli oynaning tasviri va elementlariga batafsil izoh quyidagi 2-rasmda
ko‘rsatilgan.

Cyx Garnn_oiiHa HoMM YexyHanap naweni carpu

Hxl g

2

3 3
S &5
Q | mam
© 2 -3
: 8%

£ 8

[ x

[y =

(2

[ g

4_.——’—ﬁ E’; OTKpBITE "
I g OTmesa
baikn HomU E3UNaaUraH X om Gann TYpW TaHNaHaaNTaH X ol

2-rasm. Suhbatli oynaning ko ‘rinishi

Ushbu elementlarni alohida-alohida ko‘rib chiqishga harakat qilamiz:

Danka: I_:_j MoK AOKYMERTE! _v_i gt @ X + CepBHc ~

Suhbatli oyna o‘zining Uskunalar paneliga ega bo‘lib, ayrim amallarni
shu asboblar yordamida ham bajarish mumkin.
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- -‘d — bu maydondan
ochlhshl kerak bo‘lgan jadvalning papkasi tanlanadi. Buning uchun ushbu

] tugmacha bosiladi. Bunda quyida ko‘rsatilganidek, papkalar va disk
yurituvchilar ro‘yxati chigadi. Bu ro‘yxatdan kerakli papka tanlanadi.

{7 Mom ADKYMEHTBI

bt
{1 Paboumii cTon 2
H Mon KOMMEHOTEP

7] Documents and Settings
_:_J AAMUHUCTPATOP
Mok 8ok YMEHTES
Ly SYSTEM (D)
;@ KomnakT-amck (E:}
EE Moe ceTesoe okpyxetime
‘s Mon AQKYMEHTbI
] MATEMATIKA
™) Paynos &
) caaup
@ Aapeca FTP
*%..;g AobaenTe/MsMenTL aapeca FTP __j

3-rasm. Suhbatli oynalarda Mankalarni tanlash maydonining ko ‘rinishi

Yugorida qilgan papka tanlash bilan bog‘liq ishni suhbatli oynaning
chap tomonidagi Xypuar, Mou ooxymenmst, Pabouuii cmon, H3-
bpannoe va Moe cemegoe okpyacenue papkalarini ishlatgan holda ham
amalga oshirish mumkin.

Suhbatli oynaning uskunalar panelini ko‘rib chiqishni davom
ettiramiz.

= _bu tugmacha tezda oldingi ochiigan papkaga o‘tishni ta’minlaydi.
& bu tugmacha o‘zidan yuqori bosqichdagi bitta papkaga o‘tishni
ta’minlaydi.
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G_ bu tugmacha yordamida Internet sahifasidan fayl ochish uchun
ishaltiladi.

X _ bu tugmacha yordamida tanlangan papka yoki faylni o‘chirish
mumkin.

Ci_ bu tugmacha yordamida joriy papkaning ichida yangi papkacha
yaratish mumkin.

"~ bu tugmacha yordamida suhbatli oynada papka va fayllarning
ko‘rinishini quyidagicha ko‘rinishlarga o‘zgartirish mumkin:

¥TIOPAAOYHTE 3HAUKK P |

4-rasm. Suhbatli oynadagi Ilpedcmasnenue uskunasining buyruglari ro ‘yxati

Cnucox — bu ko‘rinishda papka va fayllarning nomigina suhbatli
oynada ko‘rinadi (5-rasmdagi ko‘rinish).

L Ry,

| e onoem, -]

a0e: | acicoversm Werd ~i Orra ]

S-rasm
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7

HemiaX
" Hianeion
narxs 24.04.2001 10:58
Narxa 24.04.200! 10:59
Marxa 24.04,2001 10:58
Narme 24.04.2001 10:58
Narxa 24.04.2001 10:58
Nanca 24.04,2001 10:56
Norxa 24.04.2001 10:58
Narxa 26.09.2001 173
flarca 03,12.2001 10:06
359 ... AoxywersT Mcrosolt Word  25.04.2001 13:3
26 160t AoxywenT Micosolt Word  12.06,2001 9:01
13 KBastt foxymenT Mirosoft Word 14.06,2001 16:53 :i
58 Kbt flocymenT Mcrosoft Word  14.06.2001 17:39
. 22 KEMT flokywent Microsoft Word | 23.06.2001 18:35
13 Kastr focymwenr Mcresoft Word  75.06.2001 13:03 g

oo, |

23 {38 gnaen e

baince; lamymm Word

G-rasm

25.04:2001 13:34
M ng CTha: 1
[Hacao coe: 14904
4cna marsost 84953
OprawisaetL T
Pémep: 7404
N0 CTPOK! ka2
acao sfpaes: 169
] [Acna awosu npobence:  1IH3Z8

25.08,2001 1310

S

Hemi@X EE'CM-V

Al Maxmic 6agnx Ne 10 i.]
Towkexr mwaxpsu
12 man 2001
fiun
i
KaTHawguaap:
Radegpanmnur
Gapua
npodeccop-
e ] FRUTYBENAAPY. =i
@ e -
o o]
8-rasm
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L ve AGRPHenTS

) 476 waxn Karuawannap:

6o~ moma Kadenpanunr

BT ol S o

g b | B B e I
Ty ibadtnon: - {aoxymentor word Ra Orrena

9-rasm.

Tabauya — bunda papka va fayllarning nomi, hajmi, turi va gachon
o‘zgartirish gilinganligi haqidagi ma’lumotlarni jadval ko‘rinishda
ko‘rish va ularni shu holatlari bo‘yicpa saralashimiz mumkin (Masalan,
nomi bo‘yicha saralash uchun /mya deb yozilgan ustunni sichqoncha
ko‘rsatkichi yordamida bosish kerak 6-rasm).

Csoiicmea — yordamida tanlangan fayl haqida statistik ma’lumot
olish mumkin (7-rasm).

Hpocmomp — yordamida tanlangan jadval fayllarini ko‘rish mumkin.
Bu imkoniyat jadval qidirilayotganda qulay bo‘ladi (8-rasm).

Ynopaooums 3nauku — oynadagi papka va fayllar ro‘yxatining nomi,
turi, hajmi, o‘zgartirish qilingan vagtiga garab tartiblash uchun ishiatiladi
(9-rasm).

Cepeuc — suhbatli oynada turib har xil fayl va papkalar bilan ishlash
uchun mo‘ljallangan xizmatlar bajariladi (10-rasm). Masalan:

Hadmu... yordamida fayl va papkalar gidiriladi.

Yoanums yordamida belgilangan fayl va papkalarni o‘chirish
mumkin.

Hepeumenoeams yordamida joriy fayl yoki papkaning nomini
o‘zgartirish mumkin.

ITewams yordamida joriy faylni printerda chop etish mumkin.
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i Cepeme ~
" ik HawTH...

P YAaNMTE Del

flevathb

fobasuTb & nanky "MsbpanHoe”
MOAKMHOYTE COTEBOH AMCK. ..

CBoWCTESE -

10-rasm. Omxpoims buyrug ‘idagi Cepsuc uskunasining buyruglari ro yxati

«Tanlanganlary ([Jo6aeums ¢ nanxu H3bpannoe) papkasiga joriy
fayl yoki papkani go‘shish.

«Ilookntouums cemeeoti oucmy tarmoqdagi diskiarga ulanish.

«Ceolicmeay joriy fayl va papka haqida ma’lumot olish.

Mavjud faylni ekranga chiqarish uchun Fayl nomi yoziladigan
Joyga uning nomi yoziladi yoki u Papkalar va fayllar ro'yxatidan

E_)\- CITRpeITE: >

tanlanadi, so‘ng tugmachasi bosiladi. Faylning
turi tanlanadigan joydan faylmng turi tanlanadi (Micresoft Excel
fayllari uchun Vse fayli Microsoft Excel nomi turishi kerak). Agar

QOrreua

suhbatli oynadan chiqib ketmoqchi bo‘lsangiz
tugmachasini yoki klaviaturadan Esc tugmachasini bosish kerak.

O‘rganilayotgan @aii1 menyusining keyingi 3axpetms buyrug'i joriy
oynani, ya’'ni ekrandagi jadvalni yopish yoki ishini tugallash uchun
ishlatiladi.

®aiig menyusining Coxpanumb (Shift+F12) buyrug‘i yordamida
esa joriy, ya’ni ekrandagi jadvalni doimiy xotiraga saqlash amalga
oshiriladi. Yangi yaratilgan jadvalni birinchi marta saglash Coxpanums
kak suhbatli oynasi yordamida amalga oshiriladi (Coxpanums rax
suhbatli oynasini keyingi buyruqda ko‘ramiz). Coxparums buyrug‘i,
agar Avtosaqlash holati o‘rnatilmagan bo‘lsa, har 5—-10 daqiqa oralig‘ida
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jadvalga kiritilgan ma’lumotlarni saqlash uchun foydalanuvchi tomonidan
bajarilib turiladi.

Coxpanums kax... buyrug‘i joriy jadvalni boshga nom bilan, boshga
papkaga va boshqacha formatda saglash uchun ishlatiladi. Undan tashqari,
bu buyruq Microsoft Access, Microsoft Excel va Microsoft Word
dasturlarida parol bilan saglash, unga boshqa foydalanuvchilar tomonidan
o‘zgartirish kiritishni taqiglash imkoniyatlarini ham beradi. Bu amallar
Coxpanenue ookymenma suhbatli oynasi yordamida bajariladi.

«Coxpanenue Ookymenumay suhbatli oynasining ko‘rinishi xuddi
biz yuqorida ko‘rib o‘tgan «Omkpstmue doxymenmay suhbatli oynasi
singari bo‘ladi. Ammo bu oynadan farqli ravishda uning yuqori o‘ng
gismida joylashgan tugmachani bosish orqali hosil qilinadigan Servis
menyusida o‘ziga xos holatlar mavjud.

Cep

"X ¥aamTe Dei
MeperMeHOBaTb ..
~ fQobasnTe B narky "MabpanHos"
/.. TIDAKMOUTE CoTeral ANCK. ..

o CBORCTBA

MNapamMeTpbi Web—.ﬂoxymema.}‘.; .
MapameTpbl. ..

COXpaHKTEL BEPCHID., .

1-rasm. Coxpanums Kax buyrug ‘idagi Cepeuc uskunasi buyruqlari ro ‘yxati

Ikkala oynada ham Uskunalar paneli va boshqa tugmachalarning
bajaradigan ishi ham bir xil. Ular fagat Cepeucda ozgina farq qiladi
(11-rasm). Bularga quyida tushuntirish berib o‘tamiz:

Hapaxnempsr Beb-doxkymenma... — Web-hujjatlar (Be6-cTpanunbi)
bilan ishlagan paytda uning holatlari (parametrlari)ni o‘zgartirish mumkin.

Hapamempei... — Hujjatlarni kompyuter doimiy xotirasiga saglashda
o‘rnatiladigan holatlarni o‘rnatish mumkin. Ushbu holatlar bilan quyida
(12-rasm) batafsil tanishishingiz mumkin:
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Conpatienne

2

Coxparenve i

NapameTpbi coxpaHermna
I BCer 43 co3 BB AT PE3EPBHYIO KONWID |
™ paspeumrs 6eicTpoE coxpaHeHHe
™ npeanaraTe sanonHeHMe CBOACTE ACKYMEHTA
I 3anpoc Ha coxpanerme wabnoHa Norrmial dot
™ BreapaTe wpudTei TrieType

I i b e Y

™ coxparaTe ToABKO gaHHBIE 408 dopr
¥ paspewnTo coxpanerme B ioHOBOM pextme

¥ gETocoxpaHeHis KawAse: |5 5“ MAHYT
coxpanaTs darnk ‘Word Kak: ;ﬂ.OK';r'MEHT Word {*.doc) ;j

I~ oTkmounTs cpedcTBa, He NoaAePXHBAEMGE Word 97

Napane TPk A0CTYNG K daliny "Microsoft Word-2000" -k s
naposib ANA OTKPbITHA davina: flapofk PA3PelLeHHA 38MHCH:

|

™ pexoMenAnBaTE AGCTYN TORLKO ANR UTEHHS

| QK l OTMeHa

12-rasm. Coxpanums kax suhbatli oynasidagi Cepsuc uskunasining lapamempor
oynasining ko ‘rinishi

Shunday qilib, ekrandagi joriy faylni saglash uchun Coxpanutb kak
suhbatli oynasidan Fayl nomi yoziladigan joyga uning nomini yozib,
Faylning turi tanlanadigan joyda uning turi tanlanadi (Microsoft Ex-
cel fayllari uchun Kuuza Microsoft Excel turi bo‘lishi kerak), so‘ng

f@ CoxparmTe:

i tugmachasi bosiladi. Agar suhbatli oynadan chiqgib

QrMera

ketmoqchi bo‘lsangiz ; tugmasini yoki klaviaturadan

: tugmachasini bosish kerak.
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Coxpaniums kax Beb-cmpanuyy.. — Faylni HTML formatida
(Web-sahifa ko‘rinishida) saqlash uchun (chunki ushbu holda uni
Web-brouzerda ko‘rishga imkon yaratiladi) hamda uning qo‘shimcha
ko‘rsatkichlarini o‘rnatish uchun xizmat qiladi (bular Web-sahifa nomi
va uning qaerda joylashishi).

Coxpaiumnb pabouyro obaacme... — ochiq ish kitoblarining ro‘yxatini,
ularning ekrandagi joylashuvini to‘laligicha saqlash. Masalan, agar
Sizga ishingizni tezkorlik bilan biroz vaqt to‘xtatish kerak bo‘lganda
bu imkoniyatdan foydalanishingiz mumkin. Agar ushbu fayl keyinchalik
®aiin menyusining OTKpbITE... buyrugi yordamida qaytadan ochilsa,
ckrandagi ish oblastiga doir ma’lumotlar bolgan tasvir to‘la tiklanadi va
foydalanuvchi o‘z ishini yana davom ettirishi mumkin bo‘ladi.

Haiimu... ~ berilgan shartlar bo‘yicha fayllarni, Web-sahifalarni va
boshqa obyektlarni qidirib topish.

Ilpeosapumensnsiiit npocmomp Beb-cmpanuyst — Internet Web-
sahifasining ushbu joriy fayli natijalarini modellashtirish maqsadida
brauzer (elektron sahifani ko‘rsatuvchi maxsus programma)da oldindan
ko‘rish. Chunki elektron sahifani Internet tarmog‘iga jo‘natishdan oldin
uning qandayligini ko‘rish va kerak bo‘lsa o‘zgartirish magqsadga
muvofiq bo‘ladi.

Hapamempsr cmpanuyst — jadvalning chap, o‘ng, yuqorigi, pastki
chegaralarini, jadval o‘lchamlarini, yo‘nalishini va boshqa ko*rsatkichlarini
talabga muvofiq ravishda o‘rnatish uchun foydalanamiz ( 13—14-rasmlar).

Ushbu rasmlarda keltirilgan ma’lumotlarni biroz aql tarozisidan
o‘tkazsangiz va ozgina fikrlasangiz yuqoridagi ko‘rsatkichlar qanday
qilib o‘rnatilishini juda yaxshi tushunib olasiz.

Masalan, ko‘rib turganingizdek, Pasmep OGymarm maydonida
ishlatiladigan qog‘ozning o‘Ichami, Opmentauns maydonidan ma’lumot
ganday ko‘rinishda qog‘ozga chop gilinishi ko‘rsatiladi. Ma’lumotingiz
uchun qog‘ozga chop gilinish ikki xil usulda amalga oshishi mumkin —
AubGomuasn (uzunasiga) va Knmknast (ko‘ndalangiga).

®aiin menyusining O6nacTh mewaTH buyrug'i o‘z ichiga yana ikki
buyruqni biriktiradi (3axars, ¥6pars). Bulaming biri elektron Jadvaldagi
chop qilish chegaralarini aniqlashni amalga oshirsa, ikkinchisi bu ishni
yo'q qilish uchun xizmat giladi.
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13-rasm. Sahifa maydonlarini o ‘rnatish oynasi

214

CTF’B‘Wi Rens- ] Konawrarymer | s |

OPMEHTAUME - cieiemriesiieiee s e
" Devatb. ..

* SHHKHAR T anwbonHas MpockeTp
CBOMCTBE, .» ’
% yeranosrte: 1100 =3 % of HaTypanbHoi BeMa

T pamecturs e Gonee uen Ha: ]1 E“ CTP. B WHPHHY K il E‘ CTP. B BbICOTY

Macwrab -

Pasmep Gymar: ]M

o Led

KaMecTBo neyaTy: 1600 TOUEK Ha AMOHN

' Hotep nepsos cTpanmubl 1ABTU

l [¢.8 l OTMeHa ]

14-rasm. flapamempor cmpanuysr suhbatli oynasining Cmpanuya menyusi ko ‘rinishi

54



®aiin menyusining Ilpedsapumenstaiii npocmomp — buyrug‘i joriy
hujjatni chop etishdan oldin u gog‘ozga qanday ko‘rinishda chiqishini
ekranda ko‘rish uchun xizmat giladi (15-rasm).

Bu suhbatli cynada quyidagi amallarni bajarish mumkin:

Lt aaaft Exeel - Ygtos

MPEARBPUTENLHER FPOCMOT: CTPaHLa 1 u:-xl B

15-rasm. Tlpensapartenbybiii npocmotp suhbatli oynasining ko ‘rinishi

Hanee — elektron jadvalimiz bir varagqa sig‘magan bo‘lsa, bu buyruq
faol bo‘ladi va uning yordamida keyingi varaglarni ko‘rishimiz mumkin.

Hasao — orgaga qaytish, ya’ni keyingi varaqlarni ko‘rganimizdan
so‘ng, vana undan oldingi varaqlarga qaytish uchun bu buyrugdan
foydalanamiz.

Eslatma: Agar [anee va Huzad buyruqlari bu suhbatli oynada
passiv bo‘lib ko ‘rinsa, demak, jadvalimizning barcha gismi bir varaqqa
Jjoviashgan ekan deb tushuniladi.

Macwma6 — ekrandagi varagning masshtabini (o‘lchamini) o‘z-
gartirish uchun ishlatiladi.
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Ilewams... — Chop etishning suhbatli oynasi yordamida chop etib
olishimiz mumkin.

Cmpanuya... — Chop qilinadigan varagning asosiy ko‘rsatkichlarini
sozlash uchun ishlatiladi. Bu amal ®aiin menyusining Ilapamerpsi
cTpanunbl buyrug‘iga mos keladi. Quyida uning suhbatli oynalari
ko‘rinishi tasvirlari keltirilgan:

S

llapanetpot CEP:

[Epoia ] rons

| Konbwnaryma | e |

o &) i
Viacarat s e S : \..uuf‘u.wam I

& yrranoaums: Ilm E % OT HBTYDANEHON BENHIS
1" paamactiTE HE Bonee ver Ha! 11 E‘ CT. & UBPHHY 31 !1 E‘ €70 B BoiCOTY

Pazmep Marn: e iM :j

KauecTeo navarii:: {600 TomeK Ha Aicim ;_’

Homep rapeosi crpammun: [seT0

Crpama %} Konowmarym | by |

BOpXHES: BEPXHErO ROMWHTATY AL
s o s &
Cooricrpa.., ‘
npaspE:
HHNGHEE! HHNRHErD KOFoUTHTYNE!

s 3 IS

Herrrprposars Ha crp. E X
1 ropmonvencsn I seprrkansto
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MapoMe 1 pbi L f PAKEL

crpswue | Moma [Bomormiryne )] e |
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1('”1_) :J Can@CTBa, I

Co3AaTs BEPXHAA KUNOHTHTYAL... i

COAETE HANHAR KONOHTHTY Mo\ !

HrogHid KoRaHTHT YA

{te) |

Mgerea
™ uepHo-Senas
™ veproses

TIOCRASACBETEALHOC T BEIEDAS CTPAHAIL v < overeeen 5l

15 peuts, 3aTen Brpass
C prpapo, 38TeM DG

{6-rasm. Mapamerput crpannust suhbatli oynalari ko ‘rinishi

Ilona — Jadval joylashadigan maydon chegaralarini foydalanuvchi

talabiga muvofiq o‘zgartirishga imkon beradi.

Pazvemka cmpanuyst — Jadvalning chop qilinadigan varagqa qanday

holda joylashishini ko‘rsatib beradi.
3akpwuims — Ko‘rish rejimidan chiqish imkonini beradi.
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Cnpasxu — Ko‘rish rejimining asosiy menyulariga tushuntirish olish

mumkin.
®aiin  menyusining navbatdagi IMewams... buyrug‘i chop etish
holatlarini o‘zgartirib, jadvalni qog‘ozga chigarishda foydalaniladi.
Endi quyidagi ITewams oynasining asosiy elementlariga tushunchalar

berib ketamiz:
a2l
. e 5
1 - [priTep ; o - Erppte : LA
e cg8HP Laserdet 1100 (M5) ~|  ceoiicree. ., j
i CotTomHme: Ceafiunen R : . ' HadiTy npHTep. .. i

4 Tun: HP Laserdet 1100{M5S) ! . : f
Nopr: LPTLs e Sl _

| SaueTre: ST : T nevare & dain
Q fleuarats s vy COMMA :

Fge  RAEE o RE] |
‘ R FRENER, i Yntno Kormms x 7
crparun 5 i E ngE )

-BLIBECTH HA NEYaTh : . |jj;| mj;l
: i )
™ BiaeneHHERT AMANAz0H | E

# eoinenetHbie meTel = T B KHMDY ¥ PasoBpars ro Kors

4 rL
[pothoTp i = OK l 2TMEHB l

17-rasm. Hewams oynasining ko rinishi

| ——

1 — Printer ianlash amaiga oshiriladi (Printer). Buning uchun Printer
nomi turgan maydonning o‘ng tomonidagi pastga yo‘naltirilgan tugmacha
bosiladi. Shunda ofrnatilgan printerlar ro‘yxati chiqadi va ulardan
kerakligini tanlash mumkin (18-rasm). Agar sizga kerakli printer nomi
ro‘yxatda yo‘q bo‘lsa, Pusk tugmachasini bosib, Nastroyka menyusidan
Printeri deb nomlangan papka tanlaysiz. Printeri papkasida Ustanovka
printera buyrug‘i yordamida kerakli printer o‘rnatiladi.

2 — Chop etilmoqgchi bo‘lgan varaglar soni ko‘rsatiladi (ITeuams:):

Bce - hamma varaqglar.

crpannnst — ishchi varaq (JIner) dagi chop etilishi kerak bo‘lgan
varaq sonlari kiritiladt.
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S48 HP Laseret 1100 (M5) ;

e HE ) Baer Tk LI (P20

18-rasm. lleuams oynasidagi IIpunmep tanlash maydoni

3 — Chop etiladigan imkoniyatlar tanlanadi (Vivesti na pechat):
BblAeNeHHblil Auana3on —jadvaldagi belgilangan bo‘lak chop etiladi;
BhIiesIeHnbIe ancTel — jadvaldagi belgilangan ishchi varaglar chop
etiladi;
Bcto kuury — ishchi kitobining barcha ishchi varaglari chop etiladi.
4 — Jadvalning qog‘ozga qanday ko‘rinishda chiqishini ekranda
ko‘rish holatiga o‘tish (IIpocmomp).
5 — Chop etish qurilmasi (/lpunmep) parametriarini o‘zgartirish
(Svoystva) (Printer turiga qarab suhbatli oyna ko‘rinishi o‘zgarib turadi):
#& CoonctaarHP | ‘ ._3}25;1
. Pacnonoxerie ; Bumara/Kauserso | e i

: "::g"DWeHTaUMQ' U SO,

L@ Kpgian
0 Amcfomran

+ Topanox. cTpaHa
@ Orpavanak komuy
i 7 D7 gorua K navany

CTpamsi Ha micre: A4

HononruressHo... ]
0K 1 Drreria i

19-rasm. Chop etish qurilmasi (Ilpunmep)ning
Csoiicmea/Pacnonosxcenue oynasi ko ‘rinishi
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#% CooiicTea: HP L

Pacncnowerive Bymara/Kavecrso

1~ Boiop norka

fonava Bymary: - i aa

Horoarurensra.., }

[ ok Orvera |

20-rasm. Chop etish qurilmasi (Ilpunmep)ning
Ceoiicmea/bymaca/Kawecmeo oynasi ko ‘rinishi

G JONCUMATEAEMDIE MAPEMETIl ZOKyMeHTa; MP Laserdet 1109 {M5}
i ByraraBoiEog
B
Hhcne komst; 1 karsa
)] Mpadinka
KAL2CTEO NSUATH: A2 X %) TONK 13 AL
tliprdT TrueType: Honone308aTE BCTDEEHHSIN KIE:

= ‘,"3,53 MapareTpwl dokyssnr
AOrGArsITeaEHplE BAFOMETER: PEYaTE SR,
PIRE2A5Ha MY TCHIE ARTORGINGD
Qo auna newat Brareno

? «1 CHOACTHE MOMITCDR
Co Eroneioge: ¥ (gt
wo - RET BET - vCTaH0Es FORHTEDS

21-rasm. Chop etish qurilmasi (ITpunmep)ning Ceoiicmea/JononnumensHo...
oynasi ko ‘rinishi
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6 — Faylga chop etish (Ileuats B daiin). Agar shu maydonga belgi
qo‘yilsa va OK tugmachasi bosilsa, hujjat biror-bir nomlangan faylga
yoziladi. Endi uni xohlangan chop etish quriimasida chop qilish mumkin
bo‘ladi.

7 — Hujjat nusxalari sonini ko‘rsatish va uni tartibli ravishda chop
gilish (Konuu).

Bu suhbatli oynada tanlash amallarini bajarib bo‘lganingizdan keyin
OK tugmasini bosib, hujjatni chop etib olishingiz mumkin. Agar bu oyna
ishini chop etmasdan turib tugatmoqchi bo‘lsangiz Ormena tugmasini
bosasiz.

Otnpasute — ma’lumotlarni elektron pochta orqali, oldindan
kelishilgan marshrutlar orqali yoki almashinuv papkasi orqali boshqa
korrespondentlarga Internet tarmog‘i orqali uzatishni tashkil gilish uchun
ishlatiladi.

CaoiicTBa — faol faylning xossalarini va tarkibini bilish uchun xizmat
giladi.

Boixon — EXCEL jadval hisoblagichidan chiqish va ishni tugatish
uchun xizmat giladi.
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5. JADVALNI TAHRIRLASHDA ISHLATILADIGAN
BUYRUQLAR

Sadaqaning afzali musulmon kishi ilm o‘rganib,

so‘ngra boshga birodariga o‘rgatishidir.

: Hadisdan

Mavjud jadvalni yoki kompyuterda oldindan terib qo‘yilgan biror-bir

jadvalni tahrirlashda IIpaéka menyusidan foydalanamiz. Quyida ushbu
Hpaexa menyusi buyruqlarining vazifalarini ko‘rib chigamiz:

(Ipaska }

# OTmennto BBoA 'wdwd' B E4  Ctri+Z

£% BepHyTb eE0A 'desdwd' B ES  Ctrl+Y

% Bopesats Chrl+%
Bs Kommposate Ctrl+C
[ﬁi Bydep obuena Office., .

%% BcrasuTs Chrl+¥

CneumansHas BCTABKa. .,

3anonHKTL ) . »
OUMCTHTL ) »
YAaMTE. ..

YAannTh aMcT

MepemecTHTL/CKONMPOBaTE INCT..,

&% Haditn... Ctrl+F
3aMERWTL. ., Ctri+H
feperTh. .. Ctri+G

I-rasm. Hpasxa menyusining ko rinishi
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OtmernTs ... — oxirgi kiritilgan amalni bekor giladi. Buning yaxshi
tomoni shundaki, bilmasdan berilgan buyruqgni bekor qilib, yana oldingi
holatga qaytib olish mumKin.

BepuyTs ... — bu yuqoridagi amalning teskarisi bo‘lib, bekor gilingan
amalning bajarilishini rad gilishga olib keladi.

Bripesath — Jadvalning faol katakchasidagi ma’lumotlarni yoki
belgilangan katakchalarni qirqib, cho‘ntak (6ygep oomena)ga oladi.

Konupoparb — Jadvalning aktiv katakchasidagi yoki belgilangan
katakchalardagi ma’lumotlaming nusxasini cho‘ntak (6y¢hep olmena)ga oladi.

BeraBute — Jadvaldan qirqib olingan (Bsipezams) yoki nusxasi (Ko-
nupoeams) cho‘ntakka solingan bo‘laklarni ko‘rsatilgan joyga qayta
qo‘yish.

Cneuunannrass BcraBka — (qirqilgan (Bsipesams) yoki nusxasi
olingan (Konuposams) jadval katakchalarini ko‘rsatilgan joyga tanlangan
formatda qayta qo‘yish (Bcmaeums) hamda bu qo‘yilgan katakchalarni
olingan joyidan boshqa ish kitobi (boshga fayl)ga qo‘yish yoki ishchi
varag'i bilan bog‘lash (Bemasumsb ceazs) mumkin.

Ushbu Cneyua.ivnas ecmaexa buyrug‘ining foydalanuvchi ishlashini
osonlashtirish magsadida tashkil gilingan maxsus oynasini quyida
ko‘rishingiz mumkin (BecraBka va Ouepauus bo‘limlariga alohida
g’tiborni qarating):

Cneypansiy o 2
BerasnTs :

& incel " yenosna Ha sHaverms

T thopteyne £ Ges paren

T snavenna £ WrpuHe! crenbuos

T hopuars ™ dopty b v GOpMATH! uHCen

" nprreyang € 3nauema M GOPMaTE YMCEn
Cnepauma PR e

& yer  yurommTh

T o Y pasgenms

 BpvecTb !

™ nponyexats mecToe Aqeiikn ™ rparcnonrposaTs

Bcrasue BASH i ' oK l OTtheHa i

2-rasm. Cneyuarbuas scmaska oynasining ko ‘rinishi
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Masalan, agar ikkita jadvaldagi ma’lumotlarni jamlash Iozim
bo‘lsa, birinchi jadvaldagi ma’lumotlarni nusxalaymiz, so‘ngra
ikkinchi jadvaldagi kerakli joylarni belgilab, Cnennanenas BcTaB-
ka imkoniyatidan foydalanib, uning Onepanus bo‘limidan CuioxuTh
imkoniyatini tanlaymiz va so‘ngra OK tugmachasini bosamiz. Bunda
biz ikkala jadvalning yig‘indisi bo‘lgan natijaviy jadvalga ega bo‘lamiz.

BeraBuTh cBsi3b yordamida, bir jadvaldagi ma’lumotlarni boshga
jadvallarda ham ishlatsa bo‘ladi. Bu imkoniyat yordamida ikkita
jadval aloqasi o‘rnatiladi. Aloqasi o‘rnatilgan jadval katakchalaridagi
ma’lumotlar bundan keyingi bo‘ladigan joriy o‘zgarishlarni avtomatik
ravishda o‘zgartirib turishni amalga oshiradi.

BerapaTh kak ranepeenixy — Giperko‘rsatkich — ostiga chizilgan
rangli tekst yoki grafikani maxsus belgilash usuli bo‘lib, uning
yordamida foydalanuvchi tomonidan belgilangan boshqa fayl, fayl
bo‘lagi, tarmoqdagi Web-sahifa yoki HTML-sahifalarga avtomatik
ravishda o‘tish amalga oshishi mumkin. Giperko‘rsatkich (T'umepccbii-
xa) yordamida yangiliklar guruhi, Gopher, telnet va FTP kabi tugun/
uzellarga ham murojaatni tashkil etish mumkin.

3anomHuTE — bu imkoniyat katakchalarni avtomatik ravishda
to‘ldirish uchun xizmat giladi. Masalan, bizga biror-bir katakchadan
boshlab pastga qarab yo‘nalishda katakchalarni arifmetik progressiya
tartibida to‘ldirish kerak bo‘lsa, u holda biz to‘ldirilishi kerak bo‘lgan
katakchalarni belgilagandan so‘ng Iporpeccust imkoniyatini tanlaymiz
va hosil bo‘lgan oynachadan Arifmetik progressiya imkoniyatini hamda
unga mos gadamni tanlaymiz. Undan so‘ng
OK tugmachasini bossak, tegishli natijaga ega
bo‘lamiz, ya’ni belgilangan katakchalar arifmetik
progressiya natijalari bilan to‘ldiriladi. Brus,
Beepx, Bnpaso va Buaeso imkoniyatlari esa Baepx
katakchalardagi ma’lumotlarni pastga, yuqoriga,

Brms Ctr4D

Bnpaso  Ctr+R

o‘ngga yoki chapga nusxalash uchun xizmat e

qgiladi. Buning uchun nusxalash chegaralarini

oldindan belgilab chiqgish kerak bo‘ladi. Mporpeccua...
BripoBHATE
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Ounctate — buyrug'i katakchalardan ma’lumotlarni, ularning
formatlarini yoki izohlarni alohida-alohida o‘chirishda ishlatiladi. Agar
ularning barchasini birdaniga o‘chirish kerak bo‘lsa, Vse imkoniyati
tanlanadi. Demak, bu buyruq yordamida quyidagi imkoniyatlarni bajarsa
bo‘ladi:

Bce
dopMaTe!

Coaepxviioe  Del

Dprmesdarvis

Bce — Belgilangan katakcha va katakchalar guruhidagi ma’lumotlarni
butunlay tozalashda, ya’ni o‘chirishda ishlatiladi.

dopmatei — Belgilangan katakcha va katakchalar guruhidagi
ma’lumotlarni o‘chirmaydi, balki bu katakchalar formatini tozalaydi
(masalan, 10% - 0,1; 25 so‘m — 25; va h.k.).

Conep:xxnmoe — Belgilangan katakcha va katakchalar guruhidagi
ma’lumotlarni tozalaydi, lekin bu katakchalar formatini o‘zgartirmaydi.
Klaviaturadagi Delete tugmachasi ham xuddi shunday vazifani bajaradi;

Ipumeuanus — Belgilangan katakcha va katakchalar guruhiga
Ilpumeuanns (eslatma va taqrizlar) qo‘yilgan bo‘lsa, xuddi shu
Hpumeuannsini o‘chirishda ishlatiladi.

IIpaBka menyusining navbatdagi ¥Ymaamte - buyrug‘i yordamida
jadvaldagi katakchalarni o‘chirish amalga oshiriladi. Bunda quyidagi
so‘rov bilan uning suhbatli oynasi ochiladi

YARNNTL ~-

1% [queiikK, CO CABHIOM BNSEO]
£ gueiikn, Co CABMIOH BREPX

" crpoky
¢ tranbey

OK ! Crmena i
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Ushbu so‘rovga binoan:

Hyeiikn, co caeurom BieBo — joriy katakcha yoki katakchalar
guruhini o‘chirib, o‘rniga chap tomondagi katakchalar ma’lumotini
o‘tkazib qo‘yadi.

Suyeiixu, co capurom BBepx — joriy katakcha yoki katakchalar
guruhini o‘chirib, o‘rniga shu katakcha pastidagi katakchalar ma’lumotini
o‘tkazib qo‘yadi.

Crpokn — joriy katakcha yoki katakchalar guruhi joylashgan satrlar
(qatorlar) ni o‘chirishda ishlatiladi.

Cronben - joriy katakcha yoki katakchalar guruhi joylashgan
ustunlarni o‘chirishda ishlatiladi.

IIpaBka menyusining keyingi  Yaamurs jmer — buyrug‘idan
Excelning ish kitobi (Kuural)dagi ish varaqlar (JIuerl)ini o‘chirishda
foydalanamiz.

Ish varag‘ini boshqa joyga ko‘chirish va nusxalash uchun IIpasxa
menyusidan Hepemecmums/Cronuposams aucm buyrugtini tanlaymiz.
Bunda shu nomdagi suhbatli oyna hosil bo‘ladi. Uning B knuzy degan
maydonida ish varag‘i ko‘chirilishi lozim bo‘lgan ish kitobining nomi
ko‘rsatiladi. Nusxalashtirish uchun Coszdams konuw maydonchasiga
belgi qo‘yishingiz lozim bo‘ladi.

Ish varag‘ingizning joylashishini o‘zgartirishni xohlasangiz, ITepeo
Aucmom maydonidagi (nepemecmums ¢ konew bo‘limini tanlab, OK
tugmachasini bosish kerak bo‘ladi yoki sichqoncha yordamlda bu 1shm
osongina qilib olish ham mumkin.

MepeMECTHTDL BbIBPaHHbIE MCThI

B KHUrY:

KHral v

{nepemMecTUTE B KOHEL)

3-rasm. Ish varag ‘'ini boshqa joyga i Cosaasart Koro
ko ‘chirish yoki nusxasini olish suhbatli I—EK——!

.. e g OTMeHa
oynasining ko ‘rinishi
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Ilpaska menyusining HaiiTe — buyrug‘i ishlatilishi natijasida hosil
bo‘ladigan oynacha maydoniga jadval ma’lumotlaridan qidirilayotgan
so‘z kiritiladi. Qidirilayotgan so‘z topilgandan so‘ng qidirish to‘xtaydi,
yana qidirishni davom ettirish uchun suhbatli oynadan Haiitu aajiee
imkoniyati tanlanadi. Qidirishni osonlashtirish magsadida o‘sha so‘z
formatidan ham foydalansa bo‘ladi. Buning ®opmar degan imkoniyatidan
foydalaniladi. Ushbu buyruq imkoniyatlaridan foydalanish uchun uning
maxsus oynasi mavjud bo‘lib, uni quyida ko‘rishingiz mumkin.

HaiTi 4 3arersy L 5 21X}

Haifry i Jamermrs |

Hartri: ii Ré I @opMAT He 3aaaH l DopHar... v;

Wekats: [anncre w] I yunmusars perncrp
) I Suetica ugmvkom

fpocMaTPHBaTE: ino CTpoKan v;]

OBnacTh nouora: id:opmynu v!

. MapaMeTpol << i
Ha#Th Bce g I Ha¥ith aanee I 3aKpLITL i

4-rasm. Hatimu 3amenums oynasining Haitmu menyusi ko ‘rinishi

Hckams - qidirishni gayerdan boshlashni amalga oshirish ko‘r-
satiladi: (ma amcre — qidirishni joriy ishchi varag‘idan qidiradi; B xamre
- qidirishni joriy ish kitobining barcha ish varaqlaridan amalga oshiradi).

IIpocmampusams — qidirish yo‘nalishi tanlanadi: (ITo crpokam — bu
imkoniyatda birinchi bo‘lib gidirish satr bo‘yicha chapdan o‘ngga qarab
amalga oshiriladi, so‘ng keyingi satrlardan qidiriladi; TTo croaémam — bu
imkoniyatda esa qidirish ustun bo‘yicha bo‘lib, yuqoridan pastga garab
boshlanadi).

Obaacre moncka — qidirilish fragmenti yoki oblasti ko‘rsatilishi
kerak bo‘ladi.

Yuumsieams pezucmp — bu holatda gidiruv jarayonida shriftlarning
katta-kichikligi ham e’tiborga olinadi.
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Katakcha selikom — Haiitn maydoniga Kkiritilgan belgilarga aniq
mos bo‘lgan belgilar to‘plami gidiriladi.

Endi IIpaBka menyusining 3amensats deb nomlangan buyrug‘ini
ko‘rib chiqgamiz. U qidirib topilgan so‘zlarni boshgasiga almashtirish
uchun ishlatiladi. Buning uchun jadvaldan gidirilayotgan so‘z Haii-
T4 maydoniga kiritiladi, almashtirilishi kerak bo‘lgan so‘z 3amenuTn
Ha maydoniga kiritiladi. So‘ng suhbatli oynaning imkoniyatlaridan
quyidagicha foydalaniladi:

2ix
Hatith  3aMeHuTe ;
HaWTp: I ﬂ I hopMaT He 3aaaH I dropMat... "l
SaMEHMTE Ha! ] _v_] lmopmar HE 334aH I DopHar.., v§

HgKaTe: iHa mcTe v] I~ yunbmats pervcTp
3 y T Auefica uenmicon
NPOCHATPMEATR: M0 CTPOKAM ¥
Ofnacts noncka:  {doprynbl - llapameTpnl << l

3aKeHTb BLE I 3aMernTe j Hakvh Bte ] IHaﬁTh fanee ] 3AKPbITE ‘

S-rasm. Hatimu u 3amenump oynasining 3amernums menyusi
ko ‘rinishi

Haiitu panee — qidirishni boshlash va davom ettirish uchun bosiladi.
Bu imkoniyatdan foydalanganda har bir gidirilayotgan so‘z navbatma-
navbat qidiriladi va ekranda ko‘rsatiladi.

Haiitn Bce — qidirilayotgan so‘z jadvalning qaysi katakchalarida
turganligini birdaniga quyidagi ko‘rinishda ko‘rsatib beradi.

3amennth -~ topilgan so‘zni almashtirilishi kerak bo‘lgan so‘zga
bittalab almashtirish uchun ishlatiladi.

3amenuts Bece — birdaniga hamma belgilarni almashtirish uchun
ishlatiladi.

3akpeiTe — ushbu suhbatli oyna ishini tugatish uchun ishlatiladi.

68



Hafitu i 3aMeHrTL 1

Hatith; iasromoﬁnnb _?_I | BopMaT He 33aaH I hopmay... ,}

VICKaTh: :]Ha mcTe v; I ywresare perncrp
{7 Auerika ugmmkon

MpocHATPHRATE: Ino ctonfuam vi

OBnacTh noucka: ]dJopnynbl v_l MapaMeTpb) << i

Ha#Th Bce i I HalTn aanee ] 3aKpbiTh i

KH1ra i et ?uma i Aqedika i 3SnaqeHme 1 Dopmyna ) ]

Kawral — Nncrd $B$4 AsTamMobunb

Krmral — Dvcr4 $EF43 ABTOMOOHND

Knwral — Nucr4 $G$20 AeTomofinne

5 e e i st s . i yr
Ilapamerpst << — HaliTu W 3amenntn suhbatli oynasining

qo‘shimcha qidiruv imkoniyatlarini ko‘rsatish yoki yashirish uchun
xizmat giladi.

IlpaBka menyusining navbatdagi Hepeiita buyrug‘i Aktiv
katakchani jadvalning biron-bir joyiga (ko‘rsatilgan katakchaga,
formulaga, npameuanusga va boshga obyektlarga) tezda o‘tkazishni
ta’minlaydi. Buning uchun uning Ccwuika oynachasida o‘tiladigan
katakcha yoki diapazon manzili ko‘rsatilishi kerak.

Hpaska menyusining  Cssizu — buyrugi joriy jadval boshqa jadval
bilan o‘zaro alogada bo‘lsa, bu buyruq faol bo‘ladi va ushbu holatda
alogadagi fayllar bilan bo‘ladigan holatlarni ko‘rish va o‘zgartirish
mumkin.

Oo0next — Joriy ish varag‘ida ishlatilgan rasm va diagrammalarni
tahrirlashda foydalanish mumkin. Buning uchun o‘sha rasm va
diagrammalar tanlangan bo‘lishi kerak.

69



Neperity K

$E$21 4

$F$i6 ‘J

zm;ye £~ doprynot
A

£ orwin o cronygan
€ grumoinme suelika
™ 3asrchmoie sueiii

&

€ nocngarion suefcy

....; £ nycrsie suedrn € Yonsko sranMpe Sderics
T rexywyro gbnacte 7 yonoenbie dopraTs:
Conipka: _ € Texyu¥ naccns  nposepea aakmbix

€ gGvexthl

Oﬁuomfb i

Wspermnrb. ..

Pazopearh rBAZL !

Charns, ols et WICTgH e DT
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7-rasm. Hamenenue ceasei oynasining ko ‘rinishi

3anpot Ha OBHOBNEHHE CBA3EHM. . 1

70



6. JADVAL FAYLIGA QO‘YILISHI
MUMKIN BO‘LGAN
QO*‘SHIMCHA IMKONIYATLAR
(VSTAVKA MENYUSI)

Har bir musulmonga talabi ilm farzdir.

Hadisdan

Jadval fayliga katakchalar, satrlar, ustunlar go‘shish, kerakli joyda
yangi ishchi varag‘i hosil qilish, diagrammalar qurish, funksiyalardan
foydalanish, jadvalimizga rasmlar joylashtirish va shunga o‘xshash
boshqa qo‘shimcha imkoniyatlardan foydalanish uchun quyidagi Beras-
ka menyusidan foydalanishimiz mumkin:

Bcraska 'E

Aueiiku, .,
CTpoKH
Ctonbub!

Nuer

Awnarpamma. .,
Cumson, ..
Paspbis cTRaHHubl
B dyhkuma...

Fima »
Lj MprmMeyaHie

PucyHork »
Yer. CPraHM3auMoHHas Anarpamma. ..

O6BeKT...

5}% IvnepecbnKa. . Chrl+K

l-rasm. Bcmaska menyusining buyruglari ro ‘yxati
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HAueiixkn — Ish olib borayotgan jadvalimizga bo‘sh katakcha qo‘shish
kerak bo‘lsa, ushbu buyruqdan foydalanamiz.

AobasHTh

" auelivii, co cABHrom BENPaBo

& laCiedicn, €O C ABHIOM BHHS!

* crpoky
£ crontGey,

| QK l OTHEHA

syeiiku, co casurom Bnpaso — faol katakcha turgan katakni o‘ngga
surib, o‘rniga yangi katak qo‘shib beradi;

faveiikn, co caBurom BaAM3 — faol katakcha turgan katakni pastga
surib, o‘rniga yangi katak qo‘shib beradi;

crpoxy — faol katakcha turgan satrni pastga surib, o‘rniga yangi satr
go‘shib beradi;

cronbGen — faol katakcha turgan ustunni o‘ngga surib, o‘rniga yangi
ustun qo‘shib beradi.

BceraBka menyusining Crpokn buyrug‘i jadvalga yangi satr qo‘shib
beradi.

Cron6unl — jadvalga yangi ustun qo‘shish uchun ishlatiladi.

JIuer — jadvalga yangi ish sahifasi (JImer) qo‘shib beradi.

Juarpamma ~ diagramma qurish uchun ishlatiladi. Bu haqda oldingi
bo‘limlarda (1-bo‘lim) tushuncha berib o‘tganmiz.

Cumpoi — har xil ko‘rinishdagi maxsus belgilar (Cumsoa)ni yozish
imkonini beradi.

Pas3priB crpanuusbl — faol katakcha turgan satrdan yuqorida va chap
tomonida sahifalar chegarasini qo‘yish uchun xizmat qiladi. Ya’ni bunda
jadval faol katakcha turgan joyga bog‘liq ravishda sahifalarga bo‘linadi.
Agar ajratilgan katakcha oldindan mavjud bo‘lgan sahifa chegarasiga
to‘g‘ri kelib golsa, u holda menyudagi ushbu buyrugning nomi Yépars
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pazpbie crpamnubl (Sazhifa chegarasi olib tashlansin) ga o‘zgaradi.
Sahifalarga bo‘linish katakcha turgan joydan gorizontal va vertikal
yo‘nalishlarda amalga oshiriladi.

Menyuning keyingi buyrug‘i ®ynxums — jadvallarda har xil
funksiyalar yordamidan foydalanish uchun ishlatiladi. Bu buyrugni
tanlaganimizda bizga funksiyalar ro‘yxati chiqadi. Agar ularning
argumentlari berilsa, tegishli funksiyaga bog‘liq hisoblarni amalga
oshirish mumkin. Funksiyalar biian ishlashni yuqoridagi 1-bo‘limda
alohida ko‘rib o‘tganmiz.

HUmsa — ko‘rilayotgan menyuning

MprcBoMTE... . . . .
navbatdagi buyrug‘i bo‘lib, uning
BeraguTe... yordamida katakchalarga nom berish,
Co34aThb... bu nomlarni boshqa yacheykalarga
[IpHMEHHT. .. ko‘chirish, katakchalar diapazoniga
nom berish va boshqa ishlarni amalga
_3_61'011031(!4 ANANas0HOB. .. .. .
oshirish mumkin.
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Ilpucsonts  menyusi  katakcha, diapazon, o‘zgarmas yoki
hisoblanadigan kattalik uchun nom berishga xizmat qiladi. Bu nom
orqali keyinchalik katakchaga, diapazonga yoki kattalikka murojaat
qilish mumkin bo‘ladi.

BeraBHTh menyusi tanlangan nomni formula qatoriga qo‘yishga
imkon beradi. Agar formula qatori faol bo‘isa va foydalanuvchi tenglik
(=) belgisini kiritsa, ajratilgan nom kursor turgan joyga joylashadi.

Cosmate menyusi nomlarni ajratilgan diapazondagi ko‘rsatkichlar
asosida yaratish imkonini beradi.

IIpumenuts menyusi ajratilgan katakchalardagi formulalardan
katakchalarga bo‘lgan izohlarni qidirishni amalga oshiradi va bundaylar
bo‘lsa. ularni keraklilariga almashtirish uchun xizmat giladi.

3arosioBku amanazoHoB menyusi ajratilgan diapazon qatorlari yoki
ustunlaridagi matnli nomlardan foydalangan holda formulalarga nomlar
hosil qilish uchun xizmat qgiladi.

BeraBka menyusining navbatdagi Ipumewanne imkoniyati kursor
turgan pozisiyaga izohlar qo‘yish uchun xizmat giladi.

Pucynok — deb nomlangan buyrugni tanlaganimizda quyidagi
sirg‘aluvchan menyucha (podmenyu) ochiladi:

KapTunika. ..
W= parina...

Co CKaHepa MOk KamMepb!. ..

b U s

%% OPLaHM3aLMOHHAR AMarpanta

@ ABTodHrypb!
4l ofvexT wordart,..

2-rasm. Pucynox noo menwsining buyruglar ro ‘yxati

Kaprunku —ish sahifasiga dastur kolleksiyasidagi rasm va kliplardan
qo‘yish. Bu buyruq tanlanganda Excel oynasining o‘ng tomoniga Berags-
Ka KapTHHKH deb nomlangan savol-javob oynasi chigadi. Bu oynadagi
ITonck kamma imkoniyati yordamida gidirilayotgan klip, rasmlar
faylining nomini yozib qidirish amalga oshiriladi. Jpyrne napamer-
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pul momcka imkKoniyatlari yordamida ushbu gidirishning parametrlari
tanlanadi. Cm. Takxe bo‘limining Koanexuus xaprunox (MS Office
klip va rasmlari), Kosnexuuss xkaprumox B Internete (Internetdagi
klip va rasmlar) va CoBerst mo nomcky xaumoB (Kliplarni gidirishni
o‘rgatuvchi maslahatlar) imkoniyatlaridan ham foydalanishimiz mumkin:

L alei

L.

EF eeasaft kool Kiearat G e
XY oo [pasxa Gia  Bcigora  Copmer Cppomc  derwsse - Quma i
DNERD SERY Y RE-C o JRELHH @H o - T,
 Journad Uzbek 2 iR AKY EETRE TR0 AIEE e B f

€ Konmmnps xepTor 8 HsTaiMSTS

wi [ comen on vy avmss

s (v RS
Torore . L[E
& % ] - . .
men roRRertm Agar biz MS Office klip va
G "m'l%’;;i'::;" rasmlaridan  foydalanmoqchi  bo‘lsak,
HexnaccnrumpoBatHbie shu oynaning Koajaekunss KapTHMHOK
2§ AllUsers imkoniyatini tanlaymiz. Tanlaganimizdan
& cwal;a[;sés:smsmpmewp keyin quyidagi oynada klip va rasmlar
b BAMAHUCTDATOD kolleksiyasi ro‘yxati ekranga chiqadi.
{5 Mon ackymeHTel Bu ro‘yxatning ba’zilari bilan tanishtirib
j Konnexuwn Micrasoft Office o‘tamiz:
i#& Beb-konnekumn ' .
Mou xoaaexkuuu — foydalanuvchilar
< Iy 0‘zi to‘plagan klip va rasmlar kolleksiyasi.
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Kosuteknus Microsoft Office — MS Office klip va rasmlar kolleksiyasi.
Be6-komuexknun — Internetdagi sahifalardan olinadigan klip va

rasmlar kolleksiyasi.
Bu oynaning klip va rasmlar koileksiyasi ro‘yxatidan Koanexknnn

Microsoft Office ro‘yxatini tanlaymiz. Buning uchun ushbu nomli
ro‘yxatning o‘ng tomonidagi + (plus) belgisini bosamiz.

El3nana - Konne Gl y

- Gafin  [paska  Bua Cepeuc  Cnpaska

TN Fie
o] e

i By NNk 1::3 CIMCOK KOANeKumi

: Konnexumm Microsoft OFfice « ATV N
% ABTODVIYpLI i

% Beb-anemenTb!

% Bpevena roaa

¥ leorpagmeckrne KapT
% locyAspeTeo

#5 flomawree X03ALTEO
5% WnBoTrole
o e
45 3apasooxpaHenne
S5 SHaKH

5§ MHCTpyMeHTS!

‘:3 WckyceTeo

%3 MNoan

% Mecta

%y Ofpasosarme
: N Obuserme M
3! |

{11 anemerTos - P

s, ¢

3-rasm. Koanekyua xkapmunok oynasining ko ‘rinishi

M3 ¢aiina — Ish sahifasi (JIwet)ning faol bo‘lgan joyiga boshqga
papkalardan, qattiq yoki yumshoq disklardan klip va rasmlar faylini
qo‘yish imkonini beradi.

Co cxanepa miHM kaMepsi — qog‘ozdagi rasmning nusxasini Micro-
soft Photo Editor dasturi yordamida skaner yoki ragamli fotokamera
yordamida olib, uni joriy ish sahifasiga qo‘yish uchun xizmat giladi.
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Opranusanuonnas jaumarpamma — Ish  sahifasiga quyidagi
ko‘rinishdagi  strukturali sxemaiarni qo‘ymoqcht bo‘lsangiz, bu
imkoniyatdan foydalanishingiz mumkin (ular Microsoft Organization
Chart obyektlari deb ataladi).

" fofiesuTe durypy - Mager

. ia  BuiBparn > ¢ ]

o 7, Wi ; )
# w . it

% .
% %«m«/&f«(m&mym%///«(//«/;
A :
. 7 Iypexrop .

Z Z
é %‘///f?//‘///////?g{//’/fyl////‘//}ﬁf////i//%

7 i 1 i 1
4 i 1
1 1T ! .
% 1-mpexrep myomnoe | g * 2-IpeKTOp MyomMnL i 3-IMpRKTAP. MYORIHIL g
A J oK J o g
2 H

f

7

L

L7 7 "»"I

Astopurypm — Ish sahifasiga qo‘yiladigan avtoshakllar ro‘yxatini
chiqaradi. Avtoshakllarni qo‘yish uchun 4vrofiguri uskunalari ro‘yxatidan
kerakli shak! tanlanadi, keyin u sichqoncha ko‘rsatkichi yordamida
ish sahifasiga chiziladi. Agar kvadrat shaklli chizmalarni ishlatmoqchi
bo‘lsangiz, u holda bunday shakl klaviaturadan Shift tugmachasini
bosish yordamida chiziladi. Unga mos bo‘lgan uskunalar paneli quyida
keltirilgan:

Aptodurypet

20 B Tk ™ BF

4-rasm. Aemogpuzyper uskunalar paneli

Oobekt WordArt — WordArt kolleksiyasiga ofxshagan badiiy
matnlarni yaratish (8-rasm). Bunday matn tayyorlashingizda Sizga
WordArt uskunalar paneli yordam beradi (5-rasm). Quyida ushbu
uskunalarning vazifalarini ko‘rishingiz' mumkin:
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& MBMEHMTE TEKCT,.. s@%#\fﬁo. Ka Eg‘ﬂf

S-rasm. WordArt uskunalar paneli

4 — WordArtning asosiy belgisi bo‘lib, uning yordamida oddiy
matnga badiiy ravishdagi harflarda ifodalangan matnlar qo‘shiladi.

MamermTe TeKCT.... _ By asbobning vazifasi (bu asbob badiiy matn
tanlanganidan so‘ng faollashadi) badiiy matn bilan bog‘liq so‘zlarni
tahrirlashdir.

L4 _ WordArt kolleksiyasini ochish va kerakli ko‘rinishdagi badiiy
matnni tanlash.

%_ WordArt obyekti formatiga kirish (Format yordamida badiiy
matn rangini, obyekt o‘lchamini va joylashishini o‘zgartirish mumkin)
(6-rasm).

Dopnat oEHENT . 2ixd
AlBETa N N 1 P_azmep 3 MonsweHne i Wab *
Jameka - :
ugeT! ] 1 ronvmpospaed
Dt - ‘ = : ol
UBET: m i M
wbnory [ ] tomuwa:  Jo7smT 2] -
OK l OrmeHa

6-rasm. @opmam obvexma WordArt oynasi ko ‘rinishi
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M _ WordArt ning matn yozilish shakllarini tanlash

—QAVAVWESS
e b M N P R A A
S i wre i@

PAAVSNY N\

7-rasm. WordArt obyektining matn yozilish shakllarini tanlash oynasi

G Badiiy matnning yo‘nalishini xohlagan tomonga aylantirishga
imkon beradi va hokazo.

Konné«ii,hﬁ' Wy : .ﬁﬁﬁ

BblbeprTe HYSHBH CTHRL Hagnmck Wordart:

T W
WordArt H
|wordnee | 2 B

Wl Ast

Wt [Wr0Are | Hardhot

o ] omme |

8-rasm. WordArt obyekti kolleksiyasi oynasi

b .

AT Csgh o henmR] o
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Oprauu3anuonHas auarpamma — bu imkoniyat yordamida quyidagi
ko‘rinishdagi strukturali sxemalarni qo‘yishda foydalanishimiz mumkin.

CIPradu3auHoHHAR AHarpamma
OTobBpakeHre CTPYKTYPal OTHOWEHA

r__O—K—__i ?‘rme&Ha : ]

Berapka — menyusining OfpexT... | deb

nomlangan imkoniyatida jadvalga quyidagi suhbatli oynadagi barcha
dasturlarni obyekt sifatida qo‘yish mumkin (masalan, rasmni, WordArt
obyektini, matematik formulalarni va boshqa dasturlarni).

Menyuning navbatdagi ¥ Mnepecsinka... Qe buyrug‘i joriy

jadvalga yangi giperko‘rsatkich (Giperssilka) qo‘shish yoki belgilanganini
o‘zgartirish uchun ishlatiladi. ©dingizda bo‘lsa, Giperko‘rsatkich deb
matnning shunday bo‘laklariga aytiladiki, avvalo, u boshgalaridan
rangi yoki yorqinligi bilan va ushbu matn bo‘lagi mavzu bilan bog‘liq
tushunchalarni to‘ligroq tushuntirish bilan bog‘lig boshqa alohida matn
bo‘laklari bilan alogada bo‘ladi. Masalan, agar matnda yalpi milliy
daromad degan so‘z ajratib yozilgan bo‘lsa (ya’ni u giperko‘rsatkich
bo‘lsa), ushbu bo‘lakni sichqoncha ko‘rsatkichi bilan turtganimizda, bu
so‘zga to‘liq tushuntirish olishimiz mumkin, 0z navbatida, bu tushuntirish
ham ma’lum bir giperko‘rsatkichlardan iborat bo‘lishi mumkin. Demak,
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Bcraska obvexkta

Hossirt 1 s daina ]
Trn obvexra;
Fakenag Irnages )
CAResDenialTree Class
Media Clip

Microsoft Equation 3.0
MIDI Sequence

Package

PhotoBase Document
RegWizCtrl =4 1 B ouse smaua

PE3YRLTAT R, 2
" Berapka Hosora o6vekta Bitmap Image 8

E ; AOKYMENT,

OTMEHS 1

9-rasm. Bcmaeka o6vexkma oynasi ko ‘rinishi

giperko‘rsatkichni bir-biri bilan ierarxik ravishda bog‘langan matnlar
majmuasi deb ayta olamiz.
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7. FORMAT MENYUSINING ASOSIY IMKONIYATLARI

Taqdir tasodifiy bir narsa emas,
u tanlov natijasidir:

taqdirni kutib o‘tirmaydilar,
uni yaratadilar.

Ushbu ®opmar deb nomlangan menyu punktlari elektron jadval
katakchalariga yozilgan ma’lumotlaming ko‘rinishini o‘zgartirish,
ustunlar, satrlar yoki ish sahifalarining kattaligini, ko‘rinishini yoki
nomini o‘zgartirish hamda boshqa bir gancha qo‘shimcha ishlarni
amalga oshirish uchun xizmat giladi. Uning asosiy buyruglarini quyida
ko‘rishimiz mumkin:

" wopuar |
Auediku. .. Ctri+1

Crpoka 2

Cronbey, »
e »
AsTodopMar..,

YCNoBHOE hopMATHDOBAHKE, |,

CTHne. ..

Aueiikn — Faol katakcha yoki belgilangan katakchalar formatini
o‘zgartirish  uchun foydalaniladi. Masalan, katakchadagi sonlar
pul birliklari, katakchadagi ma’tumotlar joylashishini o‘rnatish,
ma’lumotlarning shriftlarini tanlash, katakchaga fon berish va hokazolar.
Agar ishchi sahifaga himoya qo‘yilgan bo‘lsa, bu buyruqdan foydalanib
bo‘lmaydi.

Buyrugq o‘zining bir necha imkoniyatlariga ega bo‘lib, quyida shu
imkoniyatlar bilan tanishib chigamiz:

1. Katakchadagi sonlar formatini sonli, foizli, pulli va boshqa
birliklarda ifodalash uchun ishlatiladi. Bu imkoniyatlardan quyidagi
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rasmda ko‘rsatilgan suhbatli oynadan foydalaniladi. Buning uchun
jadvaldagi biron-bir son turgan katakchani yoki katakchalar
guruhini belgilab, ®opmat menyusidan Katakcha buyrug‘ini yoki
belgilangan katakcha yoki katakchalar guruhi ustiga sichqonchaning
ko‘rsatkichi keltirilib, uning o‘ng tugmachasi bosiladi va ochilgan
Kontexcr meniodan ®opmat siveex... buyrug‘ini tanlash orqali
o‘zgartiriladi.

dopnaT nqeék"" : . .Ej.?fj

Yucno l BbipaBHUBaHHE i WpudT ; Fpatiua i Bra i 3aumra !

e noseie HhopMaTbi: Oﬁpaaeu v.
OByt =l : . |

Y1 RoBOk ; - < :

2 YHCID ASCSITHUHBIX 2HAKOB! - m
OHHAHCOBLIA ' : ] :

fara DosHavetue; :

Bpema 5 ]c?m

MNpoueHTHLIN .

ApobHbIi OTpruaTERbHEIE YMCna:

SKCMNOHEeHUHANbHBIA

TeKCTOBbI 1234,0 ogm

AononHnTensHLM {-1234,0 c?m ,
{sce dopMaTs) __“J -1 234,70 ovm __j

®opmaT “fAeHewHbE" HIMDNb3YETCa ANS OTOOPANEHAN AEHEMHBIX B2 MMYVH. Ana
BbIDaBHHBaHHﬂ 3HAYEHKA No Aecmnqnamv PE3AENMTEND HCNONL3YNTE cbopmaT
“MrHaHCOBLHA",

[ o ] omea |

2. Katakchadagi ma’lumotlarni gorizontal va vertikal yo‘nalishlarda
joylashtirish. Buning uchun quyidagi rasm imkoniyatlari bilan tanishib
chigamiz:

BripaBunBanve —ma’lumotlarning katakchaga ganday joylashishini
tanlash.
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2ix

Yucno Bbupaéﬂnsaﬂme 1UJDM¢JT ] Ipannua 1 Bua i 3awmnTa ]

BoiDABHIBAHHE <~ R . OPMEHT algpigg
10 FOPH3OHTaNM: . e
00 NEEOMY KOAR Lj QTCTY: T *
Mo BEPTHKAanM: ) Io 55“ S e .
K Haanvce <
!no HIMEHEMY KPaHD - ] . )
B . - T -
*
QOTOBPEKEHHE oo i S * "

™ neperociTe.no cndsanm E _
™ apTonoabop wrpHHb! R iU 5 £panycos

™ ofveammenme aeer

HanpaBReHe TEKETE - i

HanpagneHue TeKcTa:

!HD KOHTEKCTY - I

| (0.4 ) | OTMEHE

ITo ropmr3ontaam — Gorizontal yo‘nalishda joylashishini o‘rnatish
(no 3HaveHulo, MO JeBOMY Kparo (OTCTymN), MO LEHTPY, N0 NPABOMY
Kpaiw (0TCTyi), ¢ 3aM0aHeHHEeM, HO HIHPHHE, 110 HEHTPY BblJC/ICHHS,
pacnpejgesieHuI0 (0TCTYM))

ITo Beprukaau — vertikal yo‘nalishda joylashishini o‘rnatish (me
BEpPXHEMY Kpal0, [0 UEHTPY, N0 HHKHEMY Kpaio, 10 BbICOTE, pac-
npeaeaeHuIo)

OroGpaxenue — matnning katakchalarda qanday usulda ko‘rinishini
aniglab olish mumkin. Usullarni tanlash tegishli joyga belgi qo‘yish
bilan aniqlaniladi.

IlepeHocuts mo ciaoBam — matn katakchaning o‘ng chegarasiga
yetganda qolganini keyingi satrga ko‘chirish kerakligini aniglab beradi.
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ArTonoa6op mupnum — katakchadagi matnning oflchamlarini
shunday kamaytiradiki, unda katakchadagi matn berilgan ustun kengligiga
mos ravishda joylashadi. Endi agar ustunning kengligi o‘zgartirilsa, matn
shriftining kattaligi ham unga mos ravishda avtomatik tarzda o‘zgaradi.
Lekin shriftning o‘lchami o‘zgarmaydi.

O6benunenne siueek — ikki yoki bir nechta ajratib ko‘rsatilgan
katakchalarni bitta katakcha sifatida birlashtirish. Ularning xohlaganini
belgilash diapazonning chap yuqori katakchasini ko‘rsatadi.

Hanpasnaenue tekcra — (po kontekstu, sleva napravo, sprava
nalevo) matnning tekislanish va o‘qilish yo‘nalishini aniglashga
yordam beradi.

Opuentanus  — belgilangan katakchadagi matn yo‘nalishini
o‘zgartirish. Buning uchun kerakli ko‘rinishni gradus maydoniga kerakli
sonni kiritish bilan amalga oshirsa ham bo‘ladi.

®oprat aue i }J
“ucno l BripagHveanme  WLpkbT ; I'paHnua ] B l Jawmra i
WpndT: ~ Haueprahme: Pasmep:
]MS Sans Serif inonymnphuﬁ
v M5 Outlook - =]
- 1S Sans Senif 3
{ M5 Serif
¥ MT Extra ‘_'_j NONYWHPHEIH KYPCHE :_j
NoaqepkveaHne: UgeT: et »
IﬂsoﬁHoe, no AYerike .:! ! ABTOD _v_j I™ Obpranen
g"‘BHﬂ.DHBNBHBX‘ME - OEDBBELI. G s

LT sauepiHyTHIA
: ™ BepxHWi HHaeK:

, AaBbbsHa
T HeokrmF vmaexc

IKpaHHBIR WPMET. Ans NevaTs ByaeT Hononk30BaH HAMDONSe NOAXOASNA
wpHpT,




3. Katakchadagi ma’lumotlar shrifti turini, uning o‘lchamlarini va
boshqa imkoniyatlarini o‘zgartirish. Shrift ko‘rinishi o‘zgarayotganini
O6paszen maydonidan ko‘rish mumkin.

4. Katakcha atrofiga chiziglar chizish uchun quyidagi T panuna
imkoniyatidan foydalanamiz.

®oprat aueek Y ‘ i xg
Yucrio ] BoipasrusaHie i WipndT . TpaHmua ] Bua ! Baw.m'a]

THA AMHREL

Her  ==m=-- e

OTaeNbHLIE

BoiGEpHTE THN MMM 1 £ NOMOLLBID MBI YKEXHTE, K KaKOH HACTH BblaeNeHHoro
APENA30HE. OH OTHOCUTCA! BHELUHE! IDAHMLE BLEro AMBNAS0HA, BLBH BHYTREHHWM

FPaHALEM ANEEK MM OT AeNEHOH sdelice,
I OK i OTHeHa

5. Katakcha ichini rang bilan to‘ldirish uchun Bua buyrug‘i orgali
aniglangan imkoniyatlardan foydalanamiz. Katakchaga to‘ldirilgan rang
katakcha foni vazifasini bajarishi mumkin.
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Yucrno i BolpRgHMBaHHE i Wpndg™ 1 Fpannia Bua i Bammai
3amBKa AUBEK

r—OK—] Otmena ]

6. Katakchadagi ma’lumotni o‘zgartirib yubormaslikdan saglash va
katakchaga yozilgan formulani formula satrida ko‘rsatmaslik vazifalarini
bajarish uchun 3ammTa buyrug‘i orqgali beriladigan imkanivatiardan
foydalaniladi.

¥ 3awmnuaenan seika
1™ Ckppims Gopmynint

3allpTa AYEEK HAN CKpbITre hopMyN AERCTBWIOT TOMLKO NOCHE
3T MCTS. AR 38T MCTa BRIOEPHTE KoMaHAY “3ewnTa" B
mero "Cepsmuc”, 3aTes BENOAHATE KOMEHAY “3aWMTHTE et Mpu
3TOM MO¥HO YCTIHOBMTS MEpanb.

K Otnena i
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®opmar menyusining keyingi buyrug‘i Crpoka — Satrlar (1,2,3,
...,65536) ustida amallar bajarishni aniglab beradi:

Boicora — satrning balandligini (0~ 7
409 punktda) o‘zgartirish; L Bocora,

ABTOnoadop BbICOTHI — satrning ABTONOASOP BHICOT
balandligini avtomatik ravishda o‘rnatish; CKPBITL

CKpuTb — Jjorly yo%q belgilangan Orobipasme
satrlarni yashirish, ya’ni shu satrlar

jadvalda ko‘rinmay qoladi.
Otob6pasutk — yashirilgan satrlarni jadvalga chigarish.
Croaben buyrug‘i ustunlar (A,B,C, _
.., 1V) ustida amallar bajarishni iy Wrpna..,

aniqlab beradi. ABTONDABDP WHPHHBI
IIupuna — ustunning kengligini

. . e ge CKpPRITE
(0-255) o‘rnatishga xizmat giladi. Nol P
kiritilgan taqdirda ustun yo‘qoladi. Qrobpasurt
ABTonog6op mMpHHLI — ustunning CIaHAAPTHAS WHDHHA. .,

kengligini shu ustundagi yozilgan
so‘zlar kengligiga qarab, unga mos ravishda o‘rnatish

Cxpoith — belgilangan ustunlarni yashirib qo‘yishga xizmat giladi,
lekin bunda ustun yo‘qotilib yuborilmaydi.

Otobpasuts — yashirilgan ustunlarni ko‘rsatish uchun xizmat qiladi.

Cranpapraas mupuna — ustun kengligini standart holatga keltirish
uchun foydalanish mumkin.

Dopmar menyusining Jlucr MepeMeHoBaTL
imkoniyatidan foydalanib ish sahifalari
(Listl, List2, List3, ..., ListN) ustida bir
gancha amallarni bajarish mumkin. ‘

IlepenmenoBats — ish saxifasining nomini Noanoxka. ..
o‘zgartirish uchun xizmat qiladi. (Masalan,
Listl — yanvar, List 2 — fevral va hk.)

Cxpeoith — ish sahifasini yashirib go‘yish.

OTobpaznth — yashirilgan ish sahifasini ochish

Hopnoxkka... — ish sahifasiga turli xil rasmlarni fon qilib qo‘yish
mumkin.

CkpbITh

LiseT sprbiuka...
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LIBeT spabiuka... — ish sahifasi yorlig‘iga rang berish uchun xizmat
giladi.

Aprodopmar — dopmar menyusining navbatdagi buyrug‘i bo‘lib,
u katakchalar diapazoniga yoki biror-bir hisobotga oldindan aniglab
qo‘yilgan formatlashtirish parametrlarini o‘rnatish uchun xizmat qiladi.
Misol sifatida quyidagi rasmda keltirilgan formatlashtirish usullarini
keltirishimiz mumkin, ya’ni qaysi bir ko‘rinishni sichqoncha orqali
tanlagan bo‘lsak, jadvalimiz xuddi o‘sha usulda formatlashtiriladi
(albatta, tanlovdan oldin jadvalga mos keladigan katakchalar diapazonini
belgilab olishimiz kerak bo‘ladi). Rasmda keltirilgan oynaning I[lapa-
meTpnl tugmachasini bossak, suhbatli oynaning U3mennrsb (0‘zgartirish
kiritish) deb nomlangan imkoniyatlari qo‘shiladi. Bu imkoniyatlarga
erishish tegishli maydonlarga qo‘yilgan belgilarni olib tashlash yordamida
amalga oshirilib, tegishli jadvalga tanlanishi bekor gilingan imkoniyatlarni
go‘llamaydi. Masalan, agar biz jadvalimizda Kypmaa ¥36ek shriftini
ishlatgan bo‘lsak, IUpudT imkoniyatidan voz kechishimiz kerak bo‘ladi.

o el

KRacomecknii 2 Knaccuueckm
H AR oy i Heero B e Map gcero
i {Boctok Tags 7ok 6 cxml9 cxe {Boctox7 ciga 7 oxpa 5 cxmlS o
. {3army 6 4 T 17 i3arsan 6 4 T 17
“{KOr 8 T 9 24 IOr 8 7 9 24
cezo 21 18 21 60

[Beero 21 cxml8 cxm2l cxmb0 cxpr o

DAHaHCOBEH |

L OmancoBi2

VS —s
¥ dopnaryncen W' aupastmsarme
i ¥ pamas ¥ wupuny 1 BicoTy
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Chunki, aks holda, ABrodopmar rejimida tanlangan shrift turi jadvalga
go‘tlanilishi kerak bo‘ladi.

Ycnosrnoe ¢opmatupoanne — formatlashtirishni ajratilgan ka-
takchalardagi formulalar yordamida berilgan shartlarga mos kela-
diganlarigagina tatbiq qilish. Bunda shartlarni kiritish uchun tegishli
oynacha hosil bo‘ladi va undagi shartlarga mos ravishda formatlashtirish
amalga oshiriladi.

Cruin — Kkatakchalarning ajratib qo‘yilgan gismiga bir gancha
go‘shimcha formatlashtirish ko‘rsatkichlari to‘plamini qo‘llash uchun
xizmat qiladi. Masalan, katakchalardagi ma’lumotlar turi, ularni
jovlashtirish va shriftlar turi, ramkaga olish usuli, katakchatar foni va
katakchalardagi ma’lumotlarning himoyalanganligi kabi bir gancha
ko‘rsatkichlarni o‘zgartirish mumkin. Agar katakchalardagi ma’lumotlar
boshqga toifalarga mansub bo‘isa, Umsa eTmasa maydonchasidagi pastga
garagan strelkali tugmachani bosish orqali bu toifalar bilan bog‘lig
stillarni tanlash va o‘zgartirish mumkin:

W cTHsSE iOGbIHHbIﬁ :_! o OK, i
CTHR BRAOUBT oottt i
V uncno o OcHOBHON

WV BoipasHMBatie 10 TOPH30HTAMM 00BINHOR, D BEPTHKAMM
110 HHKHEMY KDAMO

WV wpndt Journal Lzbek 12

¥ pamca 63 pamox

W yaopr 6es 3aTeHeHHs Qﬁke.&MHM_T—t:_.._.; :
W saumra 3a6NOKMPCBAHG
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8. AMALIY MASHG‘ULOTLAR VA MASHQLAR

1-amaliy mashg‘ulot
Berilganlarni formatlash

Agarda bilimni konkret va
real ishlarga aylantira olsak,
u shundagina katta kuchga aylanadi.

Magqsad: Exselda beriladigan ma’lumotlarning asosiy turlarini
o‘rganish, katakchalardagi ma’lumotlarni formatlash cperasiyalari:
Jjadvaldagi qator balandligini, ustun kengligini o‘zgartirish, shrift turini,
o‘lchamini, shaklini tanlash, katakchadagi ma’lumotlarni tekislash,
sonlar tagdim etish turini tanlash, katakchani ramkaga olish va uni turli
xil ranglar bilan belgilash.

Jadval katakchalariga turli xil formatlar tayinlash uchun @®opmar
sveexk muloqot darchasi ishlatiladi. Ushbu darcha ®opmar menyusining
A4veuxH, buyrug't orkali yoki kontekst menyuning dopmar sue-
ek buyrug‘i vositasida yoki [CtrH+1] tugmachalar kombinasiyasini
bosish orqali ochilishi mumkin. Agar siz bu darchaning Chislo deb
nomlangan qismini bossangiz, formatlar turlari (O6mmuii, YucaoBoii,
HAenexnpiii, ®PunancoBblii, [lata, Bpems, TexcroBbiit va boshgalar)
ekranda ko‘rinadi va kerakli formatni tanlash mumkin bo‘ladi. Agar
kerakli turdagi formatlashtirish amalga oshirilmasa, u holda ish
varag‘ining barcha katakchalariga O6wquii formati beriladi. Demak,
hisoblash jarayonini amalga oshirishda, formulalardan foydalanganda
yoki funksiyalar ishiatilganda, siz albatta, katakchalardagi kerakli turdagi
formatlashtirishni tanlab olishingiz kerak. Aks holda hisoblashda turli
xildagi xatolar ro‘y beradi.

1-amaliy méshg‘ulotni bajarish uchun mashq

Yakka tartibda faoliyat ko‘rsatadigan brokerlar hisobotini tuzish lozim
(kerakli ma’lumotlar 1-jadvalda Keltirilgan). Jadvalda zarar ko‘rsatkichi
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bor katakchalarni gizil rangda, zararning o‘zini noayycuphusiii Kypcus
shriftida belgilang.

Amaliy mashg‘ulotni bajarish tartibi:

1. Excel dasturini ishga tushiring va ishchi kitobini book.xls nomi
bilan saqlang. Yangi list (varaq) yorlig‘ida ikki marta turting va uni
«Aksiyani sotish» deb qayta nomlang.

Aksiyalar sotish
Aksiya Sotib .
Firma Broker sotish olish Joriy Foyda/
Kursi Kursi kurs zarar
ursi ursi
“Toshkent Sobirbek 21 161 175 294
gullari” firmasi
Aviasiya zavodi Qodirjon 23 388 501 2599
Amato 11B Boburali 30 201 225 720
“Chippelino” Dilshod 15 270 255 -225
supermarketi
Texnolog IIB Sarderbek 31 157 175 558
Fanera IChB Vorisqori 32 155 175 640
SIETL firmasi Bahodir 32 396 501 3360
Mak Denalds Sulaymon 33 150 175 825
Marmar IChB Doniyor 35 223 225 70
Sinema Nodirxoen 36 208 225 612
korporasiyasi
Multimedia Karimjon 39 39 501 4290
1ChB
Internet Savdosi | Yusufhoji 42 395 501 4452
TIIChB

2. Al katakchasiga jadvalning «Aksiya sotish» sarlavhasini kiriting
va Enter tugmachasini bosing.

92



3. 2-gatorga ustun nomlari «Firma», «Broker», «Aksiya sotish»,
«Sotib olish kursi», «Joriy kurs», «Foyda/Zarar» degan yozuvlarni
kiriting.

4. Jadvalda berilgan ma’lumotlar bilan hosil gilinadigan jadvalni
to‘ldiring.

5. A1:F1 katakchalarini cho‘zish (protyagivanie) usuli bilan belgilang
va «®opmat, SHyeiikm» buyruglarini bosing. «BbeipaBHHBaHHE»
qo‘shimchasida esa «Ilo wewrpy» gorizontal tenglashtirishni bering.
«ObberuHenne aveexk» belgisini o‘rnating.

6. «ipudm» qo‘shimchasida 16 o‘lchamli shrift punktini oling va
«Hauepranue» ro‘yxatidan «IJonyxupubiii» variantini tanlang. OK
tugmachasini turting.

8. A2:F2 Kkatakchalari cho‘zish usuli bilan belgilang va shu
belgilangan maydon ustida sichqonning o‘ng tugmachasini bosing, qalqib
chiggan kontekst menyusida «dopmar sveek» buyrug‘ini tanlang.
«BoipaBauBanue» qo‘shimchasida «Ilo wemrpy» gorizontal bo‘yicha
tenglashtirishni bering va «Ilepenocuts mo cjoBam» bayroqchasini
o‘rnating.

0. «Shrifty go‘shimchasida 14 pikscih sinill punkiin bering va
«Hayepraume» ro‘yxatidan «[onyxupusbiii» variantini tanlang. OK
tugmachasini bosing.

10. Uskunalar panelida «3anuBka siueex» tugmachasini bosing va
sariq rangni tanlang.

I1. A1:F14 diapazonini cho‘zish usuli bilan belgilang. Uskunalar
panelidagi «®opmarupoBanue» dan tashqari «[panuna» tugmachasini
turting va bu katakchalarga keng tashqi ramka bering.

12. A va V, V va 8§, S va D ustunlari sarlavhalari oralig‘idagi
chegaralarda ikki martadan turting. Bu holda A, V va S ustunlarining
eni ganday o‘zgarishiga ahamiyat bering.

13. Hosil qilingan jadval formati Sizga ma’qulmi, ko‘ring-chi?
«[IpeaBapuTenbRbiii mpocMoTp» tugmachasini turtib, hujjatni bosib
chiqarishdan avvalgi giyofasiga nazar soling.

14. A3:D14 diapazonini belgilang, «®opmar», «YcaoBHoe dpopma-
THpoBanHe» buyrug‘ini tanlang. «Ycaousi 1: 3HaveHne menbme 0»
shartini oling va «@®opmar» tugmachasini bosing.
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15. Paydo bo‘lgan muloqot darchasida, «Illpu¢T» qo‘shimchasida
«Havyepranue» — tanlanadi, undan «IlosykupHbIfi KypcuB»ni oling.
«Bua» qo‘shimchasida «3amBKka siveex» ichidan «Kpacuerit» rangini
tanlang va OK tugmachasini turting.

16. Book.xls faylida ishchi kitobini saglab qo‘ying.

2. Mustagqil ish uchun mashqlar
1-mashq. Kitob magazinida kundalik kitob sotilish jadvali tuziladi.

Buning uchun jadvalni quyidagi namunada to‘ildiring va undan so‘ng har
bir ustun bo‘yicha gorizontal yig‘indilarni hisoblang.

Sotilgan kitoblar
Shu jumladan
Sana Jami
[miy Texnikaviy Badiiy

15 may 523 150 200 175
16 may 475 124 140 211
17 may 350 104 96 158
18 may 374 132 107 132
19 may 243 150 200 175
20 may 655 124 140 211
21 may 760 104 96 158
22 may 564 132 107 132
23 may 763 150 200 175
24 may 355 124 140 21
25 may 540 104 96 158
26 may 374 132 107 132
27 may 643 250 200 175
28 may 875 424 140 211
29 may 760 304 96 158
30 may 564 132 300 132
JAMI ? ? ? ?
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2-mashq. Quyidagi jadvalni to‘ldiring va formatlashtiring.

Kredit qaytarish rejasi
Oy Kredit To‘lov, Asosiy Oylik to‘langan
summasining | ming so‘m | qarzning oylik| badal miqdori,
miqdori, ming to‘lovi, ming ming so‘m
so‘m so‘m
1 1800 285 243 328
] 1500 360 300 . 336
2 120 300 300 330
3 900 240 300 324
4 600 180 300 318
3 300 120 300 312
6 240 60 300 306
Jami ? ? ? ?

3-mashq. A1:E8 diapazonini ikki xonali ixtiyoriy sonlar bilan
to‘lating. Mazkur diapazonga guyidagichie funinai chekiab qoyiigan
bo‘lsin: agar son 10 dan 20 gacha chegarada bo‘lsa, kursiv bilan; agar 20
dan 40 gacha bo‘lsa, «Iloayxupubtii kypcus» bilan; agar 40 dan katta
bo‘lsa, ko‘k havorang fonga qizil rangda sonlar kiritishni nazarda tuting.

1. Kalit so‘zlar: Katakchalarni formatlash, kattalashtirish, ustun,
qator, shrift, chegara, giyofa, shartli format.

2. Nazorat savollari.

I. Excelda ishlatiladigan sonli formatlarning asosiy

turlari nimalar?

2. Ustun kengligi va qator kengligi qanday o‘zgartiriladi?

3.“Shartli formatlashtirish” (Uslovnoe formatirovanie) nimani ang-
latadi?

4. Katakchalarni bitlashtirish ganday bajariladi?

5. Katakchada matnni qanday qilib bir necha qator joylashtirish
mumkin?

6. Katakchalarni ragamlash ganday amalga oshiriladi?

7. Sonli formatda son chegarasi qaysi o‘lchamda o‘rnatiladi?
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2-amaliy mashg‘ulot

Har doim yutish mumkin bo‘lgan o‘yinni emas,
balki ahamiyatga molik va naf keltiradigan
o‘yinni o‘ynash lozim.

Formulalar va funksiyalar bilan tanishuv

Formulalar elektron jadval yordamida turli xil masalalarni echishga
mo‘ljallangan bo‘lib, ular yordamida jadvalga kiritilgan ma’lumotiar
tahlil kilinishi va gayta ishlanishi mumkin. Ularning yordamida sonlar
ko‘shilishi, ayirilishi, ko‘paytirilishi, bo‘linishi, solishtirilishi va turli xil
mantikiy operasiyalar bajarilishi mumkin. Buning uchun kerakli formula
katakchaga kiritilishi lozim. Katakchalarga kiritiladigan formulalar
quyidagi tarkibiy kismlarga ega bo‘ladi:

— arifmetik va mantiqiy operasiyalar belgilari;

— har xil ko‘rinishdagi sonlar;

— turli xil funksiyalar;

— katakchalar manzillari.

Quyida asosiy operasiyalar ro‘yxati berilgan (operasiyalar ularning
hisoblash jarayonida ta’mir darajasi (prioriteti) kamayishi ketma-ketligida
berilgan):

A — darajaga ko‘tarish;

* — ko‘paytirish;

/ — bo‘lish;

+ — ko‘shish;

- — ayirish;

& - konkatenasiya (mantiqiy «va»);
= — teng;

< — kichik;

<= — kichik yoki teng;

> - Kkatta;

>= — Katta yoki teng;
<> — teng emas.
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Har ganday formula = (tenglik) belgisidan boshlanishi kerak.
Operasiyalarning bajarilish tartibini o‘zgartirish uchun dumaloq gavslar
ishiatilishi mumkin.

Funksivalar — formulalarda ishlatilishi mumkin bo‘lgan turli xil
hisoblash imkoniyatlaridir. EXCELda juda kup xildagi funksiyalar
bor bo‘lib, ularning har biri nomga ega. Funksiyaning nomidan so‘ng
dumaloq qavs keladi va uning ichida esa unga tegishli argumentlar
bo‘ladi. Funksiyalar quyidagi turlarga bo‘linadi:

— argumentsiz funksiyalar;

— bir argumentli funksiyalar;

— bir nechta argumentli funksiyalar;

— aniq sonli argumentsiz funksiyalar;

- zarur bo‘lmagan argumentli funksiyalar.

Agar funksiyalar ikki yoki undan ko‘p argumentlarga ega bo‘lsa,
birbiridan nugqtali vergul orqali ajratiladi. Bir formulada operasiyalar
belgilari yordamida birlashtirilgan bir yoki bir nechta funksiyalar bo‘lishi
mumkin. Agar funksiyalar argumentlari sifatida boshqa funksiyalar
ishlatilsa, bunday funksiyalar bir-biriga qo‘yilgan funksiyalar deb
ataladi. Funksiyalarni qo‘lga kiritish ham mumkin, ammo EXCELda

master funksiy deb nomlangan tugmacha I bo‘lib, uning yordamida
turli xil funksiyalarni avtomatik ravishda katakchalarga kiritish mumkin.

Funksiyalar masturini chagirish uchun uskunalar panelidagi Fu
tugmachani bosish yoki Beraska/@ynkuus buyrug‘ini bajarish mumkin,
voki [Shift + F3] tugmachalaridan foydalanish ham mumkin. EXCELda
funksiyalar bir qancha kategoriyalarga bo‘lingan bo‘lib, qandaydir bir
kategoriya tanlanganida uning yonidagi darchada ushbu kategoriyaga
tegishli barcha funksiyalar namoyon bo‘ladi. Shundan so‘ng kerakli
funksiya tanlab olinadi va undan foydalaniladi. Endi quyidagi amaliy
mashqni bajaring:

T\r A A% S 1))
1. Sonlar kiritish maydoni
2. Operand ragami Qiymati
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3. 1-son 3

4. 2-son 5

5. Operatsiya bajarilishi

6. I-son 2-son Natija

7. Amal

8. Qo‘shish =V3 =V4 =V8+S8

9. Ayirish =V8 =S8 =V9-S9

10. Ko‘paytirish =V9 =86 =V10*S10

11 Bo‘lish =V10 =S10 =V11/S11

12. Darajaga ko‘tarish =VIl1 =S11 V12°C12

13. lldiz chiqarish =V1i2 =S12 VI13nr(1/

S13)

Keyingi amaliy mashg‘ulot ham formula va funksiyalarning

ko‘llanilishiga bag‘ishlangan:

Tr A \Y

1 QQS (qo‘shilgan giymat solig‘i) 0,25 N
stavkasi, %

2 Foyda solig‘i stavkasi, % 0,34

3 Pul aylanishidan solig migdori, % 0,02

4

5 Tovar QQS bilan sotildi 4573,65

6 QQS siz xarajatlar 4840

7 QQS — soliq krediti 250

8

9 Soliq majburiyati =OKRUGL(V5*(V1/(1+V1));2)

10 Byudjetga to*lanadigan QQS =V9-V7
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11

12 QQSsiz jami foyda =V5-V9

13 Foyda =V12-V6

14 Pul aylanmasidan soliq =0OKRUGL(V12*V3;2)
15 Soligqa tortiladigan foyda =V13-Vi4

16 Foyda solig‘i =OKRUGL(V15*V2;2)
17 Sof foyda =V15-V16

3-amaliy mashg‘ulot

Tekin ovqat fagat
gopqgondagina bo’ladi.

Nisbiy va absolut havolalardan foydalanish

Katakchalardagi havolalar nisbiy, absolut yoki aralash bo‘lishi
mumkin. Nisbiy havolani tushuntirish uchun misol keltiramiz.
Masalan, V2 katakchasiga
=Al

formula kiritilgan bo‘lsin. Bu formula V2 katakchadan tepada va
chapda joylashgan katakchani ko‘rsatadi (ya’ni, A1 katakchani). Agar
V2 katakchani S4 katakchaga nusxa qilsak, S4 katakchadagi formula
endi Al katakchani emas, balki V3 katakchani ko‘rsatadi (ya’ni,
undagi formula o‘zgarib, =V3 bo‘lib qoladi va u o‘zidan bir katakcha
tepada va chapda joylashgan katakchani — V3 ni ko‘rsatadi). Agar S4
katakchani D4 katakchaga nusxalasak, u endi S5 katakchani ko‘rsatadi
(ya’ni, undagi formula o‘zgarib, =S5 bo‘lib qoladi va u yana o‘zidan bir
katakcha tepada va chapda joylashgan katakchani ~ S5 ni ko‘rsatadi).
Shunday qilib, katakchadagi formulani istalgan joyga nusxalasak, u
o‘ziga nisbatan bir katakcha tepada va chapda joylashgan katakchani
ko‘rsataveradi. Shuning uchun ham bunday ilova turi nisbiy ilova deb
nomlangan.
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Agar formuladagi havela fagat konkret katakchani ko‘rsatishini
istasangiz, u holda absolyut havolani ishlatishingiz kerak bo‘ladi. Bunda
katakchalarning o‘zgarishi va nusxalanishida formulalardagi katakchada
havola o‘zgarmay qolaveradi, chunki dollar belgisi $ bilan ko‘rsatilgan
absolut ilova ish varag‘idagi aniq joyni ko‘rsatadi.

Masalan, agar V2 katakchaga

=$AS1

formula kiritilgan bo‘lsa, uni ish varag‘ining istalgan joyiga nusxalasak
ham, formula o‘zgarmay qolaveradi, ya’ni u har doim $A$1 katakchani
ko‘rsataveradi. Shuning uchun ham bunday ilova turi absolyut ilova deb
nomlangan. Aralash ilovadagi formulada bitta dollar belgisi ishlatiladi —
ustun nomida yoki gator nomida. Masalan, agar V2 katakchaga

=AS$1

formula kiritilgan bo‘lsa, uni ish varag‘ining istalgan joyiga nusxalansa,
faqat ustun nomi o‘zgaradi, qator nomi esa 1 ligicha kolaveradi. Shunday
qilib, biz qatorga nisbatan absolut havolani, ustunga nisbatan esa nisbiy
havolani olamiz. Xuddi shunday, agar V2 katakchadagi

=$A1

formulani boshqa joyga nusxalasak, fagat qator nomi o‘zgaradi, ustun
nomi esa o‘zgarmay qolaveradi. Demak, bunda biz ustunga nisbatan
absolut havolani, gatorga nisbatan esa nisbiy havolani olamiz. Endi
havolaning turli xitlaridan foydalaniladigan misollarni ko‘rib chigamiz.

1-mashg‘ulot. Ko‘paytirish jadvalini (1 dan 9 gacha) jadval
hisoblagichi yordamida hosil qiling:

Tr A \% C D E FIG

Kiritish maydoni

1. |Vertikal bo‘yicha boshlang‘ich qiymat 2
2. |Gorizontal buyicha boshlangich qiymat 2
3. |Vertikal bo‘yicha qadam 1
4. |Gorizontal bo‘yicha qadam 1
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Hisoblash maydoni
5. =D3 =B7+$D3$5 |[=C7+$D$5 |=D7+$D$5
6. |=D2 —$A8*B$7 [=$A8*C$7 |=SA8*D$7 |=$A8*ES7
7. [=A8+8D$4  [=5A9*BST |=$A9*C$7 |=$A9*DS7 =$A9*ES7
8. [=A9+$D$4 |=$A10*BS$7 [=$A10*C$7 |=SA10*D$7 [=$A10*ES7
9. |=A10+8D$4 |=SA11*B$7 |=SA11*+C$7 |=SA11*D$7 |=SAI11*E$7

2-mashg‘ulot. Quyidagi formula yordamida hisoblanadigan pul
qo‘yilmalari bo‘yicha foizlarni hisoblash jadvalini hosil giling (10 yil
uchun va foiz stavkasining 20 xil giymatiga):

P1=P0 * (1+R) * N

T\r

A

B

C

Ma’lumot kiriti

sh maydoni

Pul migdori, so‘m

25000

Foizning boshlang‘ich giymati, %

0,5

Boshlang®ich davr, yil

BN

Foizning o‘zgarishi, %

0,05

Vagqtning o' zgarishi, yil

Hisoblash maydoni

Yillar

Foiz

=D4

=B9+$D36

=CY+3D%6

=D9+3D8§6

=D3

=$D$2*(1+$A10)"B$9

=$D$2*(1+$A10)"C$9

=A10+$D$5

=$D$2*(1+3A11)"B$9

=$D$2*(1+$A 11)C$9

=A11+3D35

=§D$2*(1+$A12)"B$Y

=$DS$2*(1+3A12)"C$9

. [=A12+$D$5

=$D$2*(1+$A13)"B$9

=$D$§2*(1+$A 13)°C$9

=A12+3$D$5

=$D$2*(1+$A14)"B$9

=$D$2*(1+3A 14)°C$9
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3-mashg‘ulot. Quyidagi formula bo‘yicha saglanayotgan pul
miqdoriga inflyatsiyaning ta’sirini ko‘rib chiging:

P1=P0: (1+)) AN

Bu yerda: I - yillik inflyasiya mikdori, % larda.
4-mashg‘ulot. Pulning real bahosini aniglash formulasidan foydalanib
tegishli jadvalni tuzing:

FV=P0 * (1+R) A N: (I+D A N

4-amaliy mashg‘ulot

Nega ba’zi insonlar boshqalarga qaraganda
ko‘proq pul ishlay oladilar?

Bu ularning faqatgina juda qattiq va

berilib ishlashlaridangina emas,

balki ular oz faoliyatlarini aqlga va magsadga
muvofiq ravishda tashkil gila olishlari tufaylidir.

Grafik obyektlar bilan ishlash

Magsad. Jadval hisoblagichidagi asosiy grafik obyektlar bilan
tanishish. Exselda grafik obyektlarni yaratish va ularni tahrirlash.

1. Nazariy qism. Excel jadval hisoblagichi turli xil grafik
obyektlarni osongina hosil gilish va ularning ko‘rsatkichlarini o‘zgartirish
imkonini beradi. EXCELda rasm chizish uskunalari paneli yordamida
aylana, kvadrat va to‘rtburchaklarni ishchi varagda hosil qilish va bu
bilan jadval qiyofasini yanada boyitish mumkin.

Y g G oo s /2 OB GH |0 F- Tz o B

«Risovanie» uskunalar paneli

Ushbu uskunalar paneli yordamida grafik obyekt hosil qilingach,
ularni boshqa joyga ko‘chirish va o‘lchamlarini o‘zgartirish mumkin.

Matnni formatlash singari rang, uzor, zalivka va ramkalarni taniab,
grafik obyektning tashqi giyofasini bemalol o‘zgartirsa bo‘ladi. Buning
uchun «PucoBarue» panelidagi kerakli tugmachalar bosiladi.
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Obyektni tezda formatlash uchun uning ustiga sichqoncha ko‘rsatkichi
keltiriladi. Sichqoncha ko‘rsatkichi o‘zgarib, kvadrat strelkachali egilgan
strelka ko‘rinishini olsa, sichgonchaning chap tugmachasi ikki marta
turtiladi, natijada «®@opmar aBropurypsn» yoki «@opmat pucyHKa»
mulogot darchasi ko‘rinadi. Ung tugmacha bosilganda esa kontekst
menyu paydo bo‘ladi. Unda ham «®opmaTt aBroduryps» yoki «®ep-
maTt pHcydMka» punktini topishingiz mumkin.

Grafika va rasmlarni bir nechta alohida obyektlardan ham hosil qilish
mumkin. Bir nechta obyektlar bilan bir vaqtda ishlash uchun barcha
obyektlar yoki nusxalarini boshqa joyga o‘tkazib, ularni birlashtirib, bitta
murakkab obyektni hosil qilish va uni formatlash mumkin bo‘ladi.

EXCEL ishchi varag‘ida matnlar abzaslariga turli xil yozuvlar
joylashtirish imkoniyati ham mavjud. Ishchi varagdagi har ganday grafik
obyekt kabi yozuvlar o‘lchamini o‘zgartirish, siljitish va formatlash
mumkin. Formatlashni matndagi mavjud yozuvlarga yoki alohida
so‘zlarga qo‘llasa ham bo‘ladi.

Boshqa dastur va fayllardagi rasmlar hamda skanerdan o‘tkazilgan
fotografiyalarni qo‘shish imkoniyati ham mavjud. Boshga dasturdan
rasm olish uchun «BcraBka» menyusidan «Pucynok», so‘ngra «H3
¢aiiia» buyrug‘ini tanlang. «Slip Gallery» nusxasi o‘rnatilgan bo‘lsa,
kitobga rasm joyvlashtirish uchun “BeraBka xapTHEkn” buyrug‘idan
foydalaning.

Ekranda rasm belgilanganda «Hacrpoiika n3o6paxkenns» uskunalar
paneli paydo bo‘ladi, bu panel tasvirni kesish, chegara go‘yish hamda
uning kontrast va yorug‘ligini sozlashga xizmat qiladi. Micresoft Of-
fice tarkibida WerdArt vositasi bilan hujjatlarda figurali matnlar, harflar
hosil gilish va qo‘shish imkoniyatlari bor.

WordArt dan foydalanib TrueType yoki Adobe Type Manager
shriftlariga turli shakllar va bo‘rtma effektlar beriladi. WordArtdan
foydalanish uchun «BeTaBka, Pucynox, O6next WordArt» buyrugfini
tanlash zarur voki «PucoBamue» uskunalar panelida WordArt
tugmachasini bosish kerak.
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4-amaliy mashg‘ulotni bajarish uchun mashq

Ushbu amaliy mashg‘ulotda Airwolfs kompaniyasining logotipini
ishchi varaqqa joylashtirish lozim.

-

Amaliy mashg‘ulotni bajarish tartibi

1. Excel dasturini ishga tushiring va book.xls ishchi kitobini oching.

2. Yangi varaq yorlig‘i ustida ikki marta chiqillating va uni
«Rasmcha» deb nomlang.

3. Cranpapraas uskunalar panelidagi «PucoBanne» tugmachacini
bosing: «Pracosanue» uskunalar paneli Excel darchasining pastida paydo
bo‘ladi.

4. Uskunalar panelida «IIpsmoyroasuux» obyektini tanlang. Ishchi
varagning rasm chizish boshlanadigan joyga sichqoncha ko‘rsatkichini
keltiring (sichqoncha ko‘rsatkichi ingichka xoch (krest) giyofasini
oladi). Sichqonning chap tugmachasini ushlab turing, uni to‘rtburchak
o‘lchamlarini o‘rnatish uchun cho‘zing.

5. To‘rtburchakni  belgilash uchun uning ustida sichqoncha
ko‘rsatkichini turting. Belgilangan obyekt chegarasida uning o‘Ichamlarini
o‘zgartirish uchun xizmat qiluvchi markerlar paydo bo‘ladi. Sichqoncha
ko‘rsatkichini biror-bir markerga keltiring va ko‘rsatkich ikkilangan
strelka giyofasini olgach, figura o‘lchamini o‘zgartiring.

6. «PucoBanue» panelida ochiladigan «L{Ber 3axuBKM» ro‘yxati
ustida turting va «Cunmii» rangini tanlang. “I{ser suuun” ro‘yxatida
turting va «Temuo-cuuuii» rangini tanlang. Ochiladigan «Tun auuum»
ro‘yxatidan 3-pt qalinligini tanlang.
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7. To‘rtburchaqdan belgilashni olib tashlash uchun ishchi varagning
boshga joyida turting.

8. «Pucopanue» panelida «OBaa» obyektini tanlang va
to‘rtburchakning yuqorisida oval chizing.

9. Ovalni belgilang va uning o‘lchamlarini aeroflot logotipi rasmidagi
kabi o‘zgartiring (oval — tuxumsimon shakl).

10. <Ctrl>+<1> tugmachalarini bosing. «@opmaT asTOGHIYpBI»
muloqot darchasi paydo bo‘ladi. «IlBera n auuuu» qo‘shimcha «3anus-
Ka» ro‘yxatidan «CiionoBasi kocTb» rangini tanlang «JIumnsa» ro‘yxatidan
«lIBer», «KopannoBwiii», «Tun aunam» - 3pt tanlashlarni bajaring.

11. «lIpsmoyronsruk» obyektini turting va ovalning o‘rtasida
to‘rtburchak chizing.

12. Mazkur to‘rtburchakni belgilang va sichqonchaning o‘ng
tugmachasini turting. Paydo bo‘lgan kontekst menyuda «dopmar as-
Topurype» punktini tanlang. «IlBera um JuHHE» qo‘shimchasida
«3aauBka» ro‘yxatidan «CBeTi10-0Hpro30BbIi» rangini tanlang, «JIn-
Hug» ro‘yxatidan «IIBer», «Temuo-cuumii», «Tun auuuu» - 1pt
larni ketma-ket tanlang.

13. Ochiladigan «ABTodurypbI» ro‘yxatidan «3Be3abl U JeHTHI» ni
tanlang va undan so‘ng «Boama» obyektini tanlang. Bu obyekt uchun
quyidagi xususiyatlarni bering: «3anuBka» — «BJjeaHo-3eeHbII»,
«Ber aunnw» — «3enenpiii», «Tan aunun» — 2 1/, pt.

14.  «Risovanie» panelidan «Jo6aButs o0bexT WordArt»
tugmachasini turting, yozuv uchun birinchi stil (usul)ni tanlang va “OK”
tugmachasini bosing. Keyingi «M3menenne tekcra WondArt» mulogot
darchasiga «tel. 134-54-17» matnini Kiriting. <OK> tugmachasini turting,

15. «WordArt» panelida «®opma WordArt» tugmachasini bosing,
«Bosmma» formasini tanlang, yozuvlar o‘Ichamini shunday o‘zgartiringki,
u «Bosna» obyektiga joylashsin.

16. «BcraBka», «Pucynku», «Kaprunkm» buyruglarini tanlang.
Paydo bo‘lgan muloqot darchasida «I'paguxa» qo‘shimchasidan
«Tpancnopr» ro‘yxatidan samolyot tasvirli rasmni tanlang, «BcraBate»
tugmachasini bosing. Rasm o‘lchamiarini ham o‘zgartiring va uni och
moviy rangli to‘rtburchakka joylang.
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17. Rasm ustida sichgonchaning o‘ng tugmachasini turting va «®opy
MaT pHcyHKa» punktini tanlang. Paydo bo‘lgan mulogot darchasining
«llBeta um JumHuu» Jo‘shimchasining «3ajmBka» — «Her 3ayB-
km», «JInann» ro‘yxatidan «Her nuumm» bandlarini tanlang. Rasmni
to‘rtburchakka joylashtiring.

18. «WordArt» tugmachasini turting va yozuvning 10-stilini fanlab,
«Artwolfs» matnini kiriting.

19»WordArt» panelida «®opma WordArt» tugmachasigi bosing
va «Mostik vverx» formasini (shaklini) tanlang. Yozuvlar o‘)chamlarini
shunday o‘zgartiringki, u oval obyektida samolyot tasvirining yuqorisida
joylashsin. '

20. «WORDArt» panelidagi «®opma o6bexva WordArt»
tugmachasini turting. «I{Beta u auamn» qo‘shimchasining «3ajimBxa»
ro‘yxatidan «M3ympyansiii» rangini, «JIuans» ro‘xatidan esa «3ede-
HbI» rangini tanlang.

21. «Shift» tugmasini bosgan holda ushlab, har bir hosil qilingan
obyektda sichqonchaning chap tugmachasini turting. «JeiicTBRSI»
tugmachasini bosing va «pynnuposare» buyrugiini tanlang. Excel
belgilagan obyektlarni bittaga birlashtiring.

22. book.xls ishchi kitobini saglab qo‘ying.

4-mustaqi! ish uchun mashqlar.

Quyidagi rasmlarni hosil giling.




2. Kalit so‘zlar: Ipagux o6vexma, «Kapmunxuy, «Pucynor,
«Haonucu», WordArt obyekti, «Pucosanue» paneli.
3. Nazorat savollar.

. Exselda ishchi kitobga rasm qanday qo‘shiladi?

. Figurali matn qaysi yo‘sinda hosil gilinadi?

. Grafik obyektlarni nima uchun birlashtirish kerak?

- Keng hajmli grafik obyektlar hosil gilish qganday amalga oshiriladi?
. Figurali matnning rangini o‘zgartirish qanday bajariladi?

. Boshqa formatda yozilgan rasmlami qo‘yish mumkinmi?

AN

S-amaliy mashg‘ulot

Inson mumkin bo‘lgan barcha narsalarga
erisha oladigan mavjudotdir.

Formulalardan foydalanish

Magsad. Formulalardan foydalanish, absolyut va nisbiy bog‘ligliklar
(havolalar)

1. Nazariy qism.

Excel dasturidagi jadvallarda hisoblashlar formulalar yordamida
amalga oshiriladi. Formulalar matematik operasiyalar belgilari
bilan bog‘langan sonli konstantalar, katakchalar, havolalar va Excel
funksiyalarini saqlashi mumkin. Qavslar bajariladigan amallarning
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standart tartibini o‘zgartirish imkoniyatini beradi. Agar katakchada formula
bo‘lsa, u holda mazkur formulaning hisoblangan natijasi ishchi varaqda
aks etadi. Agar formulaning saglanayotgan katakchasi faollashtirilsa,
u crpoxa ¢opmya qatorida namoyon bo‘ladi. Formulani kiritish teng
(=) belgisi bilan boshlanishi zarur. Formula havolalar saglashi mumkin,
ya’ni u boshga formulalar manzilini (ko‘rsatkichini) o‘z ichiga olishi
mumkin. Bu holda mazkur katakchalar ichidagi hisoblashlar bu formula
bilan bog‘liq katakchaga tegishli bo‘ladi. Formula hisoblashlaridagi natija
uning boshqa katakchadagi sonlarga bog‘ligligini bildiradi. Shunday qilib,
formula uni saglaydigan katakchaga bog‘liq hisoblanadi. Ya’ni, formula
saqlaydigan katakcha giymati havola ko‘rsatadigan katakchadagi giymat
o‘zgarishi bilan qaytadan hisoblanadi. Katakchaga havolani ikki yo‘lda
berish mumkin: klaviaturada terib kiritish yo‘li va ishchi varaqdagi
katakchani ko‘rsatish yo‘li bilan.

Birinchi holatda, hisoblanadigan katakcha ustiga havola kiritiladi,
bu yo‘lda xatolar yuz berishi mumkin, ikkinchi yo‘lda kerakli katakcha
sichqon yordamida ko‘rsatiladi. Avvaldan kelishilganidek, formuladagi
katakchaga havola nisbiy deb hisoblanadi. Bu quyidagini bildiradi,
agar havola manzilarida formulalarning nusxalari hosil qgilinsa, berilgan
katakchaga nisbatan nusxalardagi formulalar ham mos ravishda o‘zgaradi.

Misol uchun, V2 katakchasida A1 katakchasiga havola bo‘lsin.
Demak, havola ozidan bitta katakcha chapda va bir katakcha yuqorida
joylashgann katakchaga bog‘langandir. Agar boshqa bir katakchaga
formulaning nusxasi ko‘chirilsa, u holda mavjud nisbiy havolaga
ko‘rsatish saglanadi. Misol uchun, E27 katakchaga formulaning nusxasini
ko‘chirsangiz, havola bir katakcha chap va bir katakcha yuqoridagi D26
katakchani ko‘rsatadi.

Absolyut manzillashda esa havola manzili nusxa ko‘chirganda ham
o‘zgarmaydi. Formulani tahrirlashda manzilash usulini o‘zgartirish
uchun havolali katakchani belgilab, F4 tugmachasini bosing. Absolut
manzillashdan foydalanuvchi katakcha ragami oldida $ belgisi turishi
kerak. F4 tugmasi bosilsa, turli havola variantlari taklif etiladi.

Kalit so‘zlar: Formulalar, nishiy havolalar, absolyut havolalar.

Nazorat savollari:

1. Katakchaga formula kiritish tartibi qanday?
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2. Formulalarda arifmetik operatsiyalar (amallar) qaysi qoida asosida
bajariladi?
3. Formulalarda havolalar ganday beriladi?
. Nisbiy havola nima?
. Absolut havola nima?
. Absolut havola qanday hosil qilinadi?

[ N

=)

5-amaliy vazifani bajarish uchun mashq
Formulalardan foydalanib quyidagi jadvalni to‘ldiring.

O‘Ichamlar tkki- Kvadrat | Qiymatlar Masshtab Masshtab-
natijalari langan qiymat yig‘indisi ko‘paytmasi lashtirish
giymat
12 24 144 169 5 60
25 50 625 676 5 125
Yechim:

1. Excel dasturini ishga tushiring, book.xls ishchi kitobini oching.

2. Jorty ishchi varaq yorlig‘ida turting va bu ishchi varaqga
«Ma’lumotlar» degan nom bering.

3. Joriy katakcha deb A1 ni tanlang va unga «O‘lchamlar natijalari»
sarlavhasini kiriting.

4. A ustundagi ketma-ket 12 ta katakchaga A2 katakchadan boshlab
ixtiyoriy sonlar Kkiriting.

5. V1 katakchasiga «Ikkilangan qiymat» gatorini kiriting.

6. S1 katakchasiga «Kvadrat giymati» gatorini kiriting.

7. D1 katakchaga «Qiymatlar yig‘indisi» gatorini kiriting.

8. V2 katakchasiga=2*A2 formulasini kiriting.

9. S2 katakchasiga=A2*A2 formulasini kiriting.

10. D2 katakchasiga=V2+S2+1 formulasini kiriting.

11. V2, S2 va D2 katakchalarini cho‘zish bilan belgilang.

12. Belgilangan diapazonning o‘ng pastki ramka burchagidagi
to‘ldirish markeriga sichqoncha ko‘rsatkichini keltiring. Sichqonchaning
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chap tugmachasini bosing va ushbu markerni shunday tortingki, A
ustunida gancha son bo‘lsa, ular V, S va D ustundagi shuncha gatorlarni
egallasin.

13. Ishonch hosil qilingki, formulalar avtomatik tarzda mo-
difikatsiyalashib, A ustunining joriy gatoridagi katakcha qiymati bilan
ishlasin.

14. A ustundagi biror-bir giymatni o‘zgartirib ishonch hosil gilingki,
V, S va D ustunlarining shu qatordagi mos qgiymatlari avtomatik qayta
hisoblansin.

15. E1 katakchaga Masshtab ko‘paytmasi qatorini kiriting.

16. E2 katakchasiga 5 sonini kiriting.

17. F1 katakchasiga Masshtablashtirish qatorini kiriting.

18. F2 katakchasiga=A2*E2 formulasini kiriting.

19. Avtozapelneniya usulidan foydaianib, F ustuni katakchalarida,
A ustunidagi katakchalarni to‘ldirgan formulalar nusxasini hosil
giling.

20. Masshtablashtirish natijasi noto‘g‘ri bo‘ldi. Ishonch hosil giling,
chunki bu natija F2 manzili nisbiy havola bilan berilganligi tufaylidir.
Keyingi bandlarda bu xato to‘g‘rilanadi.

21. F2 katakchada sichgonchani turting, so‘ngra uni formula qatori
(stroka formul) ustida turting. E2 havolasi ustiga matnli kursorni
o‘rnating va F4 tugmasini bosing. Formula=A2*$ES$2 ko rinishini
olganiga ishonch hosil giling va Enter tugmasini bosing.

22. F2 katakchasidagi formula bilan F wustunini to‘ldirishni
qaytaring.

23. Absolut manzillashtirishdan foydalanilganligi tufayli F ustuni
katakchalari giymati to‘g‘ri hisoblanayotganiga ishonch hosil giling.
20-banddagi xato to‘g‘rilandi.

24. book.xls ishchi kitobini saqlab qo‘ying.

Mustagqil ish uchun mashqlar.

1-mashq. Xodimlar va ularning maoshlari ro‘yxati mavjud. Har bir
xodimga 20% mukofot puli belgilash kerak. Biroq, shunday hisoblash
kerakki, agar mukofot puli miqdori o‘zgarsa, qayta hisoblash mos
ravishda yuz berishi lozim.
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T\r Familiyasi 1.Sh. Maosh, so‘m Mukoefot puli, so‘m
l.  |lmomaliyev LI. 200 000

2. Ismoilov P.P. 220 060

3. |Botirov S.S. 180 000

4. [Ahmedov A.A. 140 000

2-mashq. Ravshan Food corporation kompaniyasining 2004—2009
yillardagi sotuv ma’lumotlari bor (6-jadval).

Ravshan Food Corporation kompaniyasi
Yillar Sotuv hajmi, mln. so‘mda
2004 1566
2005 1663
2006 1848
2007 1996
2008 2170
2009 2434

Yildagi nisbiy o‘sishni (joriy yil hajmini avvalgi yilga nisbatan)
va absolyut o‘sishini (joriy yil hajmini 2004-yilga nisbatan) hisoblang.
Hisoblashlar foizda o‘nlik nugtadan bir raqam aniq sonda ifodalanishi
kerak. Ishchi varaqda ustunii diagramma quring (yillar — sotilish hajmi).

3-mashq. «Armon», «Fotima» va «Kan’en» — uch korxonada
avariyalar bo‘lib turadi. Ishchi varagda yillar bo‘yicha avariyalar
to‘g‘risidagi ma’lumotlarni joylashtiring.

A B S D

T Yillar “Armmon” “Fotima” “Kan’on”
1. 1691 2 0 3
2. 1992 1 2 1
3. 1993 2 3 G
4. 1994 1 2 1
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1. Yillar bo‘yicha avariyalarning yakuniy sonini hisoblab ko‘ring.

2. A8:E12 katakchalariga avariya foizlarini joylashtiring, joriy yildagi
avariyalar sonini 100% deb hisoblang. ’

3. Avariyalar to‘g‘risidagi ma’lumotlarga asosan gistogramma
quring. Qiymatlar o‘rniga avariyalar sonini va kategoriyalarni yillarga
almashtirib bajaring.

4-mashq. Avvalgi mashq uchun:

1. Korxonalar bo‘yicha jami avariyalar sonini hisoblang.

2. A14:D19 katakchalariga avariyalar foizlarini joylashtiring, joriy
yildagi avariyalar sonini 100% deb hisoblang.

3. Avariyalar to‘g‘risidagi ma’lumotlarga asosan gistogramma
quring. Qiymatlar o‘rniga avariyalar sonini qo‘ying va kategoriyalarni
korxonalarning nomini almashtirib bajaring.

6-amaliy mashg‘ulot

Umrbod magsadsiz yurmaslik uchun
hayotdagi o‘z asosily yo‘nalishingizni
to‘g‘ri belgilab oling.

Funksiyalardan foydalanish

Magsad. Funksiya tushunchasini o‘rganish va funksiya ustasidan
foydalanishni o‘rganish.

Nazariy gism. EXCEL da 300 ga yaqin funksiyalar bor. Ular
yordamida turli-tuman masalalarni yechish mumkin. Funksiyani chagirish
uchun formulada funksiya nomi (Mmena ¢ynknnw) ko‘rsatiladi, qavslarda
esa uning parametrlari ro‘yxati (Crscok napamerpos) beriladi. Alohida
parametrlar ro‘yxatda nugta-vergul (;) orqali ajratiladi. Parametr sifatida
son, katakcha manzili yoki ixtiyoriy ifoda ishlatilishi, undan tashqari
boshqa furiksiyalar ham ishlatilishi mumkin.

Menyudan BeraBka ¢ynkunm imkoniyati tanlanganida yoki
uskunalar panelidagi shu nomli tugmacha bosilganida punkti tanlanganda
«Macrep ¢ynxumn» ishga tushadi va uning mulokot darchasi paydo
buladi. Bu master kerakli funksiya tanlashni osonlashtiradi. Darchadagi
kategoriya ro‘yxatida funksiyaga tegishli kategoriya tanlanadi (agar

112



kategoriyani tanlash qiyin bo‘lsa, «ITonnabii ajdaBHTHLIA NepedyeHb»
punktidan foydalanilsa xam bo‘ladi). OK tugmachasini bossangiz,
formula qatorida funksiya nomi va parametrlar ro‘yxati gavslari bilan
birgalikda namoyon bo‘ladi. Matnli kursor qavslar oralig‘iga o‘rnatiladi.
Funksiya parametrlarini kiritishda «AprymenTnl ¢yaxuuu» mulogot
darchasi ko‘rinishiga ahamiyat berish kerak. Unda parametrlar kiritishga
mo‘ljallangan maydon aks etadi. Agar parametr nomi yarim qalin shriftda
aniglangan bo‘lsa, parametr majburiy bo‘ladi va mos joyi to‘ldirilishi
lozim. Oddiy shriftiarda terilgan parametr nomlarini tushirib qoldirish
mumkin.

Kalit so‘zlar: Funksiyalar, funksiya parametrlari, funksiya palitralari,
master funksiy (funksiya ustasi).

Nazorat savollari:
. Funksiya parametrlari sifatida nimadan foydalanish mumkin?
. Funksiyani chagirish ganday amalga oshiriladi?
. «Palitra funksiy» nima degani?
. Matematik funksiyalarga qaysilar kiradi?
. Standart funksiyalar soni nechta?
. Funksiyalar argumentlari turlari haqida nimalarni bilasiz?
. Funksiyalar turlari hagida nima deya olasiz?

N AN AW —

6-amaliy vazifani bajarish uchun mashqlar. Oldingi amaliy
vazifaning berilganlari-summani, o‘rta qiymatini, eng katta va eng kichik
givmatini, elementlar sonini aniqlang.

Yechim:

1. Excel dasturini ishga tushiring va beok.xls ishchi kitobini oching.

2. Oldingi amaliy mashkda bajarilgan Ma’lumotlar jadvalining
matnini tanlang.

3. A ustuni pastki gismidagi birinchi bo‘sh katakchani joriy deb
tayinlang.

4. Standart uskunalar panelida ABrocymma tugmachasini turting.

5. Ishonch hosil qilingki, dastur avtomatik tarzda formulaga CYMM
funksiyasini qo‘ygan va yig‘indini (summa) hisoblash uchun katakchalar
dipazonini to‘g‘ri tanlagan bo‘Isin. Undan so‘ng Enter tugmasini bosing.

6. A ustundagi keyingi bo‘sh katakchani joriy deb tayinlang.
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7. BeraBka ¢ynxknmum tugmachasini  turting (standart uskunalar
panelida).

8. Kategoriya ro‘yxatidan Crarncrudeckoe punktini tanlang.

9. Funksiya ro‘yxatidan CP3HAY funksiyasini tanlang va OK
tugmachasini turtting.

10. Kerakli katakchalarni to‘sgan holda, formulalarning yoymasi
paydo bo‘ladi. Etibor bering, avtomatik tanlangan diapazon barcha sonli
katakchalarni, shu jumladan summa hisoblanganini ham o‘ziga kiritgan.
Shuning uchun yo formuladan bu katakchaning raqamini chiqarib tanlash
lozim, yoki cho‘zish usuli bilan kerakli katakchalarni belgilab Enter
tugmachasini bosing.

11. 6-10 punktlarda yozilgan amallar tartibidan foydalanib, berilgan
to‘plamning minimal scni (MIN funksiya), maksimal soni (MAKS) va
to‘plamdagi elementlar sonini (CYET) hisoblang,

12. book.xls ishchi kitobini saglang.

Mustagqil ish uchun mashgqlar.

1-mashq. Uch yil davomida yog‘ingarchilik migdori (millimetrlarda)
to‘g‘risidagi meteostansiya ma’lumotlari jadvali berilgan.

Yomg‘ir yog‘ish migdori, mm - da

Oylar 1992 y. 1993 y. 1994 y.
Yanvar 37.2 34.5 8
Fevral 11.4 51.3 1.2
Mart 16.5 20.5 3.8
Aprel 19.5 26.9 11.9
May 11.7 455 66.3
[yun 129.1 71.5 60
Tyul 57.1 152.9 50.6
Avgust 43.8 96.6 145.2
Sentyabr 85.7 74.8 79.9
Oktyabr 86 14.5 74.9
Noyabr 12.5 21 56.6
Dekabr 21.2 223 9.4
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Uch yil uchun
Yig'indi * * * *
Maksimum * * * *
Minimum * * * *
O‘rtacha  oylik|[* * * *
bo‘yicha

2-mashq. Avvalgi mashq asosida quruq kelgan oylar, ya’ni, 10 mm
dan kam miqdorda yomg'ir yoqgan oylar (CHET ECJIM funksiyasi)
hisoblansin.

Quruq kelmagan oylarda yog‘gan yog‘inlar miqdorining yig‘indisini
hisoblang (CYMM ECJIN).

Qurugq kelgan oylar soni * * * #
Quruq ke!lmagan oylardagi * * * *
yog‘ingarchilik

3-mashq. Ba’zi bir sport musobagqalarida har bir sportchining
chigishini bir nechta hakamlar alohida baholaydilar, so‘ngra barcha
baholar ichidan eng katta va eng kichik baho olib tashlanadi hamda
golgan baholarda o‘rta arifmetik hisoblanadi va u sportchi hisobiga
o‘tadi. Agar eng katta bahoni bir necha hakam qo‘ysa, baribir faqgat
bittasi olib tashlanadi, past baholar bilan ham aynan shunday ish gilinadi.
6 ta gatnashchiga 5 nafar hakam tomonidan qo‘yilgan baxolar bilan
jadval to‘ldiring. Maksimal baho — 10. Har bir sportchi uchun ganday
baho hisobga o‘tadi, aniglang.

4-mashq. Oila budjetini hisobga oluvchi quyidagi jadvalni tuzish
lozim.

Oila budjeti

Oila a’zolari Daromad % da

Uy boshlig‘i daromadi 400000 *
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Rafiqasi 350000 *

Og'li 250000 *
Qizi 160000 *
Jami *x 100.0

Guruhlarda foiz hisoblaganda bo‘luvchida absolut manzildan
foydalanish kerak va «*» saglovchi katakchalarga foiz formatini bering.

7-amaliy mashg‘ulot

Barcha yangi narsalar butunlay yoki
qisman unutilgan eski narsalardir.

ESLI funksiyasidan foydalanish

Magsad: Esli mantiqiy funksiyasi bilan tanishish.

Nazariy qism. Esli mantiqiy funksiyasidan formula va giymatlarni
shartli tekshirish uchun foydalaniladi. Bu funksiya quyidagi sintaksisga
ega: ECJIN (log-Bhipaikenne; 3HAYEHHE €CJIX HCTHHA) 3HAYCHHE €CJIH
J0K).

Agar log-virajenie MCTHHA qiymatini qaytarsa, ikkinchi argu-
mentda ifoda hisoblanadi, agar log-virajenie JIOXKni qaytarsa uchinchi
argumentda ifoda hisoblanadi. Yuqori darajadagi dasturlash tillarida bu
funksiyaga quyidagi operator mos keladi, ecniu  <log_Bbipaenune>
TO <geiicTBue 1> Hpaue <peiicrBue 2>,

ECJIA funksiyasi 7-qavat ichma-ich joylashishi mumkin va ular
argument qiymatlari sifatida 3HayeHmHe-ec/iM-HCTHHA 3HAYEHHE-EC.H-
aox bo‘lishi, undan esa yanada mukammalroq tekshirishlar hosil qilish
mumkin.

Kalit so‘zlar: Rost, yolg ‘on, aks holda.

Nazorat savollari:

1. «Ecau» funksiyasi qachon ishlatiladi?

2. «Ecamn» funksiyasi programmalash tilidagi ganday operatorning
analogi (o‘xshashi) hisoblanadi?
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3. Argument sifatda nechta «Eeamn» funksiyasini joylashtirish
mumkin.

4. Agar «Ecam» doimo Uermma qiymatini gilganida, bu nimani
bildiradi?

7-amaliy vazifani bajarishga doir mashq

Oc‘tkazilgan bitim miqdoridan savdo agenti ma’lum foiz oladi: agar
bitim miqdori 300000 gacha bo‘lsa — 5%; 1000000 gacha bo‘lsa —2%;
1000000 dan ortiq bo‘lsa — 1,5%. Joriy yilda o‘tkazilgan bitimlar miqdori
quyidagi jadvalda keltirilgan.

Oy Bitimlar miqdori, so‘m
Yanvar 250000
Fevral 1400000
Mart 860000
Aprel 750000
May 1200000
fyun 1000000
Iyul 950000
Avgust 700000
Sentabr 150000
Oktabr 1400000
Noyabr 1700000
Dekabr 250000
Yechim. «

1. Excel dastursini ishga tushiring va beok.xls ishchi kitobini

oching.
2. Yangi ishchi varagni oching yoki yangisini go‘shing. Unga
«Mukofot» degan nom bering.
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3. «Oy» matnini Al katakchasiga kiriting V1 katakchasiga «Bitim
miqgdori» matnini, S1 katakchasiga «Mukofot foizi» va DI katakchaga
«Mukofot migdori»ni kiriting.

4. A2 katakchasiga «Yanvar» tekstini kiriting va AZ:A13
katakchalarini «Asro3anonuenme» markeri yordamida to‘ldiring.

5. 82:813 diapazonini belgilang va katakchalar formatini «Prosent»
deb bering.

6. V2:V13 Kkatakchalariga jadvalga mos ravishda berilganlarni
kiriting.

7. 82 katakchasini joriy deb belgilang.

8. Standart uskunalar panelida «BcraBka dynkuum» tugmachasini
turting.

9. « Kareropusa» ro‘yxatida «Jloruueckue» punktini tanlang,.

10. «®@yuxuns» ro‘yxatida «ECJM» funksiyasini tanlang va OK
tugmachasini bosing.

11. «Jloruueckoe Bripaxenne» maydonida katakchaga havola
kiriting, chunki ular yordamida qiymatlar tekshirilishi lozim, «V2» va
«V2<300000» ifodasini yozing. «3HaueHHe-ecAH-HCTHHAY maydoniga
«5%» giymatini kiriting. «3nauenne-ecan-10x» maydonini turting
va yana bir bor «Ecmu» funksiyasini chagiring.

12. Yangi muloqot darchada «Jloruueckoe BuIpaxenne» maydoniga
«V2<1000000» ifodasini yozing.

13. «3navenne-ecim-ucTnma» maydoniga «2%» qiymatini kiriting.;
«3naueHue-ecau-10%» maydoniga «1,5%» giymatini kiriting,

14. SZ:S13 katakchalarini «Aprosanoanenue» yordamida to‘ldiring.

15. D2 katakchasiga «=V2*S2» formulasini Kkiriting. D3:D13
katakchalarini «ABTro3anoanennsi» yordamida to‘ldiring.

book.xls ishchi kitobini saqlab qo‘ying.

Mustagqil ish uchun mashqlar ’

1-mashq. O‘quvchilar guruhining test o‘tkazish ma’lumotlari
quyidagi jadvalda berilgan. Tekshiriladiganlardan har birining umumiy
ballar miqdorini hisoblang va katakchalarga mos baholar qo‘ying: 18

dan kichik bo‘lsa — 2; 18 dan 32 gacha 3; 33 dan 48 gacha — 4; 48 dan
ko‘p bo‘lsa — 5.
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Jadvalni baholar kamayishiga qarab saralang, bir xil baholar
bo‘lganda familiyaga qarab har bir test bo‘yicha o‘rta ballni hisoblang.
5 baho olganlar uchun ustun ko‘rinishidagi diagrammani quring.

Nasl-nasabi i-test 2-test 3-test
Alimov A.N. 20 14 25
Jabborov A.L. 12 3 18
Boltaev N.A. 13 1.4 17
Karimov S.V. 6 19 9
Sohibova L.F. 14 6 12
Qo‘chqorova MLE. 13 17 18
Xalilov V.E. 19 23 17
Ochilov E.P. 6 11 2
Xursanov L Yu. 4 3 9
Sobitov A.B. 10 21 17
Mamatov G.V. 14 10 8
Odilov G.D. 13 14 19
Bo‘riev A.A. 16 13 20
Sodiqov L.A. 17 2 11
Qosimov A.S. 13 13 10
Soliev I.V. 19 14 4
Teshaev N.N. 12 3 13

Y koordinata o‘qi bo‘yicha — familiya bo‘lsin. Har bir tadqiq etilgan
ko‘rsatkichgaga testlar va yig‘indi uchun to‘rt ustun ajratilsin. Har bir
ustun tepasida esa to‘plangan ball miqdori bo‘lsin.

2-mashq. Avvalgi jadvalni kengaytiring, N ustunidagi har bir baho
garshisida «qoniqarsiz», «gomnigarli», «yaxshi», 2’lo» turishi lozim.
Jadvalda gonigarli baholar sonini hisoblang.
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3-mashq. Xodimlaming maoshini hisoblash lozim. Ishchi varagni
«Izoh» deb nomlang va quyida berilganlarni unga kiriting.
Izoh. O‘rnatilgan stavkalar (26 ish kuni uchun).

Razryad Stavka, so‘m

1 300000
350600

2

3 400000
4 570000
5

6

550000
830000

Daromad solig‘i shkalasi.

62 940 so‘m — minimal maosh (soligqa tortilmaydigan ulush) va

mukofot 20%ni tashkil etadi. Nafaga solig‘i maoshning 1,5% ini
tashkil etadi. Kasaba uyushmasi badali maoshning 1,0% ini tashkil etadi.

Ikkinchi varagni «Maosh» deb nomlash va unda tegishli jadvalni
to‘ldirish va rasmiylashtirish zarur: «Nafaqa solig‘i», «Badaly,
«Mukofot» va «Daromad solig‘i» ustunlarini «ECJIM» funksiyasi
yordamida rasmiylashtiriladi (izohga qarang). «Mactep ¢Qynkuan»
yordamida eng katta va eng kichik maosh, o‘rtacha maosh, ishchilar
sonini hisoblang, maoshni  o‘rtachadan  ko‘p (kam) oladiganlarni
aniqlang.

8-amaliy mashg‘ulot

O‘zgarib turadigan tashqi sharoitlarga
moslasha oladigan mavjudot turlarigina
yashashni davom ettiradilar.

EXCEL da diagrammalarni hosil gilish va bosib chigarish
Magsad. Diagrammalar hosil qilishni o‘rganish.
Nazariy qism.
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Diagramma — jadvalli berilganlarni grafik ko‘rinishda tasvirlash.
Exselda 14 turdagi diagramma va shu 14 turning 70 ko‘rinishi
mavjud. Har bir diagramma uchun avvaldan o‘matilgan formatni
tanlab yoki foydalanuvchilarning formatlarini qo‘shib, ko‘pgina turli
xil diagrammalarni hosi! gilish mumkin. Diagramma berilganlar bilan
alogani saqlaydi, chunki ular asosida qurilgan bo‘ladi va mazkur
berilganlar o‘zgarsa, diagramma ko‘rinishi ham mos ravishda o‘zgaradi.
Diagrammalar «Mactep amarpamm» yordamida hosil gilinadi. «Mactep
amarpamm» ishchi varaq berilganlaridan foydalanib, qadam-bagadam
diagrammani avtomatik tarzda hosil giladi. Diagrammalarni joriy ishchi
varaqda yoki joriy ishchi kitobning yangi varag‘ida joylashtirish mumkin.
Diagrammalarni qurishga ishlatiladigan ma’lumotlar gator va ustunlarda
joylashgan bo‘lishi kerak. Bundan tashqari, ma’lumotlarga yonma-yon
bo‘lmagan katakchalar diapazonini belgilash uchun «Ctrl» tugmasini
bosgan holda bajariladi.

Kalit so‘zlar: Diagrammalar, gistogrammalar, aylana formasi,
foizlar, shakllar. Master diagramm. Diagrammalarga sxemada berilgan
sharhlar (izohi).

Nazorat savollari:

1. Diagramma nima degani?

2. Diagramma tuzilgandan so‘ng diagramma va ma’lumotlar o‘rtasida
bog‘liglik saqlanadimi?

3. Diagramma legendasi nima?

4. Diagramma tuzilgandan keyin uning turini qanday o‘zgartirish
mumkin?

5. Diagrammalar va gistogrammalar Ko‘rinishlari haqida nimalarni
bilasiz?

6. Turli ishchi varaglarida diagrammalar va gistogrammalar qanday
xosil qilinadi?

7. Diagrammalar yoki gistogrammalar ganday yo‘qotiladi?

8. Diagramma aktualizatsiyasi nimani anglatadi?

8-amaliy mashg‘ulotni bajarishga mashq

Quyidagi jadval ma’lumotlariga asosan, grafik va enli gistogramma
quring.
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Sotish bo‘limlari
Choraklar
I-bo‘lim 2-bo‘lim 3-bo‘lim
1-kv 145 215 166
2-kv 250 124 345
3-kv 178 165 180
4-kv 190 134 230
Yechim.

1. Excel dasturini ishga tushiring va book.xls ish kitobini oching.

2. Ishlatiladigan ishchi varaq yorlig‘ida turting. Varaq yorlig‘ida ikki
marta turting va uni «Sotuv bo‘yicha hisebot» deb nomlang.

3. A2:A4 dapazoniga «Sotish bo‘limlari» degan jadval sarlavhasini
kiriting.

4. VZ ustuniga ustun nomi «1-be‘lim» deb kiriting, cho‘zish usuli
bilan boshqga ustunlar nomini to‘ldiring.

5. A4 ustuniga qator nomi «l kwy ni kiriting va cho‘zish usuli
yordamida boshga qatorlar nomini to‘ldiring.

6. Elektron jadvalni yuqoridagi ma’lumotlarga asosan to‘ldiring.

7. A3:D7 diapazonga berilganlaming nishoni bo‘yicha belgilang.

8. Standart uskunalar panelidagi «MacTep amarpamm» belgisida
turting.

9. Tun ro‘yxatida 14 ta mumkin bo‘lgan turlardan “I'padux”
punktini tanlang, keyin esa «I'pa¢ux ¢ mapxepamMu, noMe4aloUAMH
TOYKHM JaHHbIX» ko‘rinishini tanlang. «/lamee» tugmachasini turting.

10. Katakchalar diapazoni oldinroq belgilanganligi sababli master
diagramm uskunalar gatorini avtomatik ravishda aniglaydi. Siz o‘z
navbatida diagrammadagi qatorlar to‘g‘ri tanlanganligiga ishonch hosil
qiling. «lasee» tugmachasini turting.

11. «3aronoskm» qo‘shimchasini tanlang. «Ha3zsanmne gnarpamm»
maydoniga «Sotish bo‘limlari» sarlavhasini kiriting. Y o‘qi (qiymati)
maydoniga «ming» matnini kiriting.

12. «Jlerenpa» qo‘shimchasida «/lo6aBurs Jerengy» bayroqchasini
o‘rnating. «Bam3y» joylashuvini tanlang.
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13. «Ilognmcu ganHBIX» qo‘shimchasida nuqta qiymatini kiriting.
«Manee» tugmachasini turting.

14. «OT1aeabHom» yoqgichini o‘mating. Qo‘shimcha kiritilayotgan
ishchi varaqqa — «Mening diagrammam» nomini bering. «ToToBa»
tugmachasini turting.

15. Diagramma tepasidagi o‘ng tugmachasini turting. Kontekst
menyuda «Tun guarpamm» buyrug‘ini tanlang. «Hecramgaprabie»
qo‘shimchasida «llupokas amarpamma»ni tanlang. OK tugmachasini
bosing.

16. Ishchi kitobini saqlab qo‘ying.

Mustaqil bajarish uchun mashgqglar

1-mashq. Firmaning bir necha yillik faoliyati to‘g‘risida
umumlashtirilgan ma’lumotlar mavjud. Ular quyidagi jadvalda shartli
birtiklarda keltirilgan.

Yil Kirim Chigim
2002 2000000 1500000
2003 3600000 2300000
2004 4100000 2500000
2005 2000000 1800000

Har yilga bog‘liq kirim va chigimning ustunli diagrammasini
(gistogrammasini) tuzing. Diagrammaga «Ish yakuni» nomini bering.

2-mashgq. Avvalgi mashq uchun chizigli grafik quring. Marker shakli
va rangini o‘zgartiring.

3-mashq. Tekisligda uchburchak qirralarining koordinatalari
berilgan. Uni diagrammada tasvirlang. Mos keladigan diagrammani
mustaqgil tanlang.

4-mashq. » = sin x diagrammaning giymatlarini x ning 0 dan 6,5
gacha intervalda gadamni 0,5 ga teng olib, jadval ko‘rinishida hisoblang
va ushbu funksiyaning grafigini quring.
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9-amaliy mashg‘ulot

Inson aqlan tasavvur gilina olinadigan
va ishonsa bo‘ladigan narsalarning
hammasiga erishishi mamkin.

Berilganlarni beshqarish

Magsad: Katta ro‘yxatlar bilan ishlashni o‘rgatish.

Berilganlaming (shakl) formalaridan foydalanish. Ro‘yxatlarni
saralashni bajarish.

Nazariy qism.

Excel yordamida ro‘yxat tuzib, berilganlarni boshgarish mumkin.
Berilganlarni ro‘yxat shaklida hosil gilgandan keyin biror-bir mezonni
gonigtiruvchi ma’lumotlarni izlash va tanlab olish mumkin. Undan
tashqari, aniq bir tartibga joylash uchun ro‘yxatni saralash va berilganlar
summasini hisoblash yoki solishtirish ham mumkin. Ro‘yxat ishchi
varagning uzluksiz diapazonini gavdalantiradi, u o‘zida berilganlarning
aniq bir strukturasini saqlaydi, ma’fumotlar bazasi sifatida ishlatilishi
mumkin. Ro‘yxatning xar bir ustuni bir turdagi berilganlarni saqlaydi.
Ro‘yxat ustuni maydon deb ataladi. Ro‘yxatning har bir gatori yozuvni
tashkil etadi. Ro‘yxatni ishchi varagning ixtiyoriy joyida hosil gilish
mumbkin. Ro‘yxat yozuvlarini kiritish va tahrirlashni soddalashtirish uchun
Excel berilganlar shakli (¢popma gammwuix)dan foydalanish imkonini
beradi. Bu vosita berilganlarni ko‘rish uchun ishlatiladi va yozuv
kiritishni bexato va oson bajaradi. ®opma gannsix mulogot darchasida
maydon nomi, yozuvni kiritish va tahrirlash maydoni hamda yozuvlarni
go‘yish, yo‘qotish va izlash tugmachasidan iborat. Berilganiarning
shaklini chiqgarish wvchun «/{anubie, ®opma» buyruglarini tanlang.
Excel ro‘yxatida alohida katakchalar bo‘yicha saralash mumkin. Maydon
bo‘yicha saralash uchun ro‘yxatdagi ixtiyoriy maydondan foydalansa
bo‘ladi. Ro‘yxatni saralash uchun ixtiyoriy katakchani belgilang va
«/fannrie», «CoprupoBxa» buyrug‘ini tanlang. «Copraposka» mulogot
darchasida saralash uchun maydon-kalit tanlanadi. Ma’lum shartiarni
gonigtiruvchi yozuvlarni tanlab olish uchun tanlash mezonlaridan
foydalanish mumkin. Buning uchun «/lansbie», «@®opma» buyruglari
tanlanadi va mulogot darchasidan «KpaTepun» tugmachasi olinadi.
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Kalit so‘zlar: Ro ‘yxat, forma dannix (berilganlar shakli),tanlab olish
kriteriysi, sortirovka (saralash), avtofiltr.
Nazorat savollari:
1. Exselda ro‘yxat qanday ma’noni anglatadi?

2. «Jlannbiey,

mumkin?

3. Berilganlarni saralash ganday tartibda bajariladi?

«Dopmay

yordamida qanday

4. Avtofiltr nima va u nima ish qiladi?
5. Avtofiltr qanday o‘rnatiladi?

6. Ustun va qatorlar blokirovkasi ganday amalga oshiriladi?.
7. Guruhlash (guruh va tuzilishi) uchun nimalar qilish kerak?

9-amaliy vazifani bajarish uchun mashq

ishlarni

bajarish

Shaharlar bo‘yicha radioapparatura sotilishi ma’lumotlarini  kiritish
zarur. Barcha yozuvlarni ko‘rib chiqing va narxi 400 $ dan ko‘p summani
tashkil etgan sotuviarni ro‘yxatga kiriting, ro‘yxatning «Anmaparypa»
ustunini alvafit tartibida saralang.

Video apparaturalar
tanlangki, ulaming sotilishi 250000 $ dan ko‘p va 400000$ dan kam

sotilishi

to‘g‘risidagi

yozuvlarni

shunday

bo‘lsin.

ol aggmi | St Firma or | Ty
Radiotovarlar Toshkent AO «Resurs» Fevral 225 000
Foto Termiz TO «Kamar» Aprel 325000
Audio Toshkent AQ “Sinemay May 335 000
Audio Buxoro AO “Andrey» Yanvar 250 000
Foto Buxoro AC “Qamar» Fevral 405 000
Radiotovarlar Toshkent AO «Sinema» Yanvar 375 000
Foto Toshkent AO «Andrey» May 500 000
Audio Chirchiq TA «Oynisa» Aprel 150 000
Radiotovarlar Buxoro AO «Qamar» Mart 250 600
Foto Termiz TO «Omega» Yanvar 125 000
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Video Chirchiq TO «Omega» Mart 450 000

Video Termiz TO «Omega» Mart 325 000

Video Buxoro AO «Gammay Fevral 2906 000

Video Termiz TO «Omega» Yaovar 100 000

Radiotovarlar Toshkent AO «Gammay May 225 000

Foto Chirchiq AO «Gamma» Fevral 405 000
Yechim.

Excel dastursini ishga tushiring va book.xls ishchi kitobini oching.

1. Foydalanilayotgan ishchi varagning yorlig‘ini turtib tanlang yoki
yangisini hosil giling va uni «Pagnonnaparypa» deb nomlang.

2. Ishchi varaqning ro‘yxati hosil gilinadigan joyda ustunlarning
maydonlariga mos ravishda nom bering. VZ-«Annapatypa» nomi, SZ-
«Shahar», D3-«Firma», EZ- oy, F3-«Summa (doll.)»larni kiriting.

3.Maydonlar nomlari joylashgan gator tagiga ro‘yxatning birinchi
qatoriga ma’lumotlar kiriting, shu bilan ro‘yxatning birinchi qatori
tashkil bo‘ladi.

4. Ro‘yxatdagi ixtiyoriy katakchani belgilang.

5. «/lannbie», «Popma» buyruglarini tanlang. Berilganlar forma
(shakl)lari mulogot darchasi paydo bo‘ladi.

6. Ro‘yxatga yangi yozuv qo‘shish uchun, «{o6aBuTe» tugmachasini
bosing.

7. Har bir matn maydoni shakliga mos berilganlarni kiriting, keyingi
kiritish maydoniga o‘tish uchun <TAV> tugmasini bosing. Avvalgisiga
o‘tish uchun <SHIFT> + <TAB> tugmasini bosing.

8. Ro‘yxatga joriy yozuv kiritishni yakunlagach, <Enter> tugmasini
bosing. Shu bilan ro‘yxatga yangi yozuv qo‘shish yuz beradi.

9. Berilganlar shaklining muloqot darchasini yopish uchun «3ak-
poITh» tugmachasini bosing.
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10. Berilganlar shakli yordamida berilganlarni ko‘rib chiqing.
Ro‘yxatdagi ixtiyoriy katakchani belgilang va «Jlauubie», «@opma»
buyruqlarini tanlang. Agar ro‘yxatdagi navbatdagi yozuvni qo‘yish
uchun «Janubie» tugmachasini bossangiz, Excel tovushli signal bersa,
bilingki, ro‘yxatning oxirgi yozuviga yetgansiz. Berilganlarni ko‘rish
chog‘ida bertlganlar shaklining o‘ng yuqori burchagida joriy yozuvning
ragami tasvirlanadi.

1. Berilganlarning shakli yordamida oxirgi 2 ta yozuvni o‘chiring.

12. Berilganlar shakli yordamida shunday yozuvlarni topingki,
maydonda «Cymma (doll.)» >400 dan yozuvlarni saqlagan bo‘lsin
(berilganlar formasini chaqiring, «Kpwurepuu» tugmachasini bosing,
izlash maydoni shartini mos maydonga kiriting).

13. «Annaparypa» ustunidagi ro‘yxatni alfavit tartibida saralab,
ixtiyoriy katakchani belgilab, «Janunie», «CoprupoBka» buyruglarini
tanlang, buni shunday bajaringki, saralashda ro‘yxat maydonida sarlavhali
gatorlar gatnashmasin. «Mgentuduuuposars noias mo» guruhidan
«llognueam (nepBost cTpoKa Auanosopa)» yoqgqichini tanlang, maydon
nomini aniglab belgilang, shu asosda ro‘yxatni saralang, «Ilo Bo3pac-
TaHUIO» yoqqgichini tanlang.

14. Ro‘yxatni ABreduastp vositasi yordamida filtrlang (ro‘yxatning
ixtiyorty katakchasini belgilang, «Jauuble», «®uabTp», «ABTO-
¢buasTp» buyruglarini tanlang). «Bugeo» to‘grisida hisobot saqlaydigan
yozuvlar tanlang.

15. «¥YcaoBne» — Shart elementidan foydalanib, 250 dan katta, 450
dan kichik summani saqlagan yozuvlarning hammasini tanlang.

16. AproguasTp ni o‘chiring.

17. Book.xls ishchi kitobini saqlab turing.

Mustagqil ish uchun mashglar

1-mashq. Kadrlar bo‘limi o‘zining ishchilari to‘g‘risida berilganlarni
quyidagi jadval bo‘yicha olib boradi.

Tabel Tug‘ilgan Farzand-
Familiyasi | Ismi .| Jinsi ug e Bo‘limi { Maoshi lart
ragami yili soni
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Omonov Salim 855 ¢ 07.05.56 Bux 200000 2
Bekpo‘latov | Anvar 555 e 12.02.42 Kadr | 340000 3
Olimov Nabi 908 e 30.08.67 APS | 230000 2 -
Aliyev Yo‘ldosh | 833 e 14.03.48 APS 100600 2
Pirrova Maryam | 244 X 23.02.54 APS | 240000 3
Qilicheva Adiba 768 X 03.01.71 ONK | 230000 I
Dolimov Valijon | 558 e 07.09.76 TKB | 100900 0
Ermekov Alim 136 e 01.02.38 TKB | 200000 0
Xursanov Bahrom | 381 e 06.11.47 TKB | 310000 1
Sobirov Karim 578 € 12.04.39 Sex 200000 1
Kuliboyev Alijon 337 e 18.10.59 Sex 340000 0
Haydarov Bahodir | 673 e 23.11.61 Sex 230000 0
Mirsoatov G*ani 402 € 15.08.54 | Farrosh | 160000 1
Antonova Anna 823 X 19.05.79 | Farrosh | 170000 0
Vershinin Viktor 209 € 18.07.48 ONK | 230000 0
Grishin Oleg 284 e 17.04.43 TKB | 190000 2
Davidenko |Klavdiya| 887 X 29.10.57 TKB | 200000 1
Parfenov Dmitriy | 881 ¢ 13.05.53 TKB | 310000 0
Seyfulina Nailya 646 X 17.04.47 | ONK | 240000 2
Sobirova Rahima | 619 X 24.07.72 otd 200000 1

Berilganlar shakli yordamida jadvalni to‘ldiring va quyidagi
topshiriglarni bajaring:

a) kriteriy kiriting: bolasi bittadan ortiq ayollar;

b) «Jinsi» maydoni bo‘yicha kamayishiga qarab va «Bo‘lim»
maydonida oshishiga qarab ro‘yxatni saralang;

d) saralashni bajaring: bo‘lim bo‘yicha, bo‘lim ichida erkaklar,
ayollar va nihoyat familiyalar bo‘yicha;
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e) d)dagi saralashni bolalar soni kamayishiga qarab, agar soni teng
bo‘lsa, alfavit bo‘yicha bajaring; '

f) har bir bo‘limda tug‘ilgan kunni nishonlash grafigini tuzmoqchisiz.
Ro‘yxatni bo‘lim bo‘yicha, bo‘lim ichida esa tug‘ilgan oyi, oy ichida esa
tug‘ilgan kuniga qarab saralashni bajaring;

g) «Bo‘lim» bo‘yicha ONKga tegishli farzandsiz erkaklarni ekranga
chiqaring;

h) «Bo‘lim» bo‘yicha TKB va ONKga tegishli ishchilarga oid
yozuvlarni chiqaring;

i) «Bo‘lim» bo‘yicha APS ga tegishli ishchilar ro‘yxatida 200 000
dan 300 000 so‘mgacha maoshi borlarini chigaring;

j) «Bo‘lim»  bo‘yicha APS va TKBga tegishli erkaklar
ro‘yxatidan 50-yillarda tug‘ilganlarni ekranga chiqaring;

k) Ismi «ma» bilan tugaydigan ishchilar ro‘yxatini chigaring;

) Ismi ichida «ma» qo‘shimchasi bor ishchilar ro‘yxatini
chigaring.

10-amaliy mashg‘ulot

Menga faqatgina o‘ylaydigan voki
faqatgina ishlaydigan odamlar emas,
balki o‘ylab ishlaydigan mutaxassislar kerak.

Genri Ford
Yakunlarni hosil gilish

Magqsad: Avtomatik xulosa chigarish vesitalari bilan tanishuv.

Nazariy qism

Excel — avtomatik tarzda asosiy va oraliq xulosa (yakun)lar
chiqarishning eng qulay vositalariga ega. Oraliq yakun chigarish
ro‘yxatda berilganlar to‘plamiga asosan bajariladi, so‘ngra umumiy
yakun (itog) hisoblanadi. Yakunlar (Itogi) giymatini hisobiash uchun
funksiyalari, masalan: CYMM yoki CP3HAU. Oraliq yakunlar ro‘yxatda
bir necha turli hisoblashlarni bir vaqtda bajarishi orqali tasvirlanishi
mumkin. Yakunlarni ro‘yxatga qistirishdan avval uni saralash lozim.
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Ro‘yxatga avtomatik yaqunlarni qo‘shishda uning tuzilishi tasvirlanadi.
Agar yakuniy hisobot hosil qilinayotgan bo‘lsa, uning tuzilishini
o‘zgartirish mumkin. Shundan so‘ng fagat ko‘rinayotgan tuzilishning
berilganlari ishlayotgan diagrammani hosil gilish mumkin, bunda oraliq
yakunlar saqlaydigan ro‘yxat nazarda tutiladi. Diagramma yangilanganda
berilganlar yo yashiriladi, yoki ko‘rsatiladi va shunga ko‘ra detallar ham
yashiriladi yoki ko‘rsatiladi.

Kalit so‘zlar: oralig yakunlar, umumiy yakunlar, ro ‘yxat tuzilishi.

Nazorat savollari:

L. Yakun chiqarish uchun ishlatiladigan funksiyalar nimalar?

2. Yakunlar qanday hosil qilinadi?

3. Alohida qator guruhlarining detallarini yashirish qanday amalga
oshiriladi?

4. Diagramma detallarining tasvirlari o‘zgarishi bilan ganday
o‘zgaradi? .

5. CP3HAM funksiyasi qanday ishga tushiriladi?

6. CYMM funksiyasi qanday ishga tushiriladi?

10-amaliy vazifani bajarishga oid mashq.

1-mashq. Berilganlar uchun sotuv hajmlarining shahar bo‘yicha
yakuniy gqiymatini va umumiy sotuv yakunlarni hisoblash zarur. Yakuniy
natijalar uchun hajmli gistogramma quring.

Yechim tartibi:

1. Excel dasturini ishga tushiring va book.xls ishchi kitobini oching.

2. «Paguoanmnapartypa» ishchi varag‘i yorlig‘ida to‘rtta tanlashni
amalga oshiring yoki yangisini hosil giling va mashqdagi berilganlar
bilan uni to‘ldiring.

3. «Shaharlar» maydoni ma’lumotlarini birinchi navbatda saralang.

4. Ro‘yxatdagi ixtiyoriy katakchani belgilang, «#rorm» buyrug‘ini
tanlang.

5. «lIpomexyTtounbie urorm» muloqot darchasi paydo bo‘ladi.
Undagi «lIlpp kaxaom uimenenun B:» guruhi ro‘yxatidan shunday
ustun tanlangki, o‘zidan boshqa guruhlarni saglaydigan va ularga yakun
(«Shaharlar» ustuni bo‘yicha) chigaradigan bo‘lsin.

130



6. «Omnepauua» gurchida shunday funksiya tanlangki, u yakun
chigarishi mumkin bo‘lsin («Cymman).

7. «dob6aButh nHrorm mo:» ro‘yxatida Cymma maydoni qarshisiga
«galochka» belgisini qo‘ying.

8. «OK» tugmachasini turting.

9. Ish varag‘ining chap chegarasi bo‘ylab qator tugmachalar
gavdalanadi. Ular kerakli detallarni yashirish yoki ko‘rsatish imkoniyatini
beradi. Alohida qatorlar guruhi detallarini yashirish uchun minus
qiyofasidagi tugmachani bosing ( «CKpeITL AeTajdm» tugmachasi).

10. Umumiy sotilish yakunlarini ko‘rish uchun «1» tugmachasini
bosing, u tuzilishning yuqorisida joylashgan.

11. Shaharlar bo‘yicha sotish yakunlari olish uchun “2” tugmacha-
sini bosing yoki qo‘shish belgisini turting («OrTobpazaTes geranm»
tugmachasi).

12. Standart uskunalar paneli JImarpammsbt nishonini turting va
«IM'mcrorpamma, o6bemuam»ni tanlang. Gistogramma quring.

13. «1» belgisini turting va ahamiyat bering, Sizning gistogrammangiz
ganday o‘zgaradi?

14. «3» belgisini turting va Sizning gistogrammangiz qanday
o‘zgarishini kuzating.

15. Ro‘yxaldagi yakunlarni o‘chirish uchun ro‘yxatdagi ixtivoriy
katakchani va «Jlannsle, HTOorMm» buyrug‘ini tanlang hamda tegishli
mulogot darchasi paydo bo‘lgach, «IIpomexyrounbie wuTorm»dagi
«Y6paTts Bee» tugmachasini bosing.

Mustaqil ish uchun mashqlar

I-mashgq.

9-amaliy mashg‘ulot uchun bo‘limlar va umuman korxona bo‘yicha
maoshlar hamda ularning yig‘indisini hosi! qiling. Bo‘limlar bo‘yicha
maoshlar summasining doiraviy diagrammasini quring.

2-mashgq.

9-amaliy mashg‘ulot uchun bo‘limlar bo‘yicha maoshlar yig‘indisini
oling, bo‘limning har bir ishchisiga o‘rtacha nechta bola to‘g‘ri kelishini
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aniglang. «lerm» ustuniga cheklash qo‘ying: verguldan keyin ikki belgi
bo‘lsin).

11-amaliy mashg‘ulot

Beshikdan qabrgacha bilim olishga intil.
Hadisdan

Excel dasturi vositalari bilan tenglamalarni yechish
(parametr tanlash)

Magsad: Exselning “IloaGop mapaverpa” bandining imkoniyatiari
bilan tanishish. Bir noma’lumli tenglamani echishni o‘rganish.

Nazariy gism.

Parametr tanlash — berilganlarni tahlil etish vositasi Exselning
«Iloadop napamerpoB» buyrug‘i yordamida oldindan prognozlash
amalga oshiriladi. Bu holatda parametr joylashgan katakchadagi
qiymatlar shunday o‘zgaradiki, aniq magsadga mo‘ljallangan (uesne-
Boii) katakcha katalogi oldindan aniglanib, tayinlangan giymatiga teng
bo‘ladi. «IToaGop napamerpos»dan foydalanish uchun masala qo‘yiladi
va ish varag‘idagi o‘zgaruvchilarga ma’lum giymatlar kiritiladi. Bundan
tashqari, parametrlar tanlashda katakcha ichidagi kattalik formula bolishi
kerak va uning qiymati berilgan natijaga etishi uchun o‘zgartiriladi. U
esa, 0z navbatida, ish varag‘ining boshqa katakchalariga murojaat qilishi
zarur. Bunday formula saglovchi katakcha magsadli (nenesoii) katakcha
deyiladi, formula murojaat gilayotgan havolali katakcha o‘zgarishga
moyil (u3mensemble) katakcha deb ataladi.

Kalit so‘zlar: parametriar tanlash, magsadli katakcha o ‘zgarishga
moyil katakcha.

Nazorat savollari:

1. “IloaGop napamerpor” buyrug‘i yordamida bashorat (prognoz)
qilish ganday bajariladi?

2. Magsadli katakcha nima?

3. O‘zgaruvchi katakcha nima?
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4. “IlonGop mapamerpoB” buyrug‘i yordamida yechilgan tenglama
boshlang‘ich giymatlarga bog‘ligmi?

11-amaliy vazifani bajarishga mashq.

Quyidagi tenglamaning yechimini toping : x3-3x*+x=-1

Yechim.

1. Excel dasturini ishga tushiring va oldindan hosil qilingan ishchi
kitobni oching.

2. Yangi ish varag‘ini hosil giling, unga “tenglama” deb nom bering.

3. Al katakchasiga 0 giymatini Kiriting.

4. V1 katakchasiga tenglamaning chap gismini kiriting, mustagqil
o‘zgaruvchi sifatida esa A1 ga havolani ishlating. Mos keluvchi formula
mashq uchun quyidagi ko‘rinishda bo‘lishi mumkin:

=A173-3*A172+A1

5. Cepsuc, Tlonbop napamerpa buyrug‘ini bering.

6. YeraHoBuTh B siueiike maydonida V1 ni ko‘rsating, 3uauenme
maydonida 1 sonini kiriting, m3MeHsIN 3HAYeHMe AUYeHKH maydonida
Al ni ko‘rsating.

7. OK tugmachasini bosing va Pesyastar mogGopa napamMerpa
mulogot darchasida ifodalangan tanlash natijasini ko‘ring. Amalda
(operatsiyada) qatnashgan katakchalarda hosil bo‘lgan giymatlarni
saglash uchun OK tugmachasini bosing.

8. Al katakchada boshqa boshlang‘ich giymatlarni bering, masalan,
mashq uchun 0,5 yoki 2 berib, hisoblashni qaytaring. Natijalar ustma-
ust tushdimi? Farqni qanday tushuntirasiz?

9. Ishchi varagni saglang,

Mustaqil ish uchun mashqlar

Tenglamalarning xaqiqiy ildizlarini toping.
a) x>-6x*+ 15x-14=0;

b) x*-2x%-8x*+ 13x-24 = (;

d) x*-7x* -12x*+6x + 36 = 0;

e) 6x'19x>-7x-26x + 12 = 0;
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) 24x' — 42x°- 77 x2 + 56x + 60 = 0;
g) x° -2x7 -4 + 4 - Sxt+6 = 0;

h) 245+ 10x*-x*-19x?-5x+ 6=0;

)y 10xt — 13x3 + 15x? — 18x - 24 = 0);
j) x*+.2x3-13x2-38x-24=10).

12-amaliy mashg‘ulot

A’lo mamlakatning a’lo farzandi —
bilib go‘yki, seni Vatan kutadi!

G ‘afur G'ULOM

Optimal (eng yaxshi) echimlarni topish

Magsad: Chizigli optimizatsiya masalasini yechishni o‘rgatish.

Nazariy qism.

Ma’lumki, «IToxGop mapamerpa» vositasi yordamida kattalikla
tanlash yo‘li bilan mo‘ljallanilgan qiymat faqat bitta katakchada
topiladi. «Ilouc pemenus» vositasi esa talab qilingan natijani bir
necha marta katakchada o‘zgartirish orgali olish imkonini beradi.
Bundan tashqari, parametriar ofzgarishiga cheklashlar qo‘yish
mumnkin. Masala echishda qatnashadigan katakchalar formulalar
orqali bog‘langan bo‘lishi kerak. Magsadli katakcha shunday formula
saqlaydiki, u boshqa formulalar orqali o‘zgaruvchi katakchalarga
murojaat giladi. Maqgsadli katakcha saqdaydigan formula to‘g‘ridan-
to‘g‘ri yoki boshqa formulalar orqali o‘zgaruvchi katakchalarga
murojaat giladi. Masala qo‘yilishi uchun qaysi katakchalar kriteriya
(mezon) sifatida ishlatiladi va qaysi katakchalar formulalarni
saqlashiga ishonch hosil qilish kerak.

Kalit so‘zlar: chiziqli optimizasiya, magsadli katakcha.

Nazorat savollari:

1. Exselda qaysi turdagi optimizasiya masalalari echiladi?

2. Cuenapus punkti va uning ishi xaqida tushuncha bering?

3. Magsadli katakcha: matn, son yoki nima saqlashi kerak?

12-amaliy mashg‘ulotni bajarishga doir mashq
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Korxona elektr asboblari ishlab chiqarishda 3 turdagi
mikrosxemadan foydalanadi (1-rmm, 2-run, 3-team). Mikrosxemalar
ko‘rsatkichlari quyidagi jadvalda berilgan.

Mikrosxema turi Asbob A Asbob V Asbob S
1-tip 2 5 1
2-tip 2 0 4
3-tip

Tayyorlangan asboblar bahosi bir xil. Kuniga korxona omboriga
500 ta I-tipdagi, 400 tadan 2-tipdagi va 3-tipdagi mikrosxemalar kelib
tushadi. Agar korxona quvvati kelib tushgan mikrosxemalarni butunlay
ishlatish imkoniyatiga ega bo‘Isa, kunlik ishlab chiqarishda turli asboblar
turlarining optimal nisbati gandayligini aniglang.

Yechim:

I. Excel dasturini ishga tushiring va avvaldan hosil gilingan ishchi
varagni oching.

2. Yangi ishchi varagni hosil giling va unga «Ishlab chiqarish» deb
nom bering.

3. A2, A3 va A4 katakchalariga mikrosxemalarning kunlik zaxiralarini
mos ravishda (500, 400 va 400) kiriting.

4. Cl, DI, E1 katakchalariga nol kiriting. Keyinchalik bu katakcha
qiymatlari avtomatik tarzda olinadi.

5. S2:E4 katakchalar diapazoniga komplektasiya xarajatlarini jadval
ko‘rinishida joylang.

6. V2:V4 katakchaiarida komplektasiya tiplari bo‘yicha xarajatlarni
hisoblash formulalarini ko‘rsatish kerak.

7. F1 katakchasiga ishlab chiqarilgan asboblarning umumiy sonini
hisoblovchi formulani kiriting, buning uchun S1:E1 diapazonini belgilang
va «ABTocymma» tugmachasini standart uskunalar panelida turting.

8. «Cepauc», «Ilonck pemenna» buyruglarini bering — «flouex
peinenus» — mulogot darchasi ochiladi.

9. «YcranoBuTHL WeneByro» menyusi optimallashtiruvchi (F1)
kiymatini  saglovchi katakchani ko‘rsating. «PaBnoii makcumMaiLHO-
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My 2HaYeRHIO» yoqqichini o‘rnating (bu ishiab chigarishning maksimal
hajmini talab etadi).

10. «M3venenns sdeiiku» maydoniga tanlanayotgan parametriar
(S1:E1 lar) diapazonini Kiriting.

11.Cheklashlar to‘plamini aniqlash uchun «/lo6aBuTb» tugmachasini
turting. «/lo6aBaenne orpanudenusi» muloqot darchasidagi «Cebuiku
Ha siyeiikn» maydonini turting, V2 : V4 diapazonini ko‘rsating.

Shart sifatida <= belgilarini bering. «Orpannuene» maydonida
A2:A4  diapazonini bering. Bu shart kundalik komplekt materiallari
xarajati zaxiralaridan oshmasligini ko‘rsatadi. OK tugmachasini turting.

12. Yana «/lo6aButb» tugmachasini turting. «Cebliixa HAa sSi4eiiKy»
maydonida S1:E1 diapazonini ko‘rsating. Shart o‘rinda >= belgilarini
bering. «Orpannyene» maydonida 0 sonini Kkiriting. Bu shart ishlab
chiqarilayotgan asboblar soni manfiy emasligini ko‘rsatadi. OK
tugmachasini turting

13. Yana bir bor «o6aBuTb» tugmachasini turting. «CcbLika Ha
a4efiky» maydonida S1:E1 diapazonini ko‘rsating. Bu shart o‘rnida
«Cenb» punktini tanlang,

14. Bu shart asboblarni chala ishlab chiqarish imkonini bermaydi.
OK tugmachasini turting.

15. «BoinoamnTe» tugmachasini chigillating. Optimizasiya chog‘ida
uning tugashiga qadar «Pe3yabraT noucka penienust» muloqot darchasi
ochiladi.

16. «CoxpanuTh HaiileHHOe pemieHnHe» Yoqqgichini ofrnating,
shundan so‘ng OK tugmachasini turting.

17. Echim olingandan so‘ng uni tahlil qilib ko‘ring. U chindan ham
anigmi? S1:E1 katakchalar qiymatini tajribalar o‘tkazib, qayta-qayta sinab
ko‘rib, uning optimalligini tekshirib ko‘ring. Optimal giymatni tiklash
uchun yechim izlash amallarini istagan daqiqada qaytarish mumkin.

18. Kitobni saglab go‘ying.
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Mustagqil ish uchun mashqlar

1-mashq.

A va'V modelida yig‘iladigan kitob javonini bir firma ishlab chigaradi.
[shlab chiqarish mavjud xomashyo kamchilligiga (yuqori sifatli taxtalar)
va mashinada gayta ishlash vaqtiga bog‘lig. Har bir A modeli mahsuloti
uchun 3 m? V modeli mahsulotiga 4 m? taxta talab gilinadi. Firma
o‘zining yetkazib beruvchilaridan 1700 m?® taxta oladi. Haftasiga 160
soat hajmida mashina vaqti ishlashi mumkin. Agar A modelining har
bir mahsuloti 2 dollar foyda bersa, V modeli mahsulotining har biri esa
4 dollar foyda keltirsa, firma haftasiga qaysi modeldan qanchadan ishlab
chigargani ma’qul?

2-mashgq.

Uch gotishma bor. Birinchi qotishmada 70% qalay va 30%
qo‘rg‘oshin, ikkinchisida 80% gqalay va 20% rux, uchinchisida 50%
qalay, 10% qo‘rg‘oshin va 40% rux bor. Ulardan yangi qotishma hosil
qilish kerak, unda 15% qo‘rg‘oshin bo‘lsin. Bu gotishmada eng ko‘p va
eng kam rux miqgdorini foizda aniglang.

3-mashg.

Firma A, V, S turidagi uch mahsulotni ishlab chiqgaradi, I, II, III,
IV ragamli to‘rtta qurilmadan har birida qayta ishlash talab etiladi.

. Qayta ishlash vaqti, soat Bir mahsulotdan olinadigan
Mahsulot nomi N
foyda, dollarda
1 1 111 v
A | 3 1 2 3
\' 6 1 3 3 6
S 3 3 2 4 4

Qurilmalarda umumiy ishlash vaqti mos ravishda 84, 42, 21 va
42 soat bo‘lsa, foydani maksimallashtirish uchun qanday mahsulotni,
gancha migdorda ishlab chiqarishni aniglang (mahsulot sotish bozori har
bir mahsulot uchun cheklangan).
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4-mashq.

Firmaga ko‘mir kerak. Uning tarkibida fosfor 0,03% dan va qum
bilan aralashmasi 3,25% dan ko‘p bo‘Imasligi kerak.

Uch turdagi ko‘mir A, V, S mavjud, ularning narxi (bir tonna uchun)

quyidagi jadvalda berilgan

Ko*mir | Fosfor qorishmasi | Qum qorishmasi tarkibi, Narxi, doll.
navi tarkibi, % %
A 0.06 2.0 30
\% 0.04 4.0 40
S 0.02 3.0 45

Berilgan shartlarni qoniqtirish va narxni minimallashtirish uchun
ularni qanday aralashtirish kerak?

S5-mashq.

Firma ikki xil — A va V maxsulotlarni ishlab chiqaradi, ularni sotish
bozori cheklanmagan. Har bir mahsulot I, 11, Il mashinalarda navbatma-
navbat qayta ishlanishi kerak. Har bir A va V mahsulot qayta ishlanish
vaqti soatlarda berilgan.

Mahsulot 1 i 111
A 0.5 0.4 0.2
v 0.25 0.3 04

I, 11, 1l mashinalarida ishlash vaqti mos ravishda haftasiga 30, 36
va 40 soat. A va V mahsulotidan foyda 3 va 5 dollarni tashkil etadi.
Firmaga haftasiga A va V mahsulotlari chiqarishning normalarini topish-
kerakki, foyda maksimallashsin.

6-mashq.

Firma parhez taomlar tayyorlash bilan shug‘ullanadi, dieta tarkibi 20
ogsil birligi, 30 uglevod birligi, 10 yog* birligi va 40 vitamin birligidan
iborat. Qanday qilib ko‘rsatilgan besh turdagi mahsulotlarni eng arzon
narxga keltirish mumkin?
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Non, Soya, Quritilgan Xo¢l meva, Sut. 11,
1kgda 1kgda [balig, 1 kgda 1 kgda ’
Ogsillar 2 12 10 1 2
Uglevodlar 12 0 0 4 3
Yog'lar 1 8 3 0 4
Vitaminlar 2 2 4 6 2
Bahosi, so‘m 12 36 32 18 10
7-mashgq.

Uchta sinf o‘quvchilari musobaqa o‘tkazishdi. Ma’lum bo‘ldiki, «A»
va «V» sinf bolalari sahnaga chigqanda o‘gil bola ishtirokchilar orasidagi
nisbat 2/5 ga teng bo‘ldi. Endi sahnaga «B» va «V» sinf o‘quvchilari
chigqanda, o‘g‘il bolalar nisbati 3/7 ni tashkil etdi.

Uchala guruhda o*g¢il bolalar ulushi birgalikda nechani tashkil etadi?
Har bir sinfda 99 ta dan ortiq bo‘lmagan o‘quvchi o‘qiydi deb, faraz
qilib, har bir sinfdagi tanlangan o‘quvchilar uchun yuqori va pastki
chegaralarni aniglangki, nisbatlar to‘g'ri kasr shaklida bo° Isin (o‘g‘il
bolalar sonini umumiy o‘quvchilar soniga bo‘ling).

8-mashgq.

Firma gazon uchun ikki turdagi o‘g‘itlar chiqaradi: oddiy va
to‘Idirilgan. Oddiy turga azot — 3 qism, fosfor — 4 gism va | gism kaliy
bo‘lgan o‘g¢it kiradi. To‘ldirilgan turga 2 qism azot, 6 gism fosfor va 2
gism bo‘lgan kaliy o‘g‘it kiradi. Ma’lumki, ba’zi gazonlarga azot — 10
gism, fosfor 20 qism va 7 qism kaliy o‘g‘iti talab etiladi. Oddiy turdagi
o‘git 3 dollar turadi, toldirilgan o‘g‘it esa 4 dollar. Tuprogni unumdor
qilish va uning narxini minimallashtirish uchun gaysi o° g‘itlardan qancha
miqdorda sotib olish kerak?

9-mashq.

Konteynerga uch turdagl mahsulot gismlari joylashtirilgan. Birinchi
maxsulotning qiymati 400 so‘m va og‘irligi 12 kg hamda u birinchi
turga mansub. Narxi 500 so‘m va 16 kg lisi ikkinchi turga mansub, narxi
600 so‘m va 15 kg lisi uchinchi turga tegishli. Komplektlashtiruvchilar
umuruiy og‘irligi 326 kg. Eng maksimal va minimal summadagi mahsulot
gismlarini konteynerda joylashtirishni aniqlang.
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10-mashgq.

To‘g‘ri burchakli parallelepipedning uzunligi a, eni v va balandligi
hdan iborat. Uzunligi fagat uchta qiymat: 4,5, 5,5, 6,75 gabul qilishi
mumkin. Parallelepiped yuzasi 5 dan oshmaydi. a, v va h ni shunday
tanlangki, parallelepiped hajmi maksimal bo‘lsin.

13-amaliy mashg‘ulot

Hayotni, o‘z ishingizni, atrofingizdagi odamlarni
va o‘zingizni seving, shunda baxt va omad ham
Sizni sevib goladi!

lI-mashq. Hafta nomini yozma ravishda ifodalash

Agar sizga biror-bir sananing haftaning gaysi kuniga tug‘ri

kelishini aniqglash kerak bo‘lsa, u holda funksiya masterini chagqirib,
Kareropus ro‘yxatidan Jama u Bpemsn elementini tanlab, JEHbHEJ]
funksiyasini ishlatishingiz mumkin:

HEHBHE]L (0ama ¢ wucnosom gpopmame; mun)

Bu funksiyani ishlatish natijasida dama ¢ wucnosom gopmame deb
nomlangan birinchi argumentga mos bo‘lgan hafta kunini olish mumkin.
Hafta kuni 1 (yakshanba) dan 7 (shanba) gacha intervaldagi butun sonlar
bilan ifodalanadi. oama ¢ uucnosom gpopmame argumenti vaqt-sananing
kodi bo‘lib, uni EXCEL sanalar bilan operasiyalar o‘tkazish uchun
ishlatadi. Ushbu argumentni matnli ko‘rinishda ham berish mumkin. Bu
holda uni qo‘shtirnoglar orasiga olish kerak bo‘ladi. Tun — argumenti
hafta kunlarining qanday tartibda bo‘lishini ko‘rsatadigan kattalik bo‘lib,
u ko‘yidagi giymatlarni gabul qilishi mumkin:

I (yoki bu argument yo‘q) — bunda 1(yakshanba) dan 7 (shanba);

2 —bunda | (dushanba) dan 7 (yakshanba);

3 — bunda 0 (dushanba) dan 6 (yakshanba).

Al katakchasiga istalgan sanani kiriting, masalan, 18.02.2000 g. va
katakcha uchun data formatini o‘rnating. Endi A2 katakchasiga o‘ting
va JIEHBHEJ funksiyasi panelini chaqiring. Undagi /lata kak 4yncio
maydonida A1 katakchaning manzilini kiriting. Ushbu ishlar natijasida
A2 katakchasida
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= JIEHBHEJ{A1)

formulasi paydo bo‘ladi. TIP maydonida esa kerakli Kkattalikni
kiriting. Bu formulaning natijasi esa bizni gizigtirgan natija bo‘ladi.
Natijani ko‘rish uchun A2 katakchaga qarang.

Endi hafta kunini yozma ravishda ifodalash algoritmini va dasturini
tuzamiz. Bunda Al katakcha hisoblash modulining kirishi bo‘lib
xizmat qiladi, hisoblash amalga oshiriladigan A2 katakcha esa chiqish
hisoblanadi (ya’ni, quyidagi formulalar A2 katakchaga yoziladi):

= ECJIM(AEHBHE/I(A1)=1; «yakshanba»;

EC.IH(IEHBHEX(A1)=2; «dushanba»;

ECIU(AEHBHEI(A1)=3; «seshanba»;

ECJIU(JIEHBHE/(A1)=4; «chorshanba»;

ECJIU(JEHBHE/I(A1)=5; «payshanba»;

ECJIA(AEHBHEI(A1)=6; «jumay;

ECJIU(AEHBHEI(A1)=1; «shanba»))))))

2-mashgq. Sanani yozma ko‘rinishda ifodalash

Endi istalgan sanani yozma ko‘rinishda ifodalash qanday amalga
oshirilishini ko‘rib chigamiz. Bu ish to‘lov topshiriglarini va yuk xatlarini
yozishda qo‘l kelishi mumkin. Masalan, magsadimiz — 15.04.2009 deb
yozilgan sanani «I5 aprel 2009 yil» deb ifodalashdir. Bu masalani
hal qgilish uchun sanani tashkil etuvchilarga bo‘lib chiqishimiz kerak
bo‘ladi, ya’ni kun, oy va yil. Undan so‘ng bu tarkibiy gismlarni matnli
holda birlashtirsak, masala hal bo‘ladi. Bu masalani yechishda jadval
katakchalari quyidagi funksiyalarni bajaradi:

Al katakchada kerakli sana yoziladi;

A2 katakcha oy kunining ragamini ko‘rsatadi;

A3 katakcha oy ragamini kursatadi;

A4 katakcha yilni aniglaydi;

A5:A15 oyning nomini yozishni ta’minlab beradi;

Al16 katakcha agar oy raqami 9 dan kam bo‘lsa oy raqami oldiga 0
sonini qo‘shib qo‘yadi;

A17 katakcha sanani yozma holda ifodalab beradi.

Barcha kerakli formulalar va ragamlar quyidagi jadvalda ko‘rsatiigan:
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1 | 15.04.2009
2 | =DENB(A1)
3 | =GoD(AD)

4 =MESYaS(A1)

5 =ESLI(A4=1;«yanvar»;A6)
6 =ECJIM(A4=2;«fevral»;AT)
7 =ECJTN(A4=3;«mart»;A8)
8

9

=ECJTH(A4=4;«aprel»;A9)
=ECJIN(A4=5;«may»;A10)

10 | =ECJIM(A4=6;«iyun»;All)

11 =ECJIN(A4=T;«iyul»;A12)

12 =ECJIN(A4=8;«avgust»;Al13)

13 =ECJIH(A4=9;«sentyabr»;A14)

14 | =ECJIN(A4=10;«oktyabr»;A15)

15 =ECJTH(A4=11;"noyabr”;"dckabr™)

16 | =ECJIM(A2<=9;0,"")

17 | ="cana: “&A16&A2&” “&AS&” “&A3&” yil”

Bu yerda kontekatenatsiya & simvoli yordamida matnli qatorlarni
va katakchalardagi turli xil ma’lumotlarni birlashtirish amalga oshiriladi.

Ushbu formulalarning va algoritmning bajarilishi natijasida A17
katakchada tegishli sana yozma holda paydo bo‘ladi, ya’ni:

sana: 15 aprel 2009 yil

14-amaliy mashg‘ulot

Murakkablashtirish oson,
lekin soddalashtirish givindir.

Ish kitobi funksiyalarini o‘rganish

Quyida keltirilgan funksiyalarni o‘rganib chiqing va ulardan tegishli
ko‘rsatkichlarni hisoblashda foydalaning:
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1. Moliyaviy funksiyalar

AI'MJl (cTommMoOCTh, OCTAaTOYMHA CTOMMOCTb, BpeMH 3KCILTya-
tanun, nepuox) mulkning ko‘rsatilgan davrdagi yillik amortizatsiya
migdorini bildiradi

Bu erda argumentlar quyidagilarni anglatadi:

Croumocth — mulkning boshlang‘ich giymati.

Ocrarounas croumocts — mulk amortizatsiya davrining oxiridagi
goldiq giymati.

Ishlatish davri — mulk amortizatsiya gilinadigan davrlar soni
{amortizatsiya davri).

Davr — ishlatish vagqti o‘lchov birligi, yil.

AMP (croumocTh, ocTaTOK, nepuoa) — mulkning bir davr
mobaynidagi amortizatsiya kattaligi.

Bu yerda argumentlar quyidagilarni anglatadi:

Croumocth — mulkning boshlang‘ich giymati.

Ocratok — mulkning amortizatsiya muddati oxiridagi giymati
(ko‘pincha mulkning likvidatsion narxi deb ataladi)

Mepuox — mulk amortizatsiya qilinadigan davrlar soni (amortizatsiya
davri).

B3 (craska, Knep, n.uata, u3, Tan) — Pul qo‘yilmasining o‘zgarmas
foiz stavkasi va doimiy davriy to‘lovlar bo‘lgan holdagi kelajakdagi
kattaligi.

Bu yerda argumnentlar quyidagilarni anglatadi:

Craska — davr mobaynidagi foiz stavkasi.

Knep - yillik to‘lovlarning umumiy soni.

Inara — har bir davrdagi to‘lovlar soni.

H3 — joriy qiymat yoki kelajak to‘lovlarning umumiy kattaligi (agar
bu ko‘rsatilmasa, dastur uni 0 deb gabul giladi).

Tun — 0 yoki 1 ga teng kattalik bo‘lib, u gachon to‘lov amalga
oshirilishini ko‘rsatadi.

B3PACIIUC (ocHoBHOli xamuTasj, craBku) — Asosiy kapitalning
hisoblanganidan so‘nggi kelajak kattaligi. Bu funksiya o‘zgaruvchan foiz
stavkasi sharoitlarida investitsiyaning kelajak kattaligini hisoblash uchun
ishlatiladi. Bu erda argumentlar quyidagilarni anglatadi:
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OcHoBHO¥N KanuTaJ — investitsiyaning joriy qiymati

CraBkn — foydalanilayotgan foiz stavkalari massivi.

BHJOX (3nauenns, nporuos) — pul oqimlari (cash flow) asosidagi
investisiyalar daromadlari foiz stavkasi. Ular teng vaqt oraliglarida
amalga oshirilib, to‘lovlardan (manfiy giymatlar) va pul tushumlari
(musbat giymatlar) dan iborat bo‘lishlari kerak.

Bu yerda argumentlar quyidagilarni anglatadi:

3uavenns — foiz stavkalari hisoblaniladigan sonli giymatlar bo‘lgan
massiv yoki katakchalarga ilovalar. Ular juda bo‘imaganda bitta musbat
va bitta manfiy giymatga ega bo‘lishi kerak.

IIporno3s — natija.

MBC/I (3nauennus, f-craBka, r—craBka) — pul oqimlari (cash flow)
asosidagi investisiyalar daromadlari foiz stavkasi. Bu funksiya investitsiya
bahosini va reinvestitsiya asosida olinadigan daromadni hisobga oladi.

Bu yerda argumentlar quyidagilarni anglatadi:

3navenns — foiz stavkalari hisoblaniladigan sonli qiymatlar bo‘Igan
massiv yoki katakchalarga ilovalar. Ular juda bo‘lmaganda bitta musbat
va bitta manfiy kiymatga ega bo‘lishi kerak.

F—craBka — to‘lovlardan olinadigan foiz

R—craBka - reinvestitsiya gilingan mablag‘dan olinadigan foiz.

HAKOIIIOXO/I (5aTa BbINycKa, AaTa NepBOii BBILIATHI, [aTa
coriauleHHsl, CTaBKa, HOMHHAJI, NePHOAHYHOCTD, Oasuc) — foizlari
davriy to‘lanadigan gqimmatli gog‘ozlar bo‘yicha yig‘ma daromad.

Bu yerda argumentlar quyidagilarni anglatadi:

HMara Boimycka - gimmatli qogozlarning chiqarilgan sanasi (sonli
formatda).

Hata mepsoii BeImIaTHI — gimmatli qog‘ozlar bo‘yicha birinchi
to‘lov sanasi (sonli formatda).

HMara cormamenns — gimmatli qog‘oziar kelishuv sanasi (sonli
formatda).

Craska — gimmatli gog‘ozlar kuponlari bo‘yicha yillik foiz stavkasi
(sonli formatda).

Homunan - gimmatli qog‘ozlarning nominal qiymati (agar bu
argument bo‘lmasa, nominal giymat 1000 ga teng deb hisoblanadi).
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[lepuonmuaocte — yil davomida kuponlar bo‘yicha to‘lovlar soni
(yillik to‘lovlar uchun 1 ga teng, yarim yillik to‘loviar uchun 2 ga va
choraklik to‘loviar uchun 3 ga teng)

Basuc — kunlar sonini hisoblash usuli. Argument gabul qiladigan
kattaliklar quyidagicha bo‘lishi mumkin:

Argument qiymati Kuntar sonini hisoblash usuli
0 yoki ko‘rsatilmagan US (NSAD) 30/360

1 Kunlar soni

2 Kunlar soni/360

3 Kunlar soni/365

4 Evropacha/360

2. Boshqa foydali funksiyalar

MOBGP (maccuB) — kvadrat matrisaning teskari matrisasi.

Bu erda funksiya argumenti kuyidagini anglatadi:

Macens — qatorlari va ustunlari teng bo‘lgan kvadrat matrisa. Bu
massiv diapazon ko‘rinishida (masalan, A1:S3) yoki o‘zgarmas sonlar
massivi ko‘rinishida (masalan, 1;2;3;4;5;6;7;8;9; .....), yoki katakchalar
diapazoni ko‘rinishida berilishi mumkin. Agar biror-bir katakcha bo‘sh
belsa yoki unda matn bo‘lsa, MOBP funksiyasi #3HAU! ko‘rinishidagi
xato ma’lumot bor degan natija beradi. Xuddi shunday hol massivdagi
qator va ustunlar soni turli xil bo‘lganda ham paydo bo‘ladi.

MOIIPE/Jl (maccnB) — kvadrat matrisaning determinanti.

Bu erda funksiya argumenti quyidagini anglatadi:

Maccus — qatorlari va ustulari teng bo‘lgan kvadrat matrisa. Bu
massiv diapazon ko‘rinishida (masalan, A1:S3) yoki o‘zgarmas sonlar
massivi ko‘rinishida (masalan, 1;2;3;4;5;6;7;8;9; .....), yoki katakchalar
diapazoni ko‘rinishida berilishi mumkin. Agar biror-bir katakcha
bo‘sh bo‘lsa yoki unda matn bo‘lsa, MOITPEJ[ funksiyasi #3HAY!
ko‘rinishidagi xato ma’lumot bor degan natija beradi. Xuddi shunday
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hol massivdagi gator va ustuniar soni turli xil bo‘lganda ham paydo
bo‘ladi.

MYMHOX (maccus 1, Macens 2) — maceHB 1, maccus 2 lar orqali
berilgan matrisalar ko‘paytmasi. Natija sifatida gatorlari soni mMaccue 1
qatorlariga teng bo‘lgan va ustunlari soni maccus 2 ustuniariga teng
bo‘lgan matrisa hosil bo‘ladi.

Bu yerda funksiya argumentlari quyidagini anglatadi:

Macene 1, maccuB 2 — ko‘paytiriladigan matrisalar. Maccus 1
matrisasining ustunlari soni maccue 2 matrisasining qatorlari soniga
teng bo‘lishi kerak va ikkala matritsa ham faqat son giymatlarga ega
bo‘lishi kerak. Ushbu massivlar argumentlari katakchalar diapazonlari
yoki o‘zgarmas sonlar massivlaridan iborat bo‘lishi lozim. Agar biror-bir
matritsada ma’lumot bo‘lmasa yoki unda matn bo‘lsa, u holda xatolik
yuz beradi va MYMHOX funksiyasi #3HAY! ko‘rinishidagi xato
ma’lumot bor degan natija beradi. Maccue 1 matrisasining ustunlari soni
maccus 2 matrisasining qatorlari soniga teng bo‘lmaganda ham xuddi
shunday natija olinadi.

PUMCKOE (uncio, ¢opma) — sonlarni arab sanoq sistemasidan
Rim sanoq sistemasiga aylantirish.

Yucno — arab sistemasidagi son;

®opma — Rim sanoq sistemasi sonlarini yozish usullari ( ular 0 dan
4 gacha bo‘lishi mumkin)

SLCPIS ( ) - funksiyasi 0 va 1 intervalida tekis tagsimlangan
tasodifiy sonlarni hisoblab beradi.
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